Памятка

физическим и юридическим лицам

 по оформлению прав собственности, имеющим  паевые земельные участки 
на территории сельских поселений БМР

	Наимено
вание мероприя
тия
	Перечень документов, наличие которых обязательно для проведения регистрации земельного участка
	Организация (физическое лицо),
предоставляющая документы
(имеющая его в наличии или изготавливающая по заказу заявителя)

	I. Выдел земельного пая (доли) в натуре (на местности)
	Свидетельство на право собственности на пай (долю)* 
	Заявитель, представитель


	
	Информационное сообщение в газете «Балаковские вести» о проведении собрания участников долевой собственности по выделу земельной (ых) доли (ей);
	Заявитель или кадастровый инженер


	
	Протокол собрания участников долевой собственности по месту расположения земельного участка;
	Секретарь собрания или должностное лицо органа местного самоуправления по месту расположения участка, 


	
	Межевой план и проект земельного участка 


	Межевые организации, имеющие лицензии на выполнение работ по межеванию-

ООО «БНПЗЦ» 

адрес: г. Балаково, ул. Чапаева, 107а, гостиница «Салют», 3 этаж, каб. 303, тел. 68-28-13.

БФГУП «Сартехинвентаризация» (БТИ)

адрес: г. Балаково, ул. Ленина, 91, 4-ой этаж, каб. 401

ИП Егорушина О.В. 

адрес: г . Балаково, ул. Пионерская, 1 «А», тел.44-05-43.

ООО «БТИ и ОН»,

адрес: г. Балаково, ул. Пионерская, 1 «А», тел. 44-05-47.

БФФГУ «Ростехинвентаризация» (БТИ)

адрес: г. Балаково, ул. Чапаева, 107 «А», гостиница «Салют», тел. 46-15-32

ООО «Геозамер-Строй»

Адрес: г. Балаково, ул. Ак. Жук, 46/1, 2 эт. , тел. 44-99-29

Компания «Гео-Комплекс» 

адрес: г. Балаково, ул. Набережная Леонова, 63 «а», 6 мкр-он,  тел. 68-68-80, факс 39-00-23 

МАУ «МФЦ» адрес: г. Балаково, ул. Ленина, 91, 2 этаж  тел. 44-29-44 (с 01.09.2013 года)

	
	Кадастровый паспорт
	Филиал федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Саратовской области, г.Балаково. ул.Ленина, 91, 100, каб.8, тел.44-05-61

	II.Регистрация земельного участка (получение свидетельства на право собственности на земельный участок)
	1.Свидетельство на право собственности на пай (долю); 

2.Информационное сообщение в газете «Балаковские вести» о проведении собрания участников долевой собственности по выделу земельной (ых) доли (ей);

3.Протокол собрания участников долевой собственности по месту расположения земельного участка;

4. Кадастровый паспорт
	Балаковский отдел Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Саратовской области, г.Балаково, ул.Ленина, 91, 3 этаж, тел. 44-51-58


*При отсутствии (утрате) у гражданина свидетельства на право собственности на пай (долю):
	Наименование мероприятия
	Перечень документов, наличие которых обязательно для проведения регистрации земельного участка
	Организация (физическое лицо),

предоставляющая документы

(имеющая его в наличии или изготавливает по заказу физ. и юр.лиц)

	Получение гражданином документов  на пай 
	-выписка о предоставлении сведений (либо отсутствии сведений) из списка лиц, имеющих земельный пай (долю) в бывшем колхозе, совхозе; 
-постановление объединенной администрации г.Балаково и Балаковского района от 1994-1995 годов
	БО Управления Росреестра по Саратовской области, г.Балаково, ул.Ленина, 100. каб.4, тел. 44-06-49;

Архив администрации Балаковского муниципального района 

адрес: г.Балаково, ул.Трнавская, 7а, 

тел.39-60-06

	Выдача заявителю свидетельства на пай (долю)
	Справки из БО Управления Росреестра по Саратовской области и архива администрации Балаковского муниципального района
	Балаковский отдел Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Саратовской области, г.Балаково, ул.Ленина, 91, 3 этаж, тел. 44-51-58

	При отсутствии документов в архиве:

-обращение в суд о признании права собственности на земельную долю (пай)
	Справки из БО Управления Росреестра по Саратовской области и архива администрации Балаковского муниципального района,  оригинал и копия трудовой книжки, заявление
	Заявитель в Балаковский районный суд 
Адрес: ул.Механизаторов, 8
тел.: (8453) 46-03-20

	Далее -пункт I.
	
	


Памятка

физическим и юридическим лицам 

по оформлению прав собственности, имеющим земельные участки на территории  сельских поселений БМР, занятых ИЖЗ, индивидуальным гаражом, подсобным, огородным, дачным хозяйством, объектами торговли, производства 
	Наимено

вание мероприя

тия
	Перечень документов, наличие которых обязательно для проведения регистрации земельного участка
	Организация (физическое лицо),

предоставляющая документы

(имеющая его в наличии или изготавливает по заказу физ. и юр.лиц)

	I.Межевание земельного участка под объектом недвижимости
	Схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории
	Межевые организации, имеющие лицензии на выполнение работ по межеванию-

ООО «БНПЗЦ» 

адрес: г. Балаково, ул. Чапаева, 107а, гостиница «Салют», 3 этаж, каб. 303, тел. 68-28-13.

БФГУП «Сартехинвентаризация» (БТИ)

адрес: г. Балаково, ул. Ленина, 91, 4-ой этаж, каб. 401, 

ИП Егорушина О.В. 

адрес: г . Балаково, ул. Пионерская, 1 «А», тел.44-05-43.

ООО «БТИ и ОН»,

адрес: г. Балаково, ул. Пионерская, 1 «А», тел. 44-05-47.

БФФГУ «Ростехинвентаризация» (БТИ)

адрес: г. Балаково, ул. Чапаева, 107 «А», гостиница «Салют», тел. 46-15-32

ООО «Геозамер-Строй»

Адрес: г. Балаково, ул. Ак. Жук, 46/1, 2 эт. , тел. 44-99-29

Компания «Гео-Комплекс» 

адрес: г. Балаково, ул. Набережная Леонова, 63 «а», 6 мкр-он,  тел. 68-68-80, факс 39-00-23

МАУ «МФЦ» адрес: г. Балаково, ул. Ленина, 91, 2 этаж  тел. 44-29-44 (с 01.09.2013 года)

	
	Постановление об утверждении  схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории
	Управление по распоряжению муниципальной собственностью и земельными ресурсами администрации БМР, г.Балаково, ул.Ленина, 91, тел.44-06-38

	II,Осуществление государственного кадастрового учета 
	-Межевое дело;

-Выписка из похозяйственной книги
	Межевые организации, имеющие лицензии на выполнение работ по межеванию-

ООО «БНПЗЦ» 

адрес: г. Балаково, ул. Чапаева, 107а, гостиница «Салют», 3 этаж, каб. 303, тел. 68-28-13.

БФГУП «Сартехинвентаризация» (БТИ)

адрес: г. Балаково, ул. Ленина, 91, 4-ой этаж, каб. 401, 

ИП Егорушина О.В. 

адрес: г . Балаково, ул. Пионерская, 1 «А», тел.44-05-43.

ООО «БТИ и ОН»,

адрес: г. Балаково, ул. Пионерская, 1 «А», тел. 44-05-47.

БФФГУ «Ростехинвентаризация» (БТИ)

адрес: г. Балаково, ул. Чапаева, 107 «А», гостиница «Салют», тел. 46-15-32

ООО «Геозамер-Строй»

Адрес: г. Балаково, ул. Ак. Жук, 46/1, 2 эт. , тел. 44-99-29

Компания «Гео-Комплекс» 

адрес: г. Балаково, ул. Набережная Леонова, 63 «а», 6 мкр-он,  тел. 68-68-80, факс 39-00-23

МАУ «МФЦ» адрес: г. Балаково, ул. Ленина, 91, 2 этаж  тел. 44-29-44 (с 01.09.2013 года);
Органы местного самоуправления поселений;

	III.Предоставление (переоформление) прав на земельный участок
	Документ удостоверяющий личность (для физических лиц), свидетельство о государственной регистрации юридического лица (выписка из ЕГРЮ для юридических лиц), доверенность для представителей
	Физическое лицо, юридическое лицо, представители


	
	Документ, удостоверяющий право на здание, строение, сооружение

    а) технический  и кадастровый        паспорт БТИ,

    б) садовая (дачная) книжка
	а) БФФГУ «Ростехинвентаризация» 

адрес: г. Балаково, ул. Чапаева, 107 «А», гостиница «Салют», тел. 46-15-32

БФГУП «Сартехинвентаризация» 

адрес: г. Балаково, ул. Ленина, 91, 4-ой этаж, зал приема граждан;
ИП Едельбаев А.М., г.Балаково, ул.Наб.Леонова, 68а, тел. 68-68-80
б) председатели садовых и дачных товариществ по месту расположения участка.



	
	Документ, устанавливающий право на приобретаемый земельный участок: 

     а) заключение с/т, д/т;

     б) выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок;

     в) договор аренды земли.
	а) председатели с/т, д/т по месту расположения участка; 

б) органы местного самоуправления поселений;

в) управление по распоряжению муниципальной собственностью и земельными ресурсами администрации БМР, г.Балаково, ул.Ленина, 91, тел.44-06-38;



	
	Кадастровый паспорт земельного участка
	Филиал федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Саратовской области, г.Балаково. ул.Ленина, 91, 100, каб.8, тел. 44-05-61;

	
	Постановление о предоставлении (переоформлении) прав на земельный участок под объектом недвижимости
	Управление по распоряжению муниципальной собственностью и земельными ресурсами администрации БМР, г.Балаково, ул.Ленина, 91, тел.44-06-38

	III.Регистрация прав на земельный участок (получение свидетельства на право собственности )
	1. Постановление об утверждении  схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

2. Документ, удостоверяющий право на здание, строение, сооружение (а)технический (кадастровый) паспорт БТИ, б)садовая (дачная) книжка;

3. Документ, устанавливающий право на приобретаемый земельный участок: 

     а) заключение сад/тов, дач/тов;

     б) выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный 

        участок; 

      в) договор аренды земли.

4.Кадастровый паспорт земельного участка;

5. Постановление о предоставлении (переоформлении) прав на земельный участок под объектом недвижимости
	Балаковский отдел Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Саратовской области, г.Балаково, ул.Ленина, 91, 3 этаж, тел. 44-51-58


Памятка

должностным лицам органов местного самоуправления сельских поселений 
по содействию  собственникам и организации работы по оформлению прав собственности на паевые земельные участки
	Наименование мероприятия
	Ориентировочный срок проведения
	Ответственный за проведение

	Составление списка лиц, земельные доли которых могут быть признаны невостребованными
	с 01.07.2011 г.
	Орган местного самоуправления поселения по месту расположения участка

	Опубликование списка невостребованных земельных долей в газете «Балаковские вести» и информационных щитах или на официальном с сайте в сети «Интернет» 
	Не менее чем за три месяца до проведения собрания
	Орган местного самоуправления поселения по месту расположения участка

	Опубликование сообщения о проведении собрания участников долевой собственности в газете «Балаковские вести» и размещение такого сообщения на информационных щитах или на официальном сайте в сети «Интернет» 
	Не позднее чем за 40 дней до дня проведения собрания
	Орган местного самоуправления поселения по месту расположения участка

	Участие в организации и проведении собрания 
	В день проведения собрания
	Уполномоченное должностное лицо органа местного самоуправления поселения по месту расположения участка

	Предоставление списка невостребованных земельных долей на утверждение общему собранию
	В день проведения собрания
	Уполномоченное должностное лицо органа местного самоуправления поселения по месту расположения участка

	Исключение лиц, считающих, что принадлежащие им земельные доли необоснованно включены в список невостребованных земельных долей и подтверждающие это документами
	В течении трех месяцев до проведения собрания либо в день проведения собрания
	Уполномоченное должностное лицо органа местного самоуправления поселения по месту расположения участка

	Если собрание не состоялось-утверждение списка невостребованных земельных долей органом местного самоуправления поселения самостоятельно, постановлением или распоряжением 
	По истечении четырех месяцев со дня опубликования списка
	Орган местного самоуправления поселения по месту расположения участка

	Подача искового заявления в суд о признании невостребованных земельных долей в муниципальную собственность МО
	После проведения собрания
	Орган местного самоуправления поселения по месту расположения участка


Памятка

должностным лицам органов местного самоуправления сельских поселений 

по содействию  собственникам и организации работы по оформлению прав собственности на земельные участки, занятые ИЖЗ, подсобным, огородным, дачным хозяйством, объектами торговли, производства
	Наименование мероприятия
	Срок прове

дения
	Ответственный за проведение

	Выдача доверенности
	2 дня
	Орган местного самоуправления поселения по месту расположения участка, либо нотариальная контора

	Выдача выписки из ЕГРЮ
	30 дней
	Межрайонная ИФНС № 2 России по Саратовской области, г.Балаково, ул.Степная, 2, тел. 49-29-29

	Выдача выписки из ЕГРП
	От 1 до 5 дней
	Балаковский отдел Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Саратовской области, г.Балаково, ул.Ленина, 91, 3 этаж, тел. 44-51-58

	Выдача выписки из похозяйственной книги о наличии права у гражданина на земельный участок
	2 дня
	Орган местного самоуправления поселения по месту расположения участка

	Выдача технического  паспорта или технического плана  на здание, строение, сооружение
	От 5 до 60 дней
	БФФГУ «Ростехинвентаризация» 

адрес: г. Балаково, ул. Чапаева, 107 «А», гостиница «Салют», тел. 46-15-32

БФГУП «Сартехинвентаризация» 

адрес: г. Балаково, ул. Ленина, 91, 4-ой этаж, зал приема граждан;

ИП Едельбаев А.М., г.Балаково, ул.Наб.Леонова, 68а, тел. 68-68-80


	Выдача кадастрового паспорта на здание строение, сооружение
	От 5 до 20 рабочих дней
	Филиал федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Саратовской области, г.Балаково. ул.Ленина, 91, 100, каб.8, тел. 44-05-61

	Выдача заключения с/т, д/т
	2 дня
	Председатели садоводческих и дачных товариществ по месту расположения участка

	Выдача постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории под объектом недвижимости
	30 дней
	Управление по распоряжению муниципальной собственностью и земельными ресурсами администрации БМР, г.Балаково, ул.Ленина, 91, тел.44-06-38

	Выдача кадастрового паспорта на земельный участок
	От 5  до 20 рабочих дней
	Филиал федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Саратовской области, г.Балаково. ул.Ленина, 91, 100, каб.8, тел. 44-05-61

	Выдача постановления о предоставлении (переоформлении) права на земельный участок
	14 дней
	Управление по распоряжению муниципальной собственностью и земельными ресурсами администрации БМР, г.Балаково, ул.Ленина, 91, тел.44-06-38

	Выдача договора аренды земли под объектом недвижимости
	30 дней
	Управление по распоряжению муниципальной собственностью и земельными ресурсами администрации БМР, г.Балаково, ул.Ленина, 91, тел.44-06-55

	Получение свидетельства о государственной регистрации права собственности на земельный участок
	10 или 30 дней
	Балаковский отдел Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Саратовской области, г.Балаково, ул.Ленина, 91, 3 этаж, тел. 44-51-58


1

