Порядок 

заполнения протоколов общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме
Общее собрание собственников помещений в многоквартирном доме проводится в форме очного  голосования, в случае, если в собрании приняли участие менее 67% собственников помещений, собрание проводится в форме заочного голосования.

В первом случае собственники помещений, принявшие участие в общем собрании, расписываются в соответствующей графе реестра собственников. Во втором случае, собственниками помещений заполняются бюллетени заочного голосования. 

Смешанная форма проведения собрания не допускается.

Реестр собственников, бюллетени заочного голосования формируются для каждого собственника, в том числе и для собственников доли в помещении. 

Уведомления о проведении общего собрания вручаются собственникам помещений не менее чем за 10 дней до проведения собрания. 

1. Протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме с решением о формировании фонда капитального ремонта на счёте регионального оператора. 
Пункт 2 заполняется в случае, если ранее общим собрание собственников помещений в многоквартирном доме  совет дома ещё не выбран, если совет дома уже выбран, прикладывается копия соответствующего протокола. 

Пункт 3. Собственниками помещений принимается решение о формировании фонда капитального ремонта общего имущества многоквартирного дома. 

«Создать фонд капитального ремонта общего имущества  многоквартирного дома»
Пункт 4. Собственниками помещений принимается  решение о формировании фонда капитального ремонта на счёте регионального оператора. 
«Осуществлять перечисление взносов на капитальный ремонт на счёт регионального оператора финансирования капитального ремонта – Фонд модернизации ЖКК Ульяновской области»
Пункт 5. Собственники помещений определяют специализированную организацию, осуществляющую начисление, сбор и перечисление взносов на капитальный ремонт общего имущества. 
«Выбрать в качестве специализированной организации, осуществляющей начисление, сбор и перечисление взносов на капитальный ремонт общего имущества ООО «РИЦ», с вознаграждением не более 1,5%».
Пункт 6. Собственники помещений определяют размер ежемесячного платежа и дату начала платежей. 

Собственники могут установить любую дату начала платежей, но не позднее четырёх месяцев с момента опубликования изменений в областную целевую программу «Капитальный ремонт многоквартирных домов, расположенных на территории Ульяновской области» на период с 2012 по 2020 годы. 

Размер ежемесячных взносов на капитальный ремонт устанавливается собственниками самостоятельно, но не менее, установленного в ОЦП – 4,8 руб/м2  на 2013 год, 5,1  руб/м2 на 2014 год. 

Варианты заполнения:
«Утвердить ежемесячный взнос на капитальный ремонт общего имущества в размере 5 руб/ м2 с 01.05.2013г»
или
«Утвердить ежемесячный взнос на капитальный ремонт в размере минимального взноса на капитальный ремонт общего имущества, установленного Правительством Ульяновской области. Приступить к формированию фонда капитального ремонта по истечении четырёх месяцев с момента опубликования изменений в ОЦП «Капитальный ремонт многоквартирных домов, расположенных на территории Ульяновской области» 
Пункт 7. Об утверждении перечня работ по капитальному ремонту общего имущества многоквартирного дома. Перечень работ должен включать все виды работ по капитальному ремонту, которые необходимо выполнить в данном доме. В случае, если отдельные виды работ по капитальному ремонту уже выполнены, их срок в графике выполнения работ по капитальному ремонту будет перенесён на срок согласно действующим нормативам. Перечень работ должен быть выстроен в порядке их выполнения. 

2. Протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме с решением о формировании фонда капитального ремонта на  специальном счёте. 
Пункт 2 заполняется в случае, если ранее общим собрание собственников помещений в многоквартирном доме  совет дома ещё не выбран, если совет дома уже выбран, прикладывается копия соответствующего протокола. 

Пункт 3. Собственниками помещений принимается решение о формировании фонда капитального ремонта общего имущества многоквартирного дома. 

«Создать фонд капитального ремонта общего имущества  многоквартирного дома»
Пункт 4. Собственниками помещений в многоквартирном доме принимается решение о формировании фонда капитального ремонта на специальном счёте. 
 «Перечислять взносы на капитальный ремонт  на специальный счёт дома»
Пункт 5. Собственники помещений определяют размер ежемесячного платежа и дату начала платежей. 

Собственники могут установить любую дату начала платежей, но не позднее четырёх месяцев с момента опубликования изменений в областную целевую программу «Капитальный ремонт многоквартирных домов, расположенных на территории Ульяновской области» на период с 2012 по 2020 годы. 

Размер ежемесячных взносов на капитальный ремонт устанавливается собственниками самостоятельно, но не менее, установленного в ОЦП – 4,8 руб/м2  на 2013 год, 5,1  руб/м2 на 2014 год. 

Варианты заполнения:
«Утвердить ежемесячный взнос на капитальный ремонт общего имущества в размере 5 руб/ м2 с 01.05.2013г»
или
«Утвердить ежемесячный взнос на капитальный ремонт в размере минимального взноса на капитальный ремонт общего имущества, установленного Правительством Ульяновской области. Приступить к формированию фонда капитального ремонта по истечении четырёх месяцев с момента опубликования изменений в ОЦП «Капитальный ремонт многоквартирных домов, расположенных на территории Ульяновской области» 
Пункт 6. Об утверждении перечня работ по капитальному ремонту общего имущества многоквартирного дома. Перечень работ должен включать все виды работ по капитальному ремонту, которые необходимо выполнить в данном доме. В случае, если отдельные виды работ по капитальному ремонту уже выполнены, их срок в графике выполнения работ по капитальному ремонту будет перенесён на срок согласно действующим нормативам. Перечень работ должен быть выстроен в порядке их выполнения. 

Пункт 7. Об определении владельца специального счёта. 

Владельцем специального счёта могут быть:

1) ТСЖ, в случае если они созданы в соответствии с требованиями Жилищного кодекса, т.е. созданное собственниками помещений в одном многоквартирном доме или нескольких многоквартирных домах, количество квартир в которых составляет в сумме не более чем тридцать, если данные дома расположены на земельных участках, которые в соответствии с содержащимися  в государственном  кадастре недвижимости  документами имеют общую границу и в пределах которых имеются сети инженерно-технического обеспечения, другие элементы инфраструктуры, которые предназначены  для совместного использования собственниками помещений в данных домах.  

2) Жилищный кооператив или иной специализированный потребительский кооператив, осуществляющий управление многоквартирным домом.

3) В качестве владельца специального счёта  собственники помещений в многоквартирном доме вправе выбрать регионального оператора по финансированию капитального ремонта. 

Пункт 8. Об определении кредитной организации, в которой будет открыт специальный счёт. 

При выборе кредитной организации необходимо учесть, что специальный счёт может быть открыт в российских кредитных организациях, величина собственных средств (капитала) которых составляет не менее чем 20 миллиардов рублей. Данная информация ежеквартально размещается  Центральным банков РФ на официальном сайте в сети «Интернет».  

Пункт 9. Об определении организации, осуществляющей начисление, сбор и перечисление взносов платежей для формирования  фонда капитального ремонта. 

Пример заполнения: «Опередить в качестве организации, осуществляющей начисление, сбор и перечисление взносов на формирование фонда капитального ремонта ООО «РИЦ», с вознаграждением не более 1,5%».
