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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящее положение определяет статус отдела по работе со СМИ, общественными организациями, этническими и конфессиональными сообществами администрации Балаковского муниципального района, задачи, функции, права, взаимоотношения, осуществление руководства отделом по работе со СМИ, общественными организациями, этническими и конфессиональными сообществами, порядок его упразднения.
1.2. Отдел по работе со СМИ, общественными организациями, этническими и конфессиональными сообществами администрации Балаковского муниципального района (в дальнейшем именуемый – Отдел), является структурным подразделением администрации Балаковского муниципального района и подчиняется непосредственно первому заместителю главы администрации Балаковского муниципального района, руководителю аппарата.
1.3. Отдел в своей деятельности руководствуется: Конституцией РФ, Федеральным законом РФ, регулирующим вопросы прохождения муниципальной службы, Федеральным законом от 19 июня 2004г. №54-ФЗ «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях»,  Федеральным законом от 12 января 1996 г. N 7-ФЗ  "О некоммерческих организациях", Федеральным законом от 26 сентября 1997 года N 125-ФЗ "О свободе совести и о религиозных объединениях", Федеральным законом от 27 июля 2016г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» и иными Федеральными законами, законом Саратовской области, регулирующим вопросы прохождения муниципальной службы и иными законами Саратовской области, указами и распоряжениями Президента РФ, постановлениями Правительства РФ, Правительства Саратовской области, Уставом Балаковского муниципального района, решениями Собрания Балаковского муниципального района, положением «Об администрации Балаковского муниципального района», правовыми актами администрации Балаковского муниципального района, правовыми актами главы Балаковского муниципального района настоящим положением.
1.4. Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения возложенных настоящим Положением на Отдел задач и функций несет начальник Отдела.

1.5. Степень ответственности других сотрудников Отдела устанавливается их должностными инструкциями.
1.6. Полное наименование Отдела – отдел по работе со СМИ, общественными организациями, этническими и конфессиональными сообществами администрации Балаковского муниципального района Саратовской области.
1.7. Местонахождение Отдела: 413840, Саратовская область, город Балаково, улица Трнавская, дом 12.
2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ОТДЕЛА
2.1. Организация информационного обеспечения деятельности главы Балаковского муниципального района и администрации Балаковского муниципального района путем обнародования согласованной информации.
2.2. Обеспечение функционирования официального сайта администрации Балаковского муниципального района www.admbal.ru .
2.3 Обеспечение опубликования правовых актов в официальном печатном издании Балаковского муниципального района газете «Балаковские вести».
2.4. Осуществление анализа материалов опубликованных в местных и областных средствах массовой информации, а также в сети Интернет о деятельности главы Балаковского муниципального района и администрации Балаковского муниципального района.

2.5. Оперативное обеспечение свободного получения средствами массовой информации в рамках действующего законодательства достоверной и объективной информации, касающейся деятельности главы Балаковского муниципального района и администрации Балаковского муниципального района.
2.6. Осуществление постоянного мониторинга деятельности МАУ БМР «Информационный центр «Балаковские вести». 

2.7. Осуществление взаимодействия с общественными организациями, этническими и конфессиональными сообществами, политическими партиями и иными представителями общественности.
3. ФУНКЦИИ ОТДЕЛА
Основными задачами являются:

3.1. осуществление сбора и обработки информации, поступающей из структурных подразделений администрации Балаковского муниципального района, учреждений, организаций и предприятий, финансируемых полностью или частично из бюджета Балаковского муниципального района в порядке, не противоречащем действующему законодательству для организации информационного сопровождения деятельности главы Балаковского муниципального района и администрации Балаковского муниципального района;
3.2. изучение, анализ и прогнозирование общественно-политической ситуации в Балаковском муниципальном районе посредством мониторинга информационных материалов в средствах массовой информации и на порталах в сети Интернет;
3.3. осуществление анализа материалов в средствах массовой информации, а также в сети Интернет о деятельности главы Балаковского муниципального района и администрации Балаковского муниципального района;
3.4. способствование формированию общественного мнения, благожелательно настроенного к имиджу и результатам деятельности администрации Балаковского муниципального района посредством  оперативного размещения объективной и достоверной информации на официальном сайте администрации Балаковского муниципального района и направления информации в средства массовой информации;
3.5. обеспечение взаимодействия администрации Балаковского муниципального района с общественными организациями, этническими и конфессиональными сообществами, политическими партиями и иными представителями общественности;
3.6. установление и поддержание партнерских взаимоотношений с руководителями и журналистами средств массовой информации;
3.7. обеспечение взаимодействия главы Балаковского муниципального района и иных должностных лиц администрации Балаковского муниципального района со средствами массовой информации;
3.8. сотрудничество с МАУ БМР «Информационный центр «Балаковские вести» в рамках:
- подготовки к выходу очередных выпусков газеты,

- мониторинга общественно-политической ситуации в Балаковском муниципальном районе;

- анализа деятельности учреждения;
3.9. обеспечение опубликования правовых актов на официальном сайте администрации Балаковского муниципального района www.admbal.ru и в официальном  печатном издании;
3.10. обеспечение бесперебойного функционирования и своевременной модернизации официального сайта администрации Балаковского муниципального района www.admbal.ru;
3.11. обеспечение технической защиты информации Администрации;
3.12. обеспечение раскрытия информации о деятельности Администрации;
3.13. участие в работе по повышению инвестиционной привлекательности Балаковского муниципального района по вопросам компетенции Отдела;
3.14. осуществление оперативного информирования и взаимодействия главы Балаковского муниципального района с аппаратом Губернатора, Правительством Саратовской области, органами власти городов и районов, а также предприятий и организаций по вопросам проведения мероприятий с участием главы Балаковского муниципального района и визитов официальных делегаций (в пределах своих функций);

3.15. осуществление взаимодействия со структурными подразделениями администрации Балаковского муниципального района, финансируемых полностью или частично из бюджета Балаковского муниципального района в порядке, не противоречащем действующему законодательству по формированию информационной политики администрации Балаковского муниципального района;
3.16. участие в разработке предложений по направлениям деятельности отдела по работе со СМИ, общественными организациями, этническими и конфессиональными сообществами администрации Балаковского муниципального района;
3.17. осуществление контроля и проверки исполнения распоряжений и поручений главы Балаковского муниципального района по вопросам своей компетенции.
4. ПРАВА ОТДЕЛА
4.1. Запрашивать    и    получать    в    порядке,   установленном      действующим законодательством, от руководителей и должностных лиц структурных подразделений администрации Балаковского муниципального района, учреждений, организаций и предприятий независимо от  их организационно-правовой формы необходимую информацию по вопросам, отнесённым к компетенции Отдела.
4.2. Пользоваться информацией структурных подразделений администрации Балаковского муниципального района, учреждений, организаций и предприятий, финансируемых полностью или частично из бюджета Балаковского муниципального района в порядке, не противоречащем действующему законодательству.

4.3. Осуществлять взаимодействие с соответствующими органами исполнительной власти других субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления по вопросам компетенции Отдела и перенимать положительный опыт реализации их функций.

4.4. Привлекать к работе по информированию населения о деятельности администрации Балаковского муниципального района руководителей и сотрудников структурных подразделений администрации Балаковского муниципального района по согласованию с первым заместителем главы администрации Балаковского муниципального района, руководителем аппарата.
5. РУКОВОДСТВО ОТДЕЛОМ
5.1. Руководство Отделом осуществляет начальник Отдела, назначаемый и освобождаемый от должности распоряжением администрации Балаковского муниципального района.
5.2. На время отсутствия начальника отдела (ежегодный отпуск, болезнь, командировка, и т.п.) его обязанности возлагаются на одного из служащих отдела, по решению начальника отдела по согласованию первым заместителем главы администрации Балаковского муниципального района, руководителем аппарата.
5.3. Начальник отдела:

- организует работу Отдела;
- определяет функции и должностные обязанности специалистов Отдела;            
- организует подготовку и представление главе Балаковского муниципального района проектов постановлений, распоряжений и писем по вопросам компетенции Отдела;
- вносит главе Балаковского муниципального района предложения о поощрении работников Отдела и применении к ним мер дисциплинарного взыскания, по согласованию с первым заместителем главы администрации Балаковского муниципального района, руководителем аппарата;
- подписывает служебные документы (в пределах своей компетенции);
- по поручению главы Балаковского муниципального района и первого заместителя главы администрации Балаковского муниципального района, руководителя аппарата осуществляет иные функции, относящиеся к компетенции Отдела.

6. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ
Отдел в своей деятельности устанавливает следующие взаимоотношения:  

 
6.1. С главой Балаковского муниципального района, первым заместителем главы администрации Балаковского муниципального района, руководителем аппарата:

- выполняет указания, рабочие распоряжения, поручения;
- предоставляет отчеты об исполнении указаний, рабочих распоряжений, поручений, а также о деятельности Отдела.

6.2.  Со СМИ Балаковского муниципального района:

 - сотрудничает по запросам редакций как в устной, так и в письменной форме в пределах своей компетенции (при возникновении необходимости в оперативном предоставлении информации, журналисты местных СМИ должны обращаться в отдел по работе со СМИ, общественными организациями, этническими и конфессиональными сообществами).
- организовывает пресс-конференции руководителей администрации Балаковского муниципального района. 

- размещает на сайте www.admbal.ru официальные и информационные материалы. 

- опубликовывает официальные материалы (подлежащие официальной публикации в соответствии с законодательством РФ) в муниципальной газете «Балаковские вести».

6.3. С государственными органами, структурными подразделениями Администрации и сторонними организациями:

Получает: консультации, методические рекомендации, информацию и документы необходимые для выполнения задач и функций, возложенных на Отдел.
Предоставляет: отчеты, справки, материалы и иную информацию по вопросам, входящим в круг задач и функций, возложенных на Отдел. 
7. УПРАЗДНЕНИЕ ОТДЕЛА
7.1. Упразднение Отдела может быть осуществлено по решению главы  Балаковского муниципального района, с соблюдением требований законодательства РФ и обеспечением служащих Отдела гарантиями и компенсациями, предусмотренными законодательством о труде и муниципальной службе.

Начальник отдела по работе со СМИ,

общественными организациями,

этническими и конфессиональными

сообществами администрации

Балаковского муниципального района                                 Н.Н.Грешнова 
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