
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
САРАТОВСКАЯ   ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ БАЛАКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА







                   УТВЕРЖДАЮ:

                Глава Балаковского    

                муниципального района

                ______________ А.А. Соловьев  

                «_____»____________2018 года
ПОЛОЖЕНИЕ

о контрольном управлении администрации 

Балаковского муниципального района Саратовской области 

СОГЛАСОВАНО:

Заместитель главы администрации 

Балаковского муниципального района,

руководитель аппарата

____________________ П.Б.Гречухин

«__» _____________2018 год

Начальник правового управления

администрации Балаковского

муниципального района

___________________ В.Н.Данилова

«__» _____________2018 год

Начальник отдела муниципальной 

 

службы и кадров контрольного управления 

администрации Балаковского

 муниципального района


_______________ Ю.Ю.Игумнова



«__» _____________2018 год 




2018 год

СОДЕРЖАНИЕ

1. Общие положения .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .    3


2. Основные задачи управления.   .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .   3
3. Основные функции управления  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  . 4
4. Права управления     .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  . 12 

5. Руководство управлением  . .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .   12
6. Взаимоотношения  .  .  .   .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  . .  .  .  .   13
7. Упразднение Управления.  .  .   .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  . .  13
1. Общие положения


 1.1. Настоящее положение определяет статус контрольного управления администрации Балаковского муниципального района Саратовской области, его задачи, функции, права, взаимоотношения и связи, осуществление управления им, порядок упразднения.


1.2. Контрольное управление администрации Балаковского муниципального района Саратовской области (далее - Управление) является структурным подразделением администрации Балаковского муниципального района Саратовской области (далее – администрация БМР), на которое администрацией БМР возлагаются полномочия органа местного самоуправления – органа муниципального контроля, по организации и осуществлению  всех видов муниципального контроля, внутреннего финансового контроля, контроля в сфере закупок и иных видов контроля, организация и осуществление которых отнесена законодательством к полномочиям органов местного самоуправления.


1.3. Управление руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, законодательством Саратовской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления, а также настоящим Положением.


1.4. Структура Управления и штатная численность работников Управления определяются и утверждаются распоряжением администрации БМР.

1.5. В структуру управления входят:

- отдел организационно-контрольной работы, в структуру которого входит сектор секретариата;

-  отдел муниципальной службы и кадров;

- отдел финансового контроля, в структуру которого входит сектор контроля в сфере закупок;

-  сектор муниципального жилищного контроля;

-   сектор муниципального земельного контроля;

- сектор муниципального контроля за обеспечением сохранности  автомобильных дорог.

1.6. Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения возложенных настоящим положением на Управление задач и функций несет начальник Управления.

1.7.Степень ответственности сотрудников Управления устанавливается их должностными инструкциями.

1.8. Управление непосредственно подчиняется заместителю главы администрации БМР, руководителю аппарата.

1.9. Полное наименование управления – контрольное управление администрации Балаковского муниципального района Саратовской области.

1.10. Управление имеет бланк со своим наименованием.

1.11. Местонахождение Управления: 413864, Саратовская область, г. Балаково, ул. Трнавская, д. 12.

1.12. Адрес электронной почты: kontroluprav@yandex.ru

2. Основные задачи Управления

2.1. Организационное обеспечение деятельности Главы Балаковского муниципального района (далее – Главы БМР) и администрации БМР.

2.2. Обеспечение контроля за надлежащим исполнением структурными подразделениями  администрации БМР, муниципальными предприятиями, учреждениями и организациями поручений депутатов областной Думы, Губернатора  и Правительства Саратовской области, постановлений и распоряжений администрации БМР, а также поручений и указаний Главы БМР, заместителей главы администрации БМР и председателей комитетов.

2.3. Осуществление содействия  в организационном обеспечении проведения выборов всех уровней и референдумов, взаимодействие с избирательными комиссиями на территории Балаковского муниципального района (далее – БМР) в соответствии с законодательством  РФ и Саратовской области.

2.4. Оказание содействия органам местного самоуправления муниципальных образований, входящих в состав БМР, по вопросам организации их деятельности.

2.5. Обеспечение реализации единой кадровой политики и организация кадровой работы в администрации БМР.

2.6. Организация  и осуществление внутреннего финансового контроля.

2.7. Организация  и осуществление контроля в сфере закупок.

2.8. Организация  и осуществление муниципального жилищного контроля.

2.9. Организация и осуществление муниципального земельного контроля.

2.10. Организация  и осуществление контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения.

2.11. Организация и осуществление иных видов муниципального и ведомственного контроля в соответствии  с законодательством Российской Федерации, законодательством Саратовской области.

3. Основные функции Управления

3.1.  Отделом организационно-контрольной работы Управления (далее - Отдел) исполняются следующие  основные функции Управления:

3.1.1. подготовка документов, определяющих порядок организационно-технического обеспечения деятельности Главы  БМР; 

3.1.2. организация,  подготовка и проведение мероприятий (содействие в подготовке и проведении мероприятий) с участием Главы  БМР по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела. Осуществление контроля за подготовкой и проведением мероприятий с участием Главы  БМР в рамках компетенции Отдела;

3.1.3. организация проведения собраний  актива БМР;

3.1.4. подготовка планов  организационно-технических мероприятий по проведению собраний актива БМР;

3.1.5. подготовка, организация и участие в проведении  постоянно-действующих совещаний администрации БМР, комиссий, деловых встреч, мероприятий с участием представителей законодательной и представительной власти Саратовской области, Главы  БМР, его заместителей, визитов официальных делегаций, официальных лиц, подготовка проектов постановлений и распоряжений администрации БМР в рамках  полномочий Отдела;

3.1.6. осуществление взаимодействия с избирательными комиссиями на территории БМР;

 3.1.7. сбор и обработка предложений структурных подразделений администрации БМР для составления перспективных и текущих планов работы администрации БМР, а также ежедневных и еженедельных перечней мероприятий с участием Главы  БМР;

3.1.8. организация и осуществление контроля за исполнением должностными лицами структурных подразделений администрации БМР, муниципальными предприятиями и учреждениями поручений депутатов областной Думы, Губернатора и Правительства Саратовской области, постановлений и распоряжений администрации БМР, а также поручений и указаний Главы  БМР, заместителей главы администрации БМР и председателей комитетов;

3.1.9.  планирование, организация, техническое и иное обеспечение деятельности Главы  БМР, его заместителей и председателей комитетов;

3.1.10. взаимодействие с органами местного самоуправления поселений, входящих в состав БМР по вопросам реализации государственной, региональной муниципальной политики, социально-экономического и территориального развития муниципальных образований БМР;

3.1.11. оказание методической, консультативной, информационной поддержки органам местного самоуправления поселений, входящих в состав БМР в вопросах развития местного самоуправления;

3.1.12. сбор, учет и хранение сведений о регистрации, снятии с регистрационного учета по месту жительства, фактах выдачи и замены паспорта гражданина Российской Федерации, о регистрации фактов смерти, сведений о гражданах, призванных на военную службу на территории БМР;

3.1.13. обобщение сведений о гражданах Российской Федерации, проживающих на территории БМР, для формирования и ведения регистра избирателей, участников референдума.

3.2.  Отделом муниципальной службы и кадров Управления исполняются следующие  основные функции Управления:

3.2.1. подготовка предложений по реализации положений Федерального закона "О муниципальной службе в Российской Федерации" и иных нормативных правовых актов о муниципальной службе;

3.2.2.   подготовка проектов распоряжений, связанных с поступлением на муниципальную службу, ее прохождением, назначением на должность муниципальной службы, освобождением от замещаемой должности муниципальной службы, увольнением муниципального служащего с муниципальной службы и выходом его на пенсию и оформление соответствующих документов;

3.2.3. организация подготовки проектов распоряжений, связанных с приемом, переводом и увольнением работников, чьи должности, не отнесены к должностям муниципальной службы администрации БМР, назначением и увольнением директоров муниципальных учреждений и предприятий; 

3.2.4.  заключение трудовых договоров, оформление дополнительных соглашений к трудовым договорам;

3.2.5.  организация и обеспечение проведения конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы и включение муниципальных служащих в кадровый резерв;

3.2.6. организация и обеспечение проведения аттестации муниципальных служащих;

3.2.7.  организация присвоения классных чинов муниципальным служащим;

3.2.8.  разработка нормативных документов по вопросам, касающимся условий и порядка прохождения муниципальной службы в администрации БМР, обеспечения социальных гарантий муниципальных служащих и работников администрации БМР;

3.2.9. ведения воинского учета и организация бронирования сотрудников, пребывающих в запасе;

3.2.10. ведение, хранение трудовых книжек и вкладышей к ним сотрудников администрации;

3.2.11.  ведение  работы в закрытом контуре  "Единой информационной системы управления кадровым составом государственной гражданской службы Российской Федерации" (http://gossluzhba.gov.ru);

3.2.12. формирование, ведение, хранение личных дел сотрудников администрации БМР;

3.2.13.  оформление, учет, хранение, выдача и уничтожение служебных удостоверений администрации;

3.2.14.  организация составления и выполнения графика отпусков;

3.2.15.  организация контроля за состоянием трудовой дисциплины;

3.2.16. оформление и регистрация командировочных документов муниципальным служащим и работникам администрации БМР;

3.2.17. проведение анализа кадрового обеспечения муниципальной службы по численности, половозрастному составу, уровню образования, профессиональной подготовке служащих;

3.2.18. ведение реестра муниципальных служащих администрации БМР;

3.2.19. учет имеющихся вакансий по должностям муниципальной службы и должностям, не отнесенным к должностям муниципальной службы в администрации БМР;

3.2.20.  составление отчетов по работе отдела муниципальной службы и кадров;

3.2.21. подготовка документов и проектов распоряжений о премировании сотрудников администрации БМР и об иных компенсационных и стимулирующих выплатах;

3.2.22.  оформление пенсионных дел сотрудников администрации БМР;

3.2.23. оформление листков нетрудоспособности и иной кадровой документации;

3.2.24.  консультирование сотрудников по трудовым и иным вопросам муниципальной службы;

3.2.25.  ознакомление поступающих на работу в администрацию БМР с Правилами внутреннего трудового распорядка администрации БМР, нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления, законодательством о муниципальной службе;

3.2.26.  подготовка документов, необходимых для внесений изменений                       в структуру и штат  администрации БМР;

3.2.27. организация диспансеризации сотрудников администрации БМР;

3.2.28.  рассмотрение писем организаций по вопросам, относящимся к компетенции отдела муниципальной службы и кадров, рассмотрение предложений, заявлений и жалоб персонала по вопросам трудоустройства, перемещения, и увольнения, осуществления приёма граждан по кадровым вопросам;

3.2.29 организация и осуществление контроля за соблюдением требований законодательства о труде в подведомственных организациях, учреждениях, предприятиях и обществах.

3.3.  Отделом финансового контроля Управления исполняются следующие  основные функции Управления:

3.3.1. контроль за соблюдением муниципальными заказчиками Балаковского муниципального района (далее – муниципальные заказчики)  законодательства РФ и иных нормативных правовых актов РФ о контрактной системе в сфере закупок  для муниципальных нужд на территории БМР, включая муниципальные образования БМР;

3.3.2. внутренний муниципальный финансовый контроль в целях обеспечения соблюдения бюджетного законодательства РФ и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения в отношении муниципальных заказчиков, включая муниципальные образования БМР;

3.3.3.  составление Плана проведения плановых проверок соблюдения законодательства РФ и иных нормативных правовых актов  РФ о контрактной системе в сфере закупок для муниципальных нужд БМР и размещения его на официальном сайте администрации БМР;

 3.3.4. составление Плана контрольных мероприятий осуществления полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю и размещения его на официальном сайте администрации БМР;

 3.3.5.  размещение   на   официальном   сайте   РФ www.zakupki.gov.ru Плана проведения плановых проверок соблюдения законодательства РФ и иных нормативных правовых актов РФ о контрактной системе в сфере закупок для муниципальных нужд (статья 99 Закона № 44-ФЗ);

3.3.6.  размещение   на   официальном   сайте   РФ www.zakupki.gov.ru информации о проведении проверок, предписаний об устранении нарушений законодательства РФ и иных нормативных правовых актов РФ о контрактной системе в сфере закупок в течение трех рабочих дней с даты выдачи предписания (часть 24 статьи 99 Закона № 44 – ФЗ);

3.3.7. согласование при осуществлении закупок для муниципальных нужд у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) предусмотренных п. 25 ч.1ст.93 Законом № 44-ФЗ; 

3.3.8.  проведение контрольных мероприятий (плановых и внеплановых проверок)  по внутреннему муниципальному финансовому контролю:

- исполнения учреждением плана финансово-хозяйственной деятельности;

- исполнения муниципального задания;

- наличия других источников финансирования, полноты поступления доходов от приносящей доход деятельности;

- достоверности и законности банковских операций, наличия оправдательных документов по этим операциям, соответствия остатков по банковским выпискам, выпискам с лицевых счетов, данным бухгалтерского учета; 

- соблюдения порядка ведения кассовых операций; 

- правильности и обоснованности расчетов с подотчетными лицами;

-правильности расходования средств, выделенных на служебные командировки; 

- законности и обоснованности расходования средств на содержание служебного автотранспорта и оплату прочих транспортных услуг;

- обеспечения эффективного использования служебных помещений, соблюдение порядка сдачи в аренду нежилых помещений и учета арендной платы за пользование имуществом; 

- использования земельных участков, находящихся в безвозмездном пользовании или аренде;

- обеспечения сохранности и эффективного использования основных средств и материальных ценностей, правильность их учета; 

- целесообразности использования средств на хозяйственные расходы, приобретения оборудования и инвентаря, полноты и своевременности оприходования основных средств, материальных ценностей, обоснованности списания имущества;

- обоснованности и целевого использования  средств бюджета, выделенных на капитальные вложения, капитальный и текущий ремонт основных средств;

- законности и правильности расходования средств на заработную плату работникам, правильности установления должностных окладов и надбавок к заработной  плате в  соответствии  с  действующим   законодательством   РФ; 

- состояния расчетной дисциплины, правильности учета средств, находящихся в расчетах, достоверности дебиторской и кредиторской задолженности по срокам и характеру ее возникновения, наличия фактов авансирования расходов в рамках заключенных договоров сверх размеров, установленных действующим законодательством;

- достоверности ведения бухгалтерского учета и отчетных данных; 

3.3.9. осуществление внутреннего финансового контроля согласно части 8 статьи 99 Закона N 44-ФЗ  в отношении:

- соблюдения требований к обоснованию закупок, предусмотренных статьей 18  Закона N 44-ФЗ, при формировании планов закупок и обоснованности закупок;

- нормирования в сфере закупок, предусмотренного статьей 19  Закона N 44-ФЗ, при планировании закупок;

-  определения и обоснования начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), при формировании планов-графиков;

- применения заказчиком мер ответственности и совершения иных действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта;

- соответствия поставленного товара, выполненной работы (ее результата) или оказанной услуги условиям контракта;

- своевременности, полноты и достоверности отражения в документах учета поставленного товара, выполненной работы (ее результата) или оказанной услуги;

-  соответствия использования поставленного товара, выполненной работы (ее результата) или оказанной услуги целям осуществления закупки.

 3.3.10. проведение камеральных и выездных, в том числе встречных проверок - совершение контрольных действий по документальному и фактическому изучению законности отдельных финансовых и хозяйственных операций, достоверности бюджетного (бухгалтерского) учета и бюджетной (бухгалтерской) отчетности в отношении деятельности субъекта контроля за определенный период с оформлением акта результатов проверки; 

3.3.11. проведение ревизий:

- комплексная проверка деятельности субъекта контроля, которая выражается в проведении контрольных действий по документальному и фактическому изучению законности всей совокупности совершенных финансовых и хозяйственных операций, достоверности и правильности их отражения в бюджетной (бухгалтерской) отчетности с оформлением акта результатов ревизии;

3.3.12. проведение обследований:

- анализ и оценка состояния определенной сферы деятельности субъекта контроля с оформлением заключения по результатам обследования.

 3.3.13. направление органам и должностным лицам, уполномоченным в соответствии с Бюджетным  Кодексом, иными актами бюджетного законодательства РФ принимать решения о применении бюджетных мер принуждения, уведомления о применении бюджетных мер принуждения.

   3.3.14. проведение совместных  проверок с Контрольно - счетной палатой БМР. 

   3.3.15. осуществление в отношении субъектов внутреннего муниципального финансового контроля, определенного статьей 266.1 Бюджетного кодекса РФ:

-  контроля за соблюдением бюджетного законодательства РФ и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения; 

- контроля за полнотой и достоверностью отчетности о реализации муниципальных программ, в том числе отчетности об исполнении муниципальных заданий;

3.3.16. проведение плановых проверок по контролю за соблюдением законодательства РФ и иных нормативных правовых актов РФ о контрактной системе в сфере закупок в части 3 статьи 99 Закона № 44- ФЗ в отношении муниципальных заказчиков, контрактных служб, контрактных управляющих, комиссий по осуществлению закупок и их членов, уполномоченных органов, уполномоченных учреждений при осуществление закупок для обеспечения муниципальных нужд на территории БМР, включая муниципальные образования БМР;

3.3.17. проведение внеплановых проверок по контролю за соблюдением  законодательства РФ и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок в части 3 статьи 99 Закона № 44- ФЗ в отношении муниципальных заказчиков, контрактных служб, контрактных управляющих, комиссий по осуществлению закупок и их членов, уполномоченных органов, уполномоченных учреждений при осуществление закупок для обеспечения муниципальных нужд на территории БМР, включая муниципальные образования БМР, в случаях обращения участников закупки  либо осуществляющих общественный контроль общественного объединения или объединения юридических лиц с жалобой, поступление информации о нарушении законодательства РФ и иных нормативных правовых актов РФ о контрактной системе в сфере закупок, истечение срока исполнения ранее выданного предписания;

3.3.18. рассмотрение жалоб на действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, уполномоченного учреждения, специализированной организации или комиссии по осуществлению закупок в соответствии с Законом № 44-ФЗ; 

 3.3.19. контроль за принятием решений должностными лицами и членами комиссий при осуществлении закупок для муниципальных нужд в соответствии с Законом № 44-ФЗ и иных нормативных правовых актов РФ о контрактной системе в сфере закупок;

  3.3.20. осуществление контроля за своевременностью и полнотой исполнения представлений и (или) предписаний, выданных по результатам проведенных проверок, уведомлений о применении бюджетных мер принуждения;

  3.3.21. контроль за выполнением принятых на областном и муниципальном уровне нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок;

  3.3.22. подготовка отчетности в Министерство экономического развития по Саратовской области, Контрольно - аналитический комитет Саратовской области  по вопросам, касающимся функций Отдела;

  3.3.23. при выявлении в результате проведения плановых и внеплановых проверок факта совершения действия (бездействия), содержащего признаки административного правонарушения вправе передать информацию и подтверждающие такой факт документы в Министерство экономического развития по Саратовской области  или   Федеральную антимонопольную службу по Саратовской области;

  3.3.24. в соответствии с частью 29 статьи 99 Закона № 44 - ФЗ при выявлении в результате проведения плановых и внеплановых проверок факта совершения действия (бездействия), содержащего признаки состава преступления передать информацию и подтверждающие такой факт документы в течение трех рабочих дней с даты выявления такого факта в правоохранительные органы;

3.3.25. изучение сведений, публикуемых в средствах массовой информации и полученных из других источников, содержащих данные о нарушениях действующего законодательства и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок, в целях дальнейшего использования в контрольной работе.

3.4. Сектором муниципального жилищного контроля Управления исполняются следующие  основные функции Управления:

3.4.1. осуществление муниципального жилищного контроля;

- подготовка  и согласование ежегодных планов проведения плановых проверок на предмет соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и нанимателями обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда законодательством Российской Федерации, законодательством Саратовской области и муниципальными правовыми актами;

- своевременные и качественные организация и  проведение плановых и внеплановых (выездных и документарных) проверок;

- составление актов проверок и выдача предписаний об устранении  нарушения, составление протоколов, в случае выявления в ходе проверки нарушений в пределах компетенции должностных лиц сектора;

- своевременное осуществление контроля за исполнением предписаний по вопросам устранения нарушений;

-  подготовка и направление документов в органы внутренних дел, прокуратуры, иные контрольно-надзорные органы в случае выявления нарушений требований земельного законодательства, контроль за соблюдением которых не входит в компетенцию Управления;

- организация и проведение мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями;

- организация и проведение мероприятий, направленных на профилактику нарушений обязательных требований в области жилищных отношений, предусмотренных ст. 8.2. Федерального закона  РФ от  26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

3.4.2. участие в координации деятельности юридических лиц (управляющих, обслуживающих и  эксплуатирующих  компаний, предприятий, организаций и  иных субъектов предпринимательской деятельности),  индивидуальных предпринимателей, поставщиков коммунальных ресурсов по соблюдению обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда и содержания муниципального жилищного фонда; 

3.4.3. подготовка необходимых предложений и документов по результатам проведенных контрольных мероприятий в пределах предоставленных полномочий;

3.4.4.  участие в разработке нормативно-правовых актов, касающихся вопросов муниципального жилищного контроля;

3.4.5. участие совместно с органами прокуратуры и (или) государственными надзорными органами в проверках и обследованиях состояния и использования муниципального жилищного фонда; 

3.4.6. проведение приема и консультаций граждан, индивидуальных предпринимателей и юридических лиц по вопросам муниципального жилищного контроля;

3.4.7. своевременное исполнение поступающих документов и рассмотрение обращений граждан и юридических лиц;

3.4.8. подготовка информации по запросам государственных и муниципальных организаций и учреждений, правоохранительных, налоговых органов, органов государственной статистики, граждан и юридических лиц;

3.4.9. своевременное составление и предоставление информации и установленных форм отчетности;

3.4.10. организация и ведение учета муниципального жилищного фонда.

3.5. Сектором муниципального земельного контроля Управления исполняются следующие основные функции Управления:

3.5.1. осуществление муниципального земельного контроля на территории БМР;

- подготовка  и согласование ежегодных планов проведения плановых проверок на предмет соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами на территории БМР в отношении объектов земельных отношений  требований законодательства РФ, законодательства Саратовской области, за нарушения которых предусмотрена административная или иная ответственность;

- своевременные и качественные организация и  проведение плановых и внеплановых (выездных и документарных) проверок;

- составление актов проверок и выдача предписаний об устранении  нарушения, составление протоколов, в случае выявления в ходе проверки нарушений в пределах компетенции должностных лиц сектора муниципального земельного контроля Управления;

- своевременное осуществление контроля за исполнением предписаний по вопросам устранения нарушений;

-  подготовка и направление документов в органы внутренних дел, прокуратуры, иные контрольно-надзорные органы в случае выявления нарушений требований земельного законодательства, контроль за соблюдением которых не входит в компетенцию Управления;

- организация и проведение мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями;

- организация и проведение мероприятий, направленных на профилактику нарушений обязательных требований в области земельных отношений, предусмотренных ст. 8.2. Федерального закона  РФ от  26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

3.5.2.  участие в разрешении земельных споров, при условии, если одной из сторон является администрация БМР;

3.5.3. проведение мероприятий по выявлению неиспользуемых, в течение установленного законодательством срока, земель;

3.5.4. проведение мероприятий по выявлению самовольно занятых земельных участков и используемых без оформленных в установленном порядке документов;

3.5.5. участие совместно с органами прокуратуры и (или) государственными надзорными органами в проверках и обследованиях состояния и использования земель, в том числе находящихся в водоохраной зоне водных объектов; 

3.5.6. подготовка проектов документов в сфере муниципального земельного контроля;

3.5.7. проведение приема и консультаций граждан, индивидуальных предпринимателей и юридических лиц по вопросам муниципального земельного контроля;

3.5.8. своевременное исполнение поступающих документов и рассмотрение обращений граждан и юридических лиц;

3.5.9. проведение анализа эффективности использования земель, подготовка предложений по их рациональному использованию и перераспределению;

3.5.10. участие в выявлении изменения состояния земель, оценка этих изменений, прогнозирование и выработка рекомендаций по предупреждению и устранению последствий негативных процессов;

3.5.11. участие в сходах, конференциях граждан, в совещаниях, заседаниях по вопросам, входящим в компетенцию сектора муниципального земельного контроля Управления;

3.5.12. подготовка информации по запросам государственных и муниципальных организаций и учреждений, правоохранительных, налоговых органов, органов государственной статистики, граждан и юридических лиц;

3.5.13. своевременное составление и предоставление информации и установленных форм отчетности;

3.5.14. организация и ведение учета нарушений земельного законодательства, выявленных в ходе мероприятий  по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами.

3.6. Сектором  муниципального контроля  за обеспечением сохранности автомобильных дорог Управления исполняются следующие основные функции Управления:

3.6.1. осуществление муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения муниципального образования город Балаково и БМР;

- подготовка  и согласование ежегодных планов проведения плановых проверок на предмет соблюдения юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями требований, установленных международными договорами РФ, Федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами РФ в области использования автомобильных дорог местного значения;

- своевременные и качественные организация и  проведение плановых и внеплановых (выездных и документарных) проверок;

- составление актов проверок и выдача предписаний об устранении  нарушения, составление протоколов, в случае выявления в ходе проверки нарушений в пределах компетенции должностных лиц сектора муниципального контроля  за обеспечением сохранности автомобильных дорог Управления;

- своевременное осуществление контроля за исполнением предписаний по вопросам устранения нарушений;

-  подготовка и направление документов в органы внутренних дел, прокуратуры, иные контрольно-надзорные органы в случае выявления нарушений требований земельного законодательства, контроль за соблюдением которых не входит в компетенцию Управления;

- организация и проведение мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями;

- организация и проведение мероприятий, направленных на профилактику нарушений обязательных требований в области земельных отношений, предусмотренных ст. 8.2. Федерального закона  РФ от  26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

3.6.2. участие совместно с органами прокуратуры и (или) государственными надзорными органами в проверках и обследованиях состояния и использования автомобильных дорог местного значения, качества дорожных работ; 

3.6.3. подготовка проектов документов в сфере муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения;

3.6.4. проведение приема и консультаций граждан, индивидуальных предпринимателей и юридических лиц по вопросам муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения;

3.6.5. своевременное исполнение поступающих документов и рассмотрение обращений граждан и юридических лиц;

3.6.6. участие в сходах, конференциях граждан, в совещаниях, заседаниях по вопросам, входящим в компетенцию сектора муниципального контроля  за обеспечением сохранности автомобильных дорог Управления;

3.6.7. подготовка информации по запросам государственных и муниципальных организаций и учреждений, правоохранительных, налоговых органов, органов государственной статистики, граждан и юридических лиц;

3.6.8. своевременное составление и предоставление информации и установленных форм отчетности;

3.6.9. организация и ведение учета  автомобильных дорог местного значения общего пользования и их состояния;

3.6.10. организация и ведение учета выдачи  и закрытия ордеров на вскрышные работы;

3.6.11. проведение проверок обоснованности  выдачи и закрытия ордеров на вскрышные работы.

4. Права Управления


4.1. Управление для осуществления своих задач и функций имеет право:

- разрабатывать и вносить на рассмотрение Главы БМР проекты муниципальных правовых актов;

- запрашивать и получать в установленном законом порядке у отраслевых (функциональных) и территориальных органов, структурных подразделений администрации БМР, а также предприятий, учреждений, организаций, находящихся на территории БМР копии документов и информацию, необходимые для выполнения своих функций;

-  принимать меры при обнаружении нарушений законодательства РФ в деятельности отраслевых (функциональных) и территориальных органов, структурных подразделений администрации БМР; 

- давать рекомендации отраслевым (функциональным) и территориальным органам, структурным подразделениям администрации БМР по вопросам, входящим в компетенцию Управления;

-  осуществлять иные права, предусмотренные законодательством РФ.

5. Руководство Управлением


5.1. Управление является самостоятельным структурным подразделением администрации БМР и возглавляется начальником Управления, назначаемым на должность распоряжением администрации БМР по итогам конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы, и освобождаемым от должности распоряжением администрации БМР.

          5.2.   Начальник Управления должен иметь высшее образование, без предъявления требований к стажу муниципальной службы. 

          5.3. Начальник Управления:

-    руководит деятельностью Управления;

- распределяет обязанности между руководителями структурных подразделений Управления;

- утверждает планы ежегодных плановых проверок юридических лиц,  индивидуальных предпринимателей и граждан;

-  издает распоряжения (приказы) о начале проверок, их приостановлении и возобновлении и иных мероприятиях в рамках осуществления контрольных мероприятий;

-  представляет  Управление во всех предприятиях, учреждениях и организациях;

-     представляет в установленном порядке предложения о премировании, о поощрении сотрудников Управления и применении к ним мер дисциплинарного взыскания; 

-      осуществляет контроль  за исполнением сотрудниками Управления их должностных обязанностей, Правил внутреннего трудового распорядка администрации БМР;

-   ведёт служебную переписку с отраслевыми (функциональными) и территориальными органами, структурными подразделениями администрации БМР, а также предприятиями, учреждениями, организациями, находящихся на территории БМР, по поручению Главы БМР и (или) заместителя главы администрации БМР, руководителя аппарата;

- согласовывает нормативные акты администрации БМР, положения отделов, секторов, должностные инструкции структурных подразделений Управления.


5.4. В период отсутствия начальника Управления (отпуск, болезнь, командировка и т.п.) его обязанности распоряжением администрации БМР возлагаются на заместителя  начальника Управления, начальника отдела организационно-контрольной работы.


5.5. Требования, предъявляемые к начальнику Управления, сотрудникам Управления, и их должностные обязанности определяются должностными инструкциями.

5.6. Начальник Управления осуществляет руководство деятельностью Управления и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Управление задач и осуществления им своих функций.

6. Взаимоотношения



6.1. Управление осуществляет свою деятельность во взаимодействии с органами исполнительной власти Саратовской области, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, расположенными на территории БМР, иными структурными подразделениями администрации БМР, её отраслевыми (функциональными) органами, органами местного самоуправления муниципальных образований, входящими в состав БМР и  иными организациями.

7. Упразднение Управления

7.1. Упразднение Управления может быть осуществлено по решению Собрания Балаковского муниципального района с соблюдением требований законодательства РФ и обеспечением сотрудников Управления гарантиями и компенсациями, предусмотренными трудовым законодательством и законодательством о муниципальной службе.

Начальник контрольного управления

администрации Балаковского

муниципального района                                                                             С.Т.Ступак
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