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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 Наименование органа местного самоуправления Саратовской области: администрация Балаковского муниципального района Саратовской области (далее - Администрация).


1.2
Наименование структурного подразделения: сектор муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог контрольного управления Администрации (далее – сектор).


1.3 Должность старшего инспектора сектора (далее – старший инспектор) учреждается в Администрации с целью исполнения задач и функций в соответствии с Положением о секторе.


1.4 Должность старшего инспектора является должностью, не относящейся к должностям муниципальной службы.


1.5  Непосредственная подчиненность: заведующему сектором.


1.6  Старший инспектор назначается на должность и освобождается от должности распоряжением Администрации Балаковского муниципального района.

1.7 В период отсутствия старшего инспектора его обязанности исполняет заведующий сектором.


1.8 Возможность совмещения должностей: есть.

2. ОБЪЕМ ЗНАНИЙ
         2.1 Старший инспектор должен знать: 
а) государственный язык Российской Федерации (русский язык);

б) знание основ законодательных и иных нормативных правовых актов, регламентирующих профессиональную деятельность, включая: 
-Конституцию Российской Федерации; 
-Федеральный закон от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 
-Федеральный закон от 26.12.2008 г. N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля"; 
-Федеральный закон от 08.11.2007г. N 257-ФЗ "Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации"; 
-Федеральный закон от 10.12.1995 г. № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»; 
-Закон Саратовской области от 29.07.2009 г. N 104-ЗСО "Об административных правонарушениях на территории Саратовской области"; 
- Устав Балаковского муниципального района; 
-Устав муниципального образования город Балаково; 
-Положение о контрольном управлении; 
-Положение о секторе, 

-Правила внутреннего трудового распорядка Администрации, 
-настоящую должностную инструкцию.
в) требования к умениям: владение компьютером (на уровне пользователя), умение пользоваться пакетом Microsoft Office, Open Office, информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе сетью Интернет, электронной почтой.
 3.  ДОЛЖНОСТНЫЕ   ОБЯЗАННОСТИ
3.1. Цель деятельности - исполнение задач и функций сектора.

3.2. Перечень основных  функций:

-выявление правонарушений, предусмотренных действующим законодательством, устанавливающих ответственность за правонарушения в области сохранности автомобильных дорог;

-принятие предусмотренных законодательством мер по устранению выявленных правонарушений в области сохранности автомобильных дорог;

-профилактика правонарушений в области сохранности автомобильных дорог.
3.3 Старший инспектор обязан:

-соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, в отношении которого организована проверка;
-своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;
-проводить плановые и внеплановые документарные и выездные проверки соблюдения законодательства об обеспечении сохранности автомобильных дорог; 
- оформлять результаты проверок в соответствии с Административным регламентом осуществления муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения муниципального образования город Балаково и Балаковского муниципального района; 
- в случае выявления в ходе проверки нарушений, в пределах компетенции, выдавать предписания (предостережения) об устранении нарушения и проводить контроль их исполнения;
- при обнаружении нарушений, за которые предусмотрена административная ответственность, составлять протоколы, незамедлительно готовить проекты документов для передачи материалов в соответствующие органы для возбуждения административного производства и привлечения виновных лиц к ответственности;

-доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
-участвовать в разработке планов и графиков проведения мероприятий в рамках полномочий сектора, вести учет проводимых мероприятий по муниципальному дорожному контролю;

-вести учет автомобильных дорог местного значения общего пользования и их состояния; 

- вести учет выдачи и закрытия ордеров на вскрышные работы;
- проводить проверки обоснованности выдачи и закрытия ордеров на вскрышные работы;
-своевременно исполнять поступающие документы, обращения граждан и юридических лиц;

-участвовать в разработке проектов нормативно-правовых документов, необходимых для осуществления полномочий сектора в области муниципального дорожного контроля;


-готовить информацию по запросам государственных и муниципальных организаций и учреждений, правоохранительных органов, налоговой инспекции и т.д.;
-осуществлять сохранность материально-технической базы сектора, управления;

-соблюдать нормы служебной этики и культуры, служебного распорядка;

-уведомлять в письменной форме представителя нанимателя (работодателя) о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, и принимать меры по предотвращению такого конфликта;

-уведомлять работодателя, органы прокуратуры или другие государственные органы обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений.
4.ПРАВА

4.1. Для выполнения возложенных функций и обязанностей старший инспектор имеет право:
-запрашивать и получать в установленном порядке от органов государственной власти и местного самоуправления, структурных подразделений Администрации, предприятий, организаций, граждан, общественных объединений необходимую для исполнения должностных обязанностей информацию и материалы;

-представлять интересы сектора в других организациях, учреждениях, предприятиях по вопросам находящимся в компетенции сектора;

-осуществлять сотрудничество, вести служебную переписку с организациями и учреждениями по вопросам,  находящимся в компетенции сектора, управления, Администрации;
-участвовать в общем планировании работы сектора;

-участвовать в подготовке решений управления, распоряжений Администрации в соответствии с должностными  полномочиями;
-представлять заведующему сектором предложения по совершенствованию деятельности сектора;

-участвовать в конкурсе на замещение  вакантной должности;

-повышать квалификацию, проходить переподготовку за счет средств местного бюджета;

-на защиту своих персональных данных.






5.ВЗАИМООТНОШЕНИЯ
          5.1. Старший инспектор сектора устанавливает следующие взаимоотношения: 
         5.1.1. с заведующим сектором:

- получает  рабочие распоряжения, поручения, представляет информацию, отчеты о выполнении  распоряжений, поручений;

- представляет на согласование проекты распорядительных документов, по вопросам, относящимся к функциональным обязанностям.

5.1.2. со структурными подразделениями Администрации: 

- получает и предоставляет информацию, отчеты, сведения; 
5.1.3. с органами государственной власти, учреждениями, организациями, предприятиями и их должностными лицами: 
- запрашивает и получает в установленном порядке информацию, необходимую для выполнения обязанностей, возложенных на него настоящей должностной инструкцией.

         5.1.4. старший инспектор может получать прямые указания начальника Управления, выполняя их с уведомления заведующего сектором.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ


       6.1 Старший инспектор несет ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей, возложенных настоящей должностной инструкцией;
-  за нарушение правил внутреннего трудового распорядка;

- за правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, в пределах, определенных действующим законодательством;

- за причинение материального ущерба – в пределах, определенных действующим законодательством.

6.2.
Работа старшего инспектора оценивается по следующим показателям:

- по качеству исполнения своих функций и должностных обязанностей;

- по степени соблюдения трудовой дисциплины.

Заведующий сектором 
муниципального контроля за обеспечением 

сохранности автомобильных дорог 

контрольного управления

администрации Балаковского

муниципального района 

        _____________           А.В. Курсаков

