С О Б Р А Н И Е 
БАЛАКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ
от 22 декабря 2017 года № 3/17-241

г. Балаково

О Почетной грамоте Балаковского муниципального района

Саратовской области

Руководствуясь Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Балаковского муниципального района Саратовской области, Собрание Балаковского муниципального района Саратовской области

РЕШИЛО:

1. Утвердить Положение о Почетной грамоте Балаковского муниципального района Саратовской области согласно приложению к настоящему решению.

2. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.

Председатель Собрания

Балаковского муниципального района

Саратовской области






К.Б. Кузнецов

22 декабря 2017 года

Глава Балаковского

муниципального района

Саратовской области






А.А. Соловьев

22 декабря 2017 года

Приложение

к решению Собрания

Балаковского муниципального района

Саратовской области

от 22 декабря 2017 года № 3/17-241

ПОЛОЖЕНИЕ

о Почётной грамоте Балаковского муниципального района

Саратовской области

1. Почетная грамота Балаковского муниципального района Саратовской области (далее - Почетная грамота) является формой поощрения и признания заслуг граждан, трудовых коллективов, юридических лиц независимо от форм собственности, общественных и других объединений граждан за высокие достижения, плодотворную работу и активное участие в деятельности, способствующей социально-экономическому развитию Балаковского муниципального района.

2. Награждение Почетной грамотой производится:

- за многолетний добросовестный труд и выдающиеся заслуги в профессиональной деятельности во благо Балаковского муниципального района;

- за достижение высоких производственно-экономических показателей, вклад в социально-экономическое развитие Балаковского муниципального района;

- за заслуги в сфере экономики, науки, культуры, воспитания, просвещения, охраны здоровья и спорта, поддержания законности и порядка, охраны окружающей среды и обеспечения экологической безопасности;

- за совершение мужественных героических поступков во благо Балаковского муниципального района и его жителей;

- за безупречную и эффективную муниципальную службу (работу) в органах местного самоуправления Балаковского муниципального района и муниципальных образований, расположенных на территории Балаковского муниципального района; активное участие в развитии местного самоуправления на территории Балаковского муниципального района;

- за активную общественную, благотворительную деятельность и меценатство во благо Балаковского муниципального района и его жителей;

- в связи с празднованием профессиональных праздников, юбилейных дат со дня рождения, юбилейных дат со дня образования организации, общественных объединений и других торжественных мероприятий (с учётом вышеперечисленных пунктов);

- за иные общественно значимые заслуги перед Балаковским муниципальным районом и его жителями.

3. Для целей настоящего Положения юбилейными датами признаются:

- для организаций - 10 лет со дня создания и каждые последующие 5 лет;

- для индивидуальных предпринимателей - 10 лет со дня начала осуществления предпринимательской деятельности и каждые последующие 5 лет;

- для общественных организаций и других объединений граждан - 5 лет со дня создания и каждые последующие 5 лет;

- для физических лиц - 40 лет со дня рождения и каждые последующие 5 лет, также юбилейными датами для физических лиц  признаются - 15 лет профессиональной деятельности и каждые последующие 5 лет.

4. Почетной грамотой по основаниям, связанным с трудовой деятельностью, могут быть награждены:

- граждане, состоящие не менее трех лет в трудовых отношениях с организациями (индивидуальными предпринимателями), расположенными на территории Балаковского муниципального района, и имеющие поощрения за труд от указанных организаций (индивидуальных предпринимателей);

- муниципальные (государственные) служащие, работники органов местного самоуправления, органов государственной власти, правоохранительных органов, имеющие стаж работы (службы) не менее трех лет;

- члены общественных организаций и других объединений граждан, осуществляющих свою деятельность на территории Балаковского муниципального района не менее трех лет;

- организации, трудовые коллективы организаций и индивидуальных предпринимателей, осуществляющие свою деятельность на территории Балаковского муниципального района не менее пяти лет. 

Независимо от стажа работы Почетной грамотой могут быть награждены граждане за мужество и высокое профессиональное мастерство, проявленные при спасении человеческих жизней, объектов жизнеобеспечения в чрезвычайных ситуациях и при ликвидации их последствий, или выполнение заданий особой важности и сложности.

5. При массовых награждениях (в связи с профессиональными праздниками, при праздновании юбилейных дат организаций) максимально возможное количество представляемых к награждению лиц, определяется из расчета:

один человек от 25 человек, работающих в организации, при численности работников до 100 человек;

один человек от 50 человек, работающих в организации, при численности работников от 100 до 500 человек;

один человек от 75 человек, работающих в организации, при численности работников от 500 до 1000 человек;

один человек от 100 человек, работающих в организации, при численности работников от 1000 человек и более.

6. Для рассмотрения вопроса о награждении Почетной грамотой представляются следующие документы:

а) ходатайство о награждении Почетной грамотой установленной формы согласно приложению 1 к настоящему Положению, заполненное машинописным текстом, на фирменном бланке организации (при ходатайстве от имени организации), с указанием объективных причин и мотивов награждения;

б) наградной лист установленной формы согласно приложению 2 к настоящему Положению при ходатайстве о награждении физических лиц или приложению 3 к настоящему Положению при ходатайстве о награждении юридических лиц, заполненное машинописным текстом, в котором характеристика представляемого к награждению должна отражать личные заслуги и достижения претендента на награждение, основания награждения в соответствии с пунктом 2 настоящего Положения;

в) справка о численности работников организации (при массовых награждениях) по форме согласно приложению 4 к настоящему Положению.

Обязательным условием награждения Почетной грамотой организаций и их руководителей является подтверждённое отсутствие задолженности по выплате заработной платы и по платежам в бюджеты всех уровней на момент ходатайства о награждении.

В случае необходимости Глава Балаковского муниципального района вправе запросить иные характеризующие документы, подтверждающие основания для награждения Почетной грамотой.

Награждение по личной инициативе Главы Балаковского муниципального района может производиться без представления документов, указанных в настоящем пункте.

7. Решение о награждении Почетной грамотой принимает Глава Балаковского муниципального района.
Награждение Почетной грамотой производится на основании постановления Главы Балаковского муниципального района.

8. Прием и обработка ходатайств о награждении с прилагаемыми документами, подготовку проектов постановлений о награждении Почетной грамотой, оформление грамот, учет и регистрацию награжденных лиц осуществляет должностное лицо (орган, структурное подразделение) органа местного самоуправления или муниципального учреждения Балаковского муниципального района, определяемое Главой Балаковского муниципального района (далее – уполномоченное лицо) по согласованию с руководителем соответствующего органа (за исключением администрации Балаковского муниципального района) или учреждения.

9. Документы, предусмотренные пунктом 6 настоящего Положения, должны быть представлены уполномоченному лицу не позднее чем за 30 календарных дней до предполагаемой даты награждения, указанной в наградном листе.

В случае представления указанных документов не в полном объеме или с нарушением требований к оформлению и сроков представления, ходатайство может быть возвращено внесшему его лицу без рассмотрения.

10. Ходатайство о награждении Почетной грамотой подлежит обязательной регистрации в течение трех дней со дня поступления к уполномоченному лицу.

При поступлении ходатайства о награждении Почетной грамотой Глава Балаковского муниципального района накладывает на ходатайство согласительную визу, что является основанием для оформления грамоты и подготовки проекта постановления Главы Балаковского муниципального района о награждении Почетной грамотой, либо отклоняет поступившее ходатайство.

Об отклонении Главой Балаковского муниципального района ходатайства о награждении Почетной грамотой уполномоченное лицо письменно информирует ходатайствующую сторону в течение 5 рабочих дней.

Срок рассмотрения ходатайства о награждении Почетной грамотой должен составлять не более чем 30 календарных дней.

Ходатайства граждан о награждении их Почетной грамотой, награждении их супругов, родственников, супругов родственников рассмотрению не подлежат.

11. Почетной грамотой могут быть награждены граждане, организации, трудовые коллективы и другие объединения граждан при условии объявления им ранее Благодарности Балаковского муниципального района. 

Награждение Почетной грамотой возможно не ранее чем через два года после объявления Благодарности Балаковского муниципального района Саратовской области (Благодарности Главы Балаковского муниципального района или главы администрации Балаковского муниципального района).

Повторное награждение Почетной грамотой допускается не ранее чем через 3 года после предыдущего награждения (в том числе Почетной грамотой Главы Балаковского муниципального района или главы администрации Балаковского муниципального района).

Требования настоящего пункта не распространяются на граждан, совершивших мужественные героические поступки или проявивших высокое профессиональное мастерство при спасении человеческих жизней, объектов жизнеобеспечения в чрезвычайных ситуациях или при ликвидации их последствий, а также при выполнении заданий особой важности и сложности.
12. Вручение Почетных грамот осуществляет Глава Балаковского муниципального района или уполномоченные им лица.

13. Муниципальным служащим, работникам органов местного самоуправления Балаковского муниципального района, муниципальных учреждений Балаковского муниципального района, награжденным Почетной грамотой за заслуги в профессиональной деятельности, по решению руководителя организации (работодателя) за счет средств соответствующего органа местного самоуправления, муниципального учреждения в пределах утвержденных бюджетных ассигнований (сметных назначений) текущего финансового года может быть выплачено единовременное денежное поощрение (премия) в размере до одного минимального размера оплаты труда, принятого в Российской Федерации для исчисления заработной платы и социальных пособий на день издания постановления Главы Балаковского муниципального района о награждении Почетной грамотой. 

Руководителям муниципальных учреждений, награжденным Почетной грамотой за заслуги в профессиональной деятельности, единовременное денежное поощрение (премия) в размере до одного минимального размера оплаты труда может быть выплачено при согласии работодателя в пределах утвержденных бюджетных ассигнований текущего финансового года соответствующего муниципального учреждения. 

Приложение 1
к Положению о Почетной грамоте
Балаковского муниципального района

Саратовской области
Главе Балаковского муниципального района

(ФИО)

ХОДАТАЙСТВО

о награждении Почетной грамотой

Балаковского муниципального района Саратовской области

Уважаемый __________________________!

Прошу Вас рассмотреть вопрос о награждении Почетной грамотой Балаковского муниципального района Саратовской области ____________

________________________________________________________________ (ФИО, должность претендента на награждение, 

_______________________________________________________________

наименование организации, общественного или другого объединения граждан и т.д.)

за ________________________________________________________________

(указываются объективные причины и мотивы награждения)

Приложение: ____________________________________________________

                                         (перечисляются документы, прилагаемые к настоящему ходатайству)

Ходатайствующее лицо _________ ________________________________

                                                  (подпись)            (должность, ФИО полностью)

_____________________________________

* Оформляется на фирменном бланке. В случае отсутствия фирменного бланка указываются полные контактные данные ходатайствующего лица (юридический и фактический адрес, телефон, факс, адрес электронной почты и другие).

* При награждении организаций и их руководителей к настоящему ходатайству прилагается: наградной лист; сведения о численности работников (при массовых награждениях); документы, подтверждающие отсутствие задолженности по выплате заработной платы и по платежам в бюджеты всех уровней на момент ходатайства о награждении.

Приложение 2
к Положению о Почетной грамоте
Балаковского муниципального района

Саратовской области

Наградной лист

к Почетной грамоте Балаковского муниципального района

Саратовской области

(для физических лиц)

1. Фамилия ______________________________________________________

имя, отчество ____________________________________________________

2. Должность, место работы, телефон (рабочий) _______________________

________________________________________________________________

(точное наименование должности, организации без сокращений)

3. Дата рождения _________________________________________________
4. Домашний адрес, контактный телефон _____________________________

5. Общий стаж работы _______. Стаж работы в данном коллективе _______

Стаж работы по специальности (профессии) __________________________

6. Образование ___________________________________________________

7. Предполагаемая дата награждения ________________________________

8. Кандидатура рекомендована _____________________________________

                                                                      (наименование организации, общественного или

________________________________________________________________

 другого объединения граждан, органа местного самоуправления, собрания коллектива и т.д.,

________________________________________________________________

дата обсуждения)

9. Характеристика представляемого к награждению с указанием конкретных заслуг в соответствии с Положением о Почетной грамоте Балаковского муниципального района Саратовской области (характеристика оформляется на оборотной стороне наградного листа)

10. Сведения о предыдущих поощрениях и награждениях представляемого к награждению за весь период деятельности (оформляется на отдельном листе).

	№ п/п
	Дата

(число, месяц, год)
	Сведения о поощрениях и награждениях
	Основание поощрения или награждения

(наименование документа с указанием лица, издавшего его, дата и номер документа)

	
	
	
	


Ходатайствующее лицо ____________ _______________________________

                                          подпись                                      должность, ФИО

М.П. (при наличии)

Приложение 3
к Положению о Почетной грамоте
Балаковского муниципального района

Саратовской области
Наградной лист

к Почетной грамоте Балаковского муниципального района

Саратовской области

(для организаций, общественных и других объединений граждан, индивидуальных предпринимателей)

1. Наименование организации, общественного объединения, ФИО индивидуального предпринимателя и т.д. (в соответствии с уставными документами без сокращений) ______________________________________

________________________________________________________________

2. Юридический и фактический адрес, телефон, факс, адрес электронной почты __________________________________________________________

________________________________________________________________

3. Дата создания _________________________________________________

4. Сфера деятельности ____________________________________________

5. Предполагаемая дата награждения ________________________________

6. Награждение рекомендовано _____________________________________

                                                                (наименование организации, общественного или

________________________________________________________________

другого объединения граждан, органа местного самоуправления, собрания коллектива и т.д.,

________________________________________________________________

дата обсуждения)

9. Характеристика с указанием конкретных заслуг в соответствии с Положением о Почетной грамоте Балаковского муниципального района Саратовской области (характеристика оформляется на оборотной стороне наградного листа)

10. Сведения о предыдущих поощрениях и награждениях (оформляется на отдельном листе).

	№

п/п
	Дата

(число, месяц, год)
	Сведения о поощрениях и награждениях
	Основание поощрения или награждения

(наименование документа с указанием лица, издавшего его, дата и номер документа)

	
	
	
	


Ходатайствующее лицо ____________    ____________________________

                                   подпись                                  должность, ФИО

М.П. (при наличии)

Приложение 4
к Положению о Почетной грамоте
Балаковского муниципального района

Саратовской области
Справка о численности работников

________________________________________________________________

(наименование организации, ФИО индивидуального предпринимателя и т.д.)

По состоянию на ______________201__ года.

                                       (дата, месяц)

Штатная численность составляет ________ единиц(ы).

Фактическая численность составляет __________ человек(а).

Руководитель _____________   _____________________________________
                                       (подпись)                                     (должность, ФИО)
М.П. (при наличии)

