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1. Общие положения

1.1. Муниципальное казенное учреждение «Транспортно-хозяйственное управление» Балаковского муниципального района в дальнейшем именуемое «Казенное учреждение» создано на основании постановления администрации Балаковского муниципального района Саратовской области от 30 ноября 2010 года № 4577  «О создании муниципальных казенных учреждений Балаковского муниципального района», постановления администрации Балаковского муниципального района Саратовской области от 23 декабря 2011г. № 5137 «О создании муниципального казенного учреждения «Транспортно-хозяйственное управление» Балаковского муниципального района путем изменения типа существующего муниципального учреждения «Транспортно-хозяйственное управление» Балаковского муниципального района Саратовской области», Гражданского кодекса  Российской Федерации, Федерального закона  «О некоммерческих организациях» от 12 января 1996 года № 7-ФЗ, переименовано в Муниципальное казенное учреждение «Управление по транспортно-хозяйственному обеспечению, работе с населением, делопроизводству и архивному делу» Балаковского муниципального района. 

1.2. Официальное полное наименование Казенного учреждения: муниципальное казенное учреждение «Управление по транспортно-хозяйственному обеспечению, работе с населением, делопроизводству и архивному делу» Балаковского муниципального района.
Официальное сокращенное наименование Казенного учреждения:  МКУ «УТХО РНД и АД» БМР.

Сокращённое наименование применяется наравне с полным наименованием.

1.3. Юридический адрес (местонахождение) Казенного учреждения и почтовый адрес: 413840, Саратовская область, г. Балаково, ул. Трнавская, 12.

1.4 Учредителем Казенного учреждения является муниципальное образование Балаковский муниципальный район Саратовской области. Функции и полномочия Учредителя осуществляет администрация Балаковского муниципального района Саратовской области (далее – Учредитель). 
1.5. Собственником имущества является Балаковский муниципальный район Саратовской области в лице администрации Балаковского муниципального района Саратовской области (далее - Собственник имущества).

1.6. Казенное учреждение является некоммерческой организацией. 

1.7. Казенное учреждение создано для осуществления оказания муниципальных услуг, выполнения работ и исполнения функций в целях обеспечения реализации, полномочий органов местного самоуправления Балаковского муниципального района Саратовской области, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

1.8. Казенное учреждение в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Налоговым кодексом Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской Федерации, федеральными законами Российской Федерации, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, действующим законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Балаковского муниципального района, Уставом Балаковского муниципального района Саратовской области, а также настоящим Уставом и локальными актами Казенного учреждения.

1.9. Казенное учреждение является юридическим лицом, имеет самостоятельный баланс, обособленное имущество, лицевые счета в комитете финансов администрации Балаковского муниципального района Саратовской области и  (или) в Управлении Федерального казначейства по Саратовской области, круглую печать со своим наименованием на русском языке, штампы, бланки, смету доходов и расходов, имущество, которое принадлежит ему на праве оперативного управления.

Казенное учреждение приобретает права юридического лица с момента его государственной регистрации. 

1.10. Казенное учреждение для достижения целей своей деятельности вправе приобретать и осуществлять имущественные и неимущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде, арбитражном и третейском суде в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

1.11. Заключение Казенным учреждением муниципальных контрактов, иных договоров, подлежащих исполнению за счет средств районного бюджета Балаковского муниципального района, производятся от имени Балаковского муниципального района Саратовской области в пределах доведенных Казенному учреждению лимитов бюджетных обязательств и с учетом принятых и неисполненных обязательств.

1.12. Казенное учреждение в отношении имущества, закрепленного за ним на праве оперативного управления, владеет, пользуется и распоряжается этим имуществом в пределах установленных законом, в соответствии с целями своей деятельности и назначением этого имущества.

Казенное учреждение не вправе отчуждать либо иным способом распоряжаться имуществом без согласия собственника имущества. Казенное учреждение не вправе выступать учредителем (участником) юридических лиц.

1.13. Казенное учреждение при выполнении задач и функций, предусмотренных настоящим Уставом, осуществляет свою деятельность во взаимодействии с органами местного самоуправления муници​пальных образований Балаковского района Саратовской области (далее - органы местного самоуправления), организациями, независимо от их организационно-правовой формы.

1.14. Казенное учреждение не имеет права предоставлять и получать кредиты (займы), приобретать ценные бумаги. Субсидии и бюджетные кредиты казенному учреждению не предоставляются.

1.15. Казенное учреждение отвечает по своим обязательствам находящимися в его распоряже​нии денежными средствами. При их недостаточности субсидиарную ответствен​ность по его обязательствам несет собственник соответствующего имущества. Казенное учреж​дение не отвечает по обязательствам Балаковского муниципального района Саратовской области и его органов.

1.16. Финансовое обеспечение деятельности Казенного учреждения осуществляется за счет средств районного бюджета Балаковского муниципального района Саратовской области на основании утвержденной Учредителем бюджетной сметы.

1.17. Оплата труда работников Казенного учреждения (должностные оклады с учетом ежемесячных и дополнительных выплат) осуществляется за счет средств районного бюджета Балаковского муниципального района Саратовской области на основе положений об оплате труда, утвержденных в соответствии с нормами действующего законодательства Российской Федерации.

1.18. Казенное учреждение несет ответственность, установленную законодательст​вом Россий​ской Федерации, за результаты своей финансовой деятельности и вы​полнение обяза​тельств перед Собственником имущества, районным бюджетом Балаковского муниципального района, юридическими и физическими лицами.

1.19. Казенное учреждение обеспечивает открытость и доступность следующих документов с 01 февраля 2013 года:

учредительные документы Казенного учреждения, в том числе внесенные в них изменения;

свидетельство о государственной регистрации Казенного учреждения;

решение о создании Казенного учреждения;

решение Учредителя о назначении руководителя Казенного учреждения;

положения о структурных подразделениях Казенного учреждения;

план финансово-хозяйственной деятельности Казенного учреждения, составляемый и утверждаемый в порядке, определенном соответствующим органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, и в соответствии с требованиями, установленными Министерством финансов Российской Федерации;

годовая бухгалтерская отчетность Казенного учреждения;

сведения о проведенных в отношении Казенного учреждения контрольных мероприятиях и их результатах;

отчет о результатах своей деятельности и об использовании закрепленного за ними имущества, составляемый и утверждаемый в порядке, определенном Учредителем, и в соответствии с общими требованиями, установленными органами местного самоуправления, осуществляющим функции по выработке нормативно-правового регулирования в сфере бюджетной, налоговой, страховой, валютной, банковской деятельности.

1.20. Устав Казенного учреждения утверждает Учредитель в порядке, установленном администрацией Балаковского муниципального района Саратовской области (далее по тексту – Устав). Изменения и дополнения в Устав вносятся в установленном порядке Учредителем и подлежат государственной регистрации в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

2. Предмет, цели и виды деятельности учреждения

2.1. Предметом деятельности Казенного учреждения является:

2.1.1. Транспортно-хозяйственное обеспечение и сопровождение деятельности администрации Балаковского муниципального района Саратовской области.

2.1.2. Организация работы по документационному обеспечению администрации Балаковского муниципального района Саратовской области.

2.1.3. Обеспечение рассмотрения обращений граждан в администрацию Балаковского муниципального района Саратовской области.

2.1.4. Разработка технической политики в области компьютеризации и коммуникаций администрации Балаковского муниципального района Саратовской области.

2.1.5. Постоянное  хранение, комплектование, учет и использование архивных фондов Балаковского муниципального района Саратовской области.
2.2. Основными целями деятельности Казенного учреждения являются:

2.2.1. Обеспечение текущего содержания и эксплуатации зданий и сооружений, занимаемых администрацией Балаковского муниципального района Саратовской области и её структурными подразделениями.

2.2.2. Транспортное обеспечение и сопровождение деятельности администрации Балаковского муниципального района Саратовской области и её структурных подразделений.

2.2.3. Хозяйственное, материально-техническое обеспечение деятельности администрации Балаковского муниципального района Саратовской области и её структурных подразделений, муниципальных служащих, работников муниципальных учреждений и предприятий.

2.2.4 Постоянное (вечное) хранение архивных фондов Балаковского муниципального района Саратовской области, иных архивных документов, поступивших в Казенное учреждение на законном основании, а также временное хранение архивных документов. Обеспечение сохранности и государственный учет документов архивного фонда Саратовской области, хранящихся в архивном отделе Казенного учреждения.
2.2.5. Планомерное и своевременное комплектование Казенного учреждения документами Архивного фонда Саратовской области, иными архивными документами, отражающими материальную и духовную жизнь населения,  имеющими историческое, научное, социальное, экономическое,  политическое и культурное значение в соответствии с законодательством Российской Федерации и Саратовской области в области архивного дела.

2.2.6. Ведение научно-исследовательской и методической работы в области архивоведения, документоведения и археографии, внедрение результатов научных исследований и передового опыта в практику работы Казенного учреждения.

2.2.7. Обеспечение сохранности и государственный учет документов по личному составу учреждений, организаций и предприятий различных форм собственности, расположенных на территории Балаковского муниципального района Саратовской области,  хранящихся в архивном отделе Казенного учреждения. 

2.2.8. Комплектование архивного отдела Казенного учреждения документами по личному составу ликвидированных государственных и муниципальных учреждений,  организаций и предприятий, а также ликвидированных частных предприятий, учреждений и организаций различных форм собственности;
2.2.9. Информационное обеспечение администрации Балаковского муниципального района Саратовской области и её структурных подразделений, организация использования документов, удовлетворение прав граждан на архивную информацию, создание информационно-поисковых систем,  банка и базы данных о документах архивного отдела.
2.2.10. Организационно-методическое руководство деятельностью ведомственных архивов, содействие организациям, предприятиям, учреждениям  в сохранении,  комплектовании и использовании их архивов. 

2.2.11. Контроль за соблюдением, муниципальными и другими учреждениями, расположенными на территории Балаковского муниципального района Саратовской области,  в соответствии с законодательством Российской Федерации в области архивного дела, а так же на основании  распоряжения  Правительства Саратовской области за №419-Пр от 24.09.99г за соблюдением действующего законодательства другими учреждениями – источниками комплектования Архивного фонда Саратовской области, расположенными на территории Балаковского муниципального района Саратовской области.
2.2.12. Организация работы по документационному обеспечению  в администрации Балаковского муниципального района Саратовской области и её структурных подразделениях.
2.2.13. Ведение работы по контролю за документационным оборотом в администрации Балаковского муниципального района Саратовской области и её структурных подразделениях.
2.2.14. Ведение работы по организации приема граждан, обращений,
как устных, так и письменных.
2.2.15.  Разработка и осуществление технической политики в области информатизации и коммуникаций в администрации Балаковского муниципального района Саратовской области и её структурных подразделениях.
2.1.16. Автоматизация работы структурных подразделений администрации Балаковского муниципального района Саратовской области с применением последних достижений в области информационных технологий и коммуникаций.
2.1.17. Создание, реконструкция и сопровождение локальной вычислительной сети администрации Балаковского муниципального района Саратовской области и её структурных подразделений.

2.1.18. Создание и сопровождение единой информационной системы администрации Балаковского муниципального района Саратовской области и её структурных подразделений, объединяющей в себе информацию различных структурных подразделений администрации Балаковского муниципального района Саратовской области и других общегородских служб.

2.1.19. Внедрение в практику работы администрации Балаковского муниципального района Саратовской области и её структурных подразделениях новых технологий в области информатизации  и коммуникаций.

2.1.20. Обеспечение бесперебойной работы локальной вычислительной сети (далее ЛВС), средств вычислительной и копировальной техники администрации Балаковского муниципального района Саратовской области и её структурных подразделениях.

2.1.21. Обеспечение реализации Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» на территории Балаковского муниципального района Саратовской области.
2.3. Для достижения целей деятельности, указанных в пункте 2.2. настоящего Устава Казенное учреждение осуществляет в установленном законодательством Российской Федерации порядке следующие виды основной деятельности:

2.3.1. Организует и осуществляет текущее содержание и эксплуатацию зданий и сооружений, закрепленных за Казенным учреждением, и их системы в технически исправном состоянии;

2.3.2. Обеспечивает надлежащее текущее техническое состояние, бесперебойное функционирование, эксплуатацию, ремонт имущества, переданного на баланс Казенному учреждению в том числе: инженерных систем и оборудования, систем теплоснабжения, водоснабжения, водоотведения, электроснабжения, охранных систем, систем видеонаблюдения, систем охранно-пожарной сигнализации, транспортных средств, технических средств (копировально-множительная, печатающая техника, техника звукозаписи, видеопроектирования, техника связи, видео техника и прочая) лифтовых шахт, оборудования для очистки воды, кондиционеров, узлов учета тепловой энергии и т.д., зданий и сооружений, организует ремонтные (плотницкие), отделочные и иные работы в зданиях, сооружениях и помещениях, закрепленных за Казенным учреждением;

2.3.3. Обеспечивает надлежащее санитарное состояние помещений, зданий и сооружений, закрепленных за Казенным учреждением, и уборку прилегающих к ним территорий;

2.3.4. Организует транспортное обеспечение и сопровождение деятельности администрации Балаковского муниципального района Саратовской области и её структурных подразделений;

2.3.5. Обеспечивает эксплуатацию транспортных средств, закрепленных за Казенным учреждением, их техническое обслуживание и ремонт, самостоятельно или с привлечением сторонних организаций на договорной основе;

2.3.6. Обеспечивает техническую и противопожарную безопасность, санитарно-гигиенический и противоэпидемический режимы в зданиях и помещениях, закрепленных за Казенным учреждением;

2.3.7. Обеспечивает охрану и ремонт зданий, помещений и имущества, переданных в оперативное управление Казенному учреждению, а также осуществление пропускного режима в здание администрации Балаковского муниципального района Саратовской области;

2.3.8. Заключает договора по сбору и вывозу твердых бытовых отходов;

2.3.9. Принимает на хранение верхнюю одежду работников и посетителей администрации Балаковского муниципального района Саратовской области и её структурных подразделений;

2.3.10. Осуществляет учет материально-технических средств, закрепленных за Казенным учреждением;

2.3.11. Осуществляет приобретение:

- и содержание имущества и материалов, включая мебель, транспортные средства, технические средства (компьютерная, копировально-ножительная, печатающая техника и прочая), канцелярские товары, швейные и текстильные изделия,   предметы   хозяйственно-бытового   назначения   и   бытовой химии, полиграфическую продукцию;

-  и содержание комплектующих, включая приобретение запасных частей для автотранспортных средств, технических средств (компьютерная, копировально-множительная, печатающая техника и прочая), и расходных материалов,  необходимых для бесперебойного функционирования и эксплуатации имущества, переданного на баланс Казенному учреждению, в  том числе приобретение горюче-смазочных материалов для автотранспортных средств, инструментов;

2.3.12. Осуществляет хранение, учёт, комплектование и использование: 

2.3.12.1. архивных документов на любых видах носителей, образовавшихся в процессе деятельности администрации Балаковского муниципального района Саратовской области и её структурных подразделений, муниципальных унитарных предприятий, включая муниципальные учреждения (казённые, бюджетные, автономные), организаций, предприятий, органов, других государственных структур, действовавших и действующих на территории Балаковского муниципального района Саратовской области;

2.3.12.2. поступивших в Казенное учреждение на законном основании архивных фондов и архивных документов учреждений, организаций и предприятий, действовавших и действующих на территории города Балаково и Балаковского района Саратовской области:

архивных документов физических лиц (документы личного происхождения, фамильные архивы, коллекции документов, воспоминания лиц, деятельность которых связана с историей города Балаково и Балаковского района и др.) находящихся в частной собственности, на основании договора между Казенным учреждением и собственником документов;

архивных документов по личному составу, образовавшихся в процессе деятельности негосударственных организаций, при ликвидации негосударственных организаций, в том числе в результате банкротства, на основания договора между ликвидационной комиссией (конкурсным управляющим) и Казенным учреждением;

2.3.12.3. учетных документов, архивных справочников (описей, каталогов, путеводителей, указателей), информационных баз данных, печатных, иллюстративных и других материалов, дополняющих и раскрывающих состав и содержание фондов Казенного учреждения.

2.3.13. Осуществляет меры: по улучшению физического состояния хранящихся документов, проводит их реставрацию, к пополнению  архивного отдела Казенного учреждения документами, находящимися в собственности   учреждений, общественных  объединений  и  граждан. 

2.3.14. Ведет выявление, страховое копирование и учёт особо ценных документов.

2.3.15. Принимает меры к возврату архивных документов, изъятых из фондов муниципального архива Казенного учреждения в качестве вещественных доказательств.

2.3.16. Проводит экспертизу ценности документов, хранящихся в архивном отделе Казенного учреждения; создает  и  совершенствует  научно-справочный  аппарат  к  документам  архивного  отдела Казенного учреждения; 

2.3.17.  Разрабатывает, в установленном порядке, согласовывает с Управлением «По делам архивов» управления делами Правительства Саратовской области, представляет на утверждение администрации Балаковского муниципального района Саратовской области и её структурных подразделений и ведёт (систематически уточняя) списки учреждений, организаций, предприятий и иных собственников, документы которых подлежат передаче на хранение в архивный отдел Казенного учреждения, организует отбор и осуществляет прием документов на постоянное хранение.

2.3.18. В установленном порядке заключает договоры на использование архивных документов.

2.3.19. Обеспечивает условия для использования хранящихся документов юридическими и физическими лицами. Представляет документы или их копии, информационные базы данных, архивные справочники в соответствии с действующим законодательством.

2.3.20. Использует документы на выставках,  радио и телевидении,  в периодической печати, в установленном порядке представляет документы архивного отдела Казенного учреждения администрации Балаковского муниципального района Саратовской области и её структурным подразделениям, учреждениям и гражданам с целью их научного и практического использования. 

2.3.21. Осуществляет организационно-методическое руководство и контроль за работой ведомственных архивов,  в том числе по личному составу и организацией документов в делопроизводстве учреждений,  организаций и предприятий, находящихся на территории Балаковского муниципального района Саратовской области.
2.3.22. Ведет в установленном порядке  учет документов Архивного фонда Саратовской области,  хранящихся в учреждениях - источниках комплектования и других государственных учреждениях,  находящихся на территории Балаковского муниципального района Саратовской области.
2.3.23. Информирует администрацию Балаковского муниципального района Саратовской области и её структурные подразделения, Управление «По делам архивов» управления делами Правительства Саратовской области о фактах утраты, порчи, незаконного уничтожения документов в учреждениях, других нарушениях законодательства РФ об архивном деле.
2.3.24. Рассматривает и согласовывает положения о ведомственных архивах, экспертных комиссиях, номенклатуры дел учреждений - источников комплектования.
2.3.25. Рассматривает и представляет на утверждение экспертно-проверочной комиссии Управления «По делам архивов» управления делами Правительства Саратовской  области, поступившие от учреждений описи дел постоянного хранения,  описи  фото документов,  описи дел по личному составу.
2.3.26. Изучает и обобщает практику работы ведомственных архивов и организации документов в делопроизводстве учреждений,  организаций и предприятии,  распространяет их положительный опыт, проводит совещания, семинары, консультации и инструктажи по вопросам организации и методики работы ведомственных архивов и организации документов в делопроизводстве, а так же деятельности экспертных комиссий.
2.3.27. Подготавливает и передает документы и описи к ним на постоянное хранение в соответствующий государственный архив на условиях соглашения между Управлением «По делам архивов» управления делами Правительства Саратовской области и администрацией Балаковского муниципального района Саратовской области и её структурных подразделений. 

2.3.28. Проверяет выполнение учреждениями, организациями и предприятиями независимо от форм собственности, требования законодательства Российской Федерации в области архивного дела. 

2.3.29. Ограничивает доступ к архивным документам в соответствии с действующим законодательством.

2.3.30. Информирует  администрацию Балаковского муниципального района Саратовской области, её структурные подразделения и иные  учреждения  организации  и  предприятия, расположенные  на  территории  Балаковского  муниципального  района Саратовской области,  о составе  и содержании  документов  архивного  отдела Казенного учреждения; исполняет  социально-правовые запросы государственных, иных организаций, граждан Российской Федерации, зарубежных организаций и граждан по документам архивного отдела Казенного учреждения, в том числе на договорных началах; выдает им архивные справки, архивные выписки и архивные копии. 

2.3.31. Своевременно рассматривает поступившие от учреждений и граждан предложения и заявления, удовлетворяет права граждан на получение архивной информации, принимает меры к устранению недостатков в работе архивного отдела Казенного учреждения.

2.3.32. С учетом потребностей использования документов создает банки и базы данных, традиционные виды архивных справочников для обеспечения поиска информации.

2.3.33. На основе программ развития архивного дела, с учетом выделенного финансирования и кадровых возможностей разрабатывает и представляет на утверждение в отраслевой орган планы работы и отчеты о деятельности архивного отдела Казенного учреждения для государственного учёта документов Архивного фонда Саратовской области.

2.3.34. Представляет в Управление «По делам архивов» управления делами Правительства Саратовской области по установленным формам сведения о хранящихся в архивном отделе фондах,  принимает меры по созданию оптимальных условий хранения документов и обеспечению их физической сохранности; 

2.3.35. Организует и регламентирует документооборот в администрации Балаковского муниципального района Саратовской области и ее структурных подразделениях.

2.3.36. Осуществляет контроль за организацией документооборота в структурных подразделениях администрации Балаковского муниципального района Саратовской области.

2.3.37. Осуществляет экспедиционную обработку, регистрацию документов и учетно-справочную работу по документам, в том числе:

прием служебной корреспонденции и обращений граждан (письменных и устных), поступающих в администрацию Балаковского муниципального района Саратовской области;
регистрацию документов, поступающих в администрацию Балаковского муниципального района Саратовской области;
регистрацию документов, исходящих из администрации Балаковского муниципального района Саратовской области;
регистрацию поступающих организационно-распорядительных документов из вышестоящих органов исполнительной власти области и передачу их для осуществления контроля за их исполнением в управление организации, контроля и взаимодействия с администрациями МО администрации Балаковского муниципального района Саратовской области;
регистрацию постановлений, распоряжений администрации Балаковского муниципального района Саратовской области;
2.3.38. Организует рассылки распорядительных и информационных документов администрации Балаковского муниципального района Саратовской области организациям, учреждениям, предприятиям, администрациям муниципальных образований, входящих в состав Балаковского муниципального района Саратовской области, гражданам, в соответствии с реестром рассылки, представленным ответственным исполнителем документа.

2.3.39. Осуществляет прием и регистрацию (через секретариат администрации Балаковского муниципального района Саратовской области) служебной информации по официальным каналам факсимильной связи.

2.3.40. Организует своевременное рассмотрение главой администрации Балаковского муниципального района Саратовской области поступающих документов, обращений граждан.

2.3.41. Организует контроль за исполнением решений Собрания Балаковского муниципального района Саратовской области, комитетов Собрания Балаковского муниципального района Саратовской области и писем правоохранительных органов.

2.3.42. Формирует почту со служебной корреспонденцией для главы администрации Балаковского муниципального района Саратовской области, заместителей главы администрации Балаковского муниципального района Саратовской области, руководителей комитетов, управлений и отделов администрации Балаковского муниципального района Саратовской области.

2.3.43. Осуществляет доставку служебной корреспонденции главе администрации Балаковского муниципального района Саратовской области, заместителям главы администрации Балаковского муниципального района Саратовской области.

2.3.44. Осуществляет контроль за соблюдением требований, установленных Инструкцией по делопроизводству, к подготовке, прохождению, оформлению и исполнению документов муниципальными служащими администрации Балаковского муниципального района Саратовской области, являющихся ответственными исполнителями документов, в том числе:

осуществляет контроль за прохождением, согласованием, визированием проектов распорядительных и информационных документов администрации Балаковского муниципального района Саратовской области соответствующими должностными лицами.

2.3.45.
Организует и внедряет электронные формы контроля
за подготовкой, прохождением и исполнением документов, обращений граждан.

2.3.46. Организует изготовление, копирование и оперативное размножение организационно-распорядительных документов главы администрации Балаковского муниципального района Саратовской области, в соответствии с реестром рассылки, подготовленным ответственным исполнителем документа.

2.3.47. Разрабатывает номенклатуру дел администрации Балаковского муниципального района Саратовской области, обеспечивает хранение дел и оперативное использование документной информации.

2.3.48. Осуществляет контроль над доступом к служебной документной информации и её использованием.
2.3.49. Разрабатывает (совместно с соответствующими структурными подразделениями администрации Балаковского муниципального района Саратовской области) мероприятия по совершенствованию форм и методов работы с документами, а также по повышению исполнительской дисциплины среди муниципальных служащих при работе с документами, письменными обращениями граждан.

2.3.50. Разрабатывает, внедряет и ведет электронную документационную базу администрации Балаковского муниципального района Саратовской области.

2.3.51. Формирует протоколы распорядительных документов главы администрации Балаковского муниципального района Саратовской области, документы в дела в соответствии с номенклатурой.

2.3.52. Оформляет документы администрации Балаковского муниципального района Саратовской области для передачи в архивный отдел. 

2.3.53. Осуществляет подготовку аналитических материалов о документообороте и о состоянии работы по обращениям граждан администрации Балаковского муниципального района Саратовской области.

2.3.54. Анализирует качество подготовки исполнителями проектов нормативно-правовых документов главы администрации Балаковского муниципального района Саратовской области, выполнение Инструкции по делопроизводству в администрации Балаковского муниципального района Саратовской области, структурных подразделениях администрации Балаковского муниципального района Саратовской области, администрациях муниципальных образований, входящих в состав Балаковского муниципального района Саратовской области.

2.3.55. Осуществляет сбор и обработку информации, поступающей из структурных подразделений администрации Балаковского муниципального района Саратовской области: комитетов, управлений, отделов, предприятий, учреждений и организаций, от должностных лиц по вопросам компетенции управления.

2.3.56. Осуществляет проверку комитетов, управлений и отделов администрации Балаковского муниципального района Саратовской области, администраций муниципальных образований, входящих в состав Балаковского муниципального района Саратовской области, по вопросам ведения несекретного делопроизводства, исполнению нормативно-правовых актов главы администрации Балаковского муниципального района Саратовской области, вышестоящих органов по вопросам организации делопроизводства.

2.3.57. Обеспечивает рассмотрение устных и письменных обращений граждан Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства, адресованных администрации Балаковского муниципального района Саратовской области. Осуществляет информационно-справочную работу, связанную с обращениями граждан.

2.3.58. Обеспечивает надлежащее хранение и использование служебных документов, контроль за их организацией в структурных подразделениях администрации Балаковского муниципального района Саратовской области. Организует хранение, учет и расходование номерных гербовых бланков главы администрации Балаковского муниципального района Саратовской области в соответствии с предъявляемыми требованиями.

2.3.59. Выдает копии документов в соответствии с установленными требованиями.

2.3.60. Осуществляет настройку, техническое обслуживание и сопровождение программных средств ЛВС, программного обеспечения, необходимого для автоматизации работы администрации Балаковского муниципального района Саратовской области и её структурных подразделений.

2.3.61. Разрабатывает технологии представления динамической и статистической информации в информационной системе администрации Балаковского муниципального района Саратовской области и её структурных подразделениях и их реализацию.

2.3.62. Осуществляет сопровождение динамической и статической информации в информационной системе администрации Балаковского муниципального района Саратовской области и её структурных подразделениях.

2.3.63. Обеспечивает сохранность информации размещенной на центральном сервере ЛВС администрации Балаковского муниципального района Саратовской области и её структурных подразделений.

 2.3.64. Организует авторизированный доступ к информации в ЛВС администрации Балаковского муниципального района Саратовской области и её структурных подразделений.

 2.3.65. Осуществляет монтаж коммуникаций, наладку оборудования ЛВС, рабочих станций и устранение их неисправностей в администрации Балаковского муниципального района Саратовской области и её структурных подразделениях.

 2.3.66. Организует техническое обслуживание и ремонт вычислительной техники и копировального оборудования в администрации Балаковского муниципального района Саратовской области и её структурных подразделениях.

 2.3.67. Анализирует использование средств вычислительной и копировальной техники, использование расходных материалов в администрации Балаковского муниципального района Саратовской области и её структурных подразделениях.

 2.3.68. Разрабатывает и реализует мероприятия по эффективному использованию средств вычислительной и копировальной техники в администрации Балаковского муниципального района Саратовской области и её структурных подразделениях на основе проведенного анализа.

2.3.69. Обеспечивает работу электронно-цифровых подписей. 
2.3.70. Заключает муниципальные контракты на обслуживание и ремонт объектов муниципального имущества, автотранспортных средств, закрепленных за Казенным учреждением.

2.3.71. Осуществляет организацию подписки на периодические печатные издания.
2.3.72. Осуществляет техническое   сопровождение   мероприятий администрации Балаковского муниципального района Саратовской области и её структурных подразделений.

2.3.73. Осуществляет организацию бесперебойного предоставления услуг связи.
2.3.74. Осуществляет иные виды деятельности, связанные с достижением уставной цели.
Казенное учреждение не вправе осуществлять виды деятельности, не предусмотренные настоящим Уставом.

2.4. Казенное учреждение вправе осуществлять приносящую доход деятельность. Доходы, полученные им от указанной деятельности, поступают в районный бюджет Балаковского муниципального района Саратовской области.

2.5. В случае осуществления Казенным учреждением видов деятельности, которые в соответствии с действующим законодательством подлежат обязательному лицензированию или для осуществления которых необходимо получение специального разрешения, Казенное учреждение приобретает право осуществлять указанные виды деятельности только после получения соответствующей лицензии (разрешения) в порядке, установленном действующим законодательством.

3. Функции и полномочия  учредителя
3.1. К компетенции Учредителя относится:

3.1.1. Выполнение функций и полномочий учредителя Казенного учреждения при его создании, реорганизации, изменении типа и ликвидации;

3.1.2. Назначение руководителя Казенного учреждения и прекращение его полномочий;

3.1.3. Заключение и прекращение трудового договора с руководителем Казенного учреждения;

3.1.4. Принятие  решения об одобрении сделок с участием Казенного учреждения, в совершении которых имеется заинтересованность;

3.1.5. Определение порядка составления и утверждения отчета о результатах деятельности Казенного учреждения и об использовании закрепленного за ним имущества, находящегося в муниципальной собственности Балаковского муниципального района Саратовской области (далее - имущество), в соответствии с общими требованиями, установленными нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления;

3.1.6. Установление порядка составления, утверждения и ведения бюджетных смет Казенного учреждения в соответствии с общими требованиями, установленными нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления;

3.1.7. Согласование с учетом требований, установленных нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления Балаковского муниципального района Саратовской области распоряжение Казенным учреждением движимым имуществом и недвижимым имуществом, в том числе путем его передачи в аренду или безвозмездное пользование, а также иное распоряжение имуществом, предусматривающее переход прав владения, пользования или распоряжения на данное имущество третьим лицам;

           3.1.8. Изъятие  закреплённого за Казенным учреждением излишнего, неиспользуемого либо используемого Казенным учреждением не по назначению имущества.
3.1.9. Осуществление контроля за деятельностью Казенного учреждения в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления Балаковского муниципального района Саратовской области.
3.1.10. Согласование создания и ликвидации структурных подразделений Казенного учреждения.
3.1.11. Принятие решения создании муниципального бюджетного учреждения путем изменения типа Казенного учреждения или о создании муниципального автономного учреждения путем изменения типа Казенного учреждения.

3.1.12. Осуществление функции и полномочий учредителя, установленных федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, законами  Саратовской области и иными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Балаковского муниципального района Саратовской области.

4. Организация деятельности и управления учреждением

4.1. Руководителем Казенного учреждения является директор (далее - руководитель).                                            

4.2. Назначение на должность и освобождение от должности руководителя Казенного учреждения, а также заключение, изменение и прекращение с ним трудового договора осуществляется Учредителем.

4.3. Заместители руководителя  Казенного учреждения назначаются на должность и освобождаются от должности руководителем.

4.4. Руководитель Казенного учреждения является единоличным исполнительным органом Казенного учреждения, имеющим право действовать без доверенности от имени Казенного учреждения, представляет интересы Казенного учреждения в других организациях.

Руководитель Казенного учреждения по вопросам, отнесенным законодательством Российской Федерации, законодательством Саратовской области, нормативно-правовыми актами  органов местного самоуправления Балаковского муниципального района Саратовской области к его компетенции, действует на принципах единоначалия.

Руководитель осуществляет текущее руководство деятельностью Казенного учреждения и подотчетен Учредителю.

4.5. Руководитель выполняет следующие функции и обязанности по организации и обеспечению деятельности Казенного учреждения:

4.5.1. Организует работу Казенного учреждения и несет персональную ответственность перед Учредителем за результаты деятельности Казенного учреждения, сохранность, целевое использование переданного Казенному учреждению имущества, состояние трудовой дисциплины, безопасные условия труда работников.

4.5.2. При осуществлении своих прав и исполнении обязанностей  действует в  интересах Казенного учреждения добросовестно и разумно.

4.5.3. Несет в установленном законом порядке ответственность за убытки, причиненные Казенному учреждению его виновными действиями (бездействием), в том числе в случае утраты имущества Казенного учреждения в объемах переданных материально-технических и финансовых полномочий.

4.5.4. В соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления Балаковского муниципального района Саратовской области использует имущество и распоряжается средствами Казенного учреждения, заключает муниципальные контракты, договоры, выдает доверенности, открывает лицевые счета.

4.5.5. Утверждает по согласованию с Учредителем структуру, штатное расписание Казенного Учреждения в  соответствии с формой и в порядке, утвержденным Учредителем. 

4.5.6. Принимает на работу и увольняет работников, в  соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.  
4.5.7. Издает в пределах своей компетенции приказы и распоряжения, организует контроль за их исполнением.

4.5.8. Организует и проводит мероприятия по подбору, подготовке и повышению квалификации кадров Казенного учреждения.

4.5.9. Обеспечивает исполнение законодательства Российской Федерации законодательства Саратовской области, органов местного самоуправления Балаковского муниципального района Саратовской области в пределах своей компетенции.

4.5.10. Ведет коллективные переговоры и заключает коллективные договоры.

4.5.11. Поощряет работников за добросовестный и эффективный труд.

4.5.12. Требует от работников исполнения ими трудовых обязанностей и бережного отношения к имуществу Казенного учреждения, соблюдения правил внутреннего трудового распорядка Казенного учреждения.

4.6. Казенное учреждение ежегодно представляет отчеты, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации о своей деятельности Учредителю.

4.7. Казенное учреждение осуществляет свою деятельность в пределах, установленных настоящим Уставом. Казенное учреждение вправе заключать договоры в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, законодательством Саратовской области, нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления Балаковского муниципального района Саратовской области.

4.8. Казенное учреждение строит свои отношения с другими учреждениями, предприятиями, организациями и гражданами во всех сферах хозяйственной деятельности на основе договоров. В своей деятельности Учреждение учитывает интересы потребителей, обеспечивает качество оказываемых работ, предоставляемых услуг. 

4.9. Учреждение имеет право:

- привлекать на договорной основе юридических и физических лиц;

-оказывать платные услуги;

- приобретать или арендовать основные и оборотные средства за счет имеющихся у него финансовых ресурсов, временной финансовой помощи; 

-осуществлять внешнеэкономическую и иную деятельность в соот​ветствии с действующим законодательством Российской Федерации; 

-планировать свою деятельность и определять перспективы развития по согласованию с Учредителем, а также исходя из спроса потребителей на работы и услуги; 

-в установленном порядке определять размер средств, направляемых на оплату труда работников Казенного учреждения и их поощрения, производственное и социальное развитие; 

-хранить и использовать в установленном порядке документы по лич​ному составу.

4.10. Казенное учреждение обязано: 

-составлять бюджетную смету в порядке, определенном Учредителем и в соответствии с требованиями, установленными действующим законодательством Российской Федерации и нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления Балаковского муниципального района Саратовской области;

-вести реестры закупок, осуществленных без заключения муниципальных контрактов;

-нести ответственность за сохранность документов (управленческих, финансовых, хозяйственных, по личному составу и других);

-представлять Учредителю отчет о результатах своей деятельности и об использовании закрепленного за ними имущества, составляемый и утверждаемый в порядке, определенном Учредителем и в соответствии с общими требованиями, установленным Учредителем; 

- нести ответственность за нарушение договорных, расчетных и иных обязательств; 

- возмещать ущерб, причиненный нерациональным использованием земли и других природных ресурсов, загрязнением окружающей среды, на​рушением правил безопасности производства, санитарно-гигиенических норм и требований по защите здоровья работников и населения; 

- обеспечивать своих работников безопасными условиями труда и не​сти ответственность в установленном порядке за ущерб, причиненный их здоровью и трудоспособности;

- осуществлять оперативный бухгалтерский учет результатов произ​водственной, хозяйственной и иной деятельности, вести статистическую и бухгалтерскую отчетность, отчет о результатах деятельности представлять в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации;

- выполнять требования вышестоящих органов в соответствии с законодательством;

- исполнять возложенные полномочия в объемах передаваемых финансовых материально-технических ресурсов;

- отвечать по всем разделам работы в объемах переданных материально-технических и финансовых полномочий.

4.11.
Трудовые отношения в Казенном учреждении регулируются трудовым законодательством Российской Федерации, законодательством Саратовской области, нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления Балаковского муниципального района Саратовской области, настоящим Уставом, локальными нормативными актами, содержащими нормы трудового права.

4.12.
Казенное учреждение самостоятельно решает все вопросы организации хозяйственной деятельности, режима труда и отдыха членов трудового коллектива в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, законодательством Саратовской области и локальными нормативными актами, содержащими нормы трудового права.

4.13. Казенное учреждение разрабатывает и представляет на утверждение Учредителю организационно-штатную структуру Казенного учреждения, формирует и утверждает штатное расписание по согласованию с Учредителем, нормы труда, выбирает формы и методы организации труда, системы оплаты труда и материального поощрения в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, законодательством Саратовской области, нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления Балаковского муниципального района. Продолжительность и распорядок рабочего времени (дня, недели, непосредственно выходных дней и отпусков) определяются правилами внутреннего распорядка в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

4.14. Трудовой коллектив Казенного учреждения составляют все работники, участвующие своим трудом в его деятельности на основе трудового договора (контракта).

4.15.
Казенное учреждение имеет право заключать с гражданами, не являющимися штатными работниками, договоры на проведение определенных работ, оказание услуг. 

4.16.
Казенное учреждение проводит мероприятия по улучшению условий труда, обеспечивает обязательное социальное и медицинское страхование работников  в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.17. Казенное учреждение обязано принимать меры по обеспечению  безопасных условий труда, и несет материальную ответственность в установленном законодательством Российской Федерации порядке за вред, причиненный их здоровью, и потерю трудоспособности.

5. Имущество и финансовое обеспечение учреждения

5.1. Имущество Казенного учреждения является собственностью Балаковского муниципального района Саратовской области.

Казенное учреждение не вправе отчуждать либо иным способом распоряжаться имуществом без согласия собственника имущества.

5.2. Финансовое обеспечение деятельности Казенного учреждения осуществляется за счет средств районного бюджета Балаковского муниципального района Саратовской области  на основе бюджетной сметы.

5.3. Источниками формирования имущества Казенного учреждения, в том числе финансовых ресурсов, являются:

· бюджетные средства;

· имущество, закрепленное собственником за Казенным учреждением на праве оперативного управления;

· добровольные пожертвования организаций и граждан;

· не запрещённые, действующим законодательством Российской Федерации источники.

5.4. Учредитель в отношении Казенного учреждения является главным распорядителем бюджетных средств, который распределяет лимиты бюджетных обязательств, утверждает бюджетную смету Казенного учреждения, оформляет разрешение на осуществление приносящей доходы деятельности, осуществляет другие бюджетные полномочия, установленные  законодательством Российской Федерации.

5.5. Казенное учреждение не вправе размещать денежные средства на депозитах в кредитных организациях, а также совершать сделки с ценными бумагами.

5.6. Доходы, полученные Казенным учреждением от оказания платных услуг, безвозмездных поступлений от физических и юридических лиц, международных организаций и правительств иностранных государств, в том числе добровольных пожертвований, от деятельности, приносящей доход, а также от сдачи в аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности Балаковского муниципального района Саратовской области и переданного в оперативное управление Казенному учреждению, зачисляются в районный бюджет Балаковского муниципального района Саратовской области.

5.7.  В случае уменьшения Казенному учреждению Учредителем ранее доведенных лимитов бюджетных обязательств, приводящего к невозможности исполнения Казенным учреждением бюджетных обязательств, вытекающих из заключенных им  муниципальных контрактов, иных договоров, Казенное учреждение должно обеспечить согласование в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов  для государственных и муниципальных нужд новых условий по цене и (или) количеству (объемам) товаров (работ, услуг)  муниципальных контрактов, иных договоров.

5.8. Имущество, закрепленное за Казенным учреждением на праве оперативного управления, а также бюджетные средства не могут быть предметом залога и обмена, продажи или внесения в качестве залога в уставные капиталы других юридических лиц. 

5.9. Казенное учреждение реализует право владения, пользования и распоряжения в отношении закрепленного за ним на праве оперативного управления имущества в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Уставом, и не отвечает этим имуществом по своим обязательствам.

Казенное учреждение осуществляет права владения и пользования указанным имуществом, закрепленным за Казенным учреждением на праве оперативного управления, в пределах, установленных действующим законодательством Российской Федерации,  настоящим Уставом, и в соответствии с целями своей деятельности и назначением имущества, в пределах, определенных Гражданским кодексом Российской Федерации, федеральными законами и нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления Балаковского муниципального района Саратовской области, целями своей деятельности, предусмотренными настоящим Уставом. 

5.10. Казенное учреждение вправе сдавать в аренду закрепленное за ним на праве оперативного управления имущество, в соответствии с действующим законодательством с предварительного согласия собственника имущества, в установленном действующим законодательством порядке, если это не влечет за собой ухудшения основной деятельности Казенного учреждения, доступности и качества предоставляемых услуг, а также, если сдача в аренду имущества осуществляется:

-в целях обеспечения более эффективной организации основной деятельности Казенного учреждения, для которого оно создано (в частности, обслуживания его работников, и (или) посетителей);

-в целях рационального использования такого имущества;

-служит достижению целей, для которых создано Казенное учреждение.

5.11. Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности  Балаковского муниципального района Саратовской области и переданного в оперативное управление Казенному учреждению, после уплаты налогов и сборов, предусмотренных законодательством о налогах и сборах, отражаются в доходах районного бюджета Балаковского муниципального района Саратовской области и бюджетной смете Казенного учреждения. 

5.12. Право оперативного управления имуществом, в отношении которого принято решение о закреплении за Казенным учреждением, возникает у Казенного учреждения с момента передачи ему такого имущества по акту приема-передачи, если действующим законодательством не предусмотрено иное.

5.13. При осуществлении права оперативного управления имуществом Казенное учреждение обязано: 

-эффективно использовать имущество; 

-обеспечивать сохранность и использование имущества строго по це​левому назначению; 

-не допускать ухудшения технического состояния имущества с учетом объема выделенных средств. Это требование не распространяется на ухудшения, связанные с нормативным износом этого имущества в процессе эксплуатации;

-осуществлять капитальный и текущий ремонт имущества, при этом не подлежат возмещению любые производственные улучшения имущества.

5.14. Контроль за использованием по назначению и сохранностью иму​щества, закрепленного за Казенным учреждением на праве оперативного управления, осуществляет Учредитель.

5.15. Контроль за финансово-хозяйственной деятельностью Казенного учреждения осуществляется Учредителем,  в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.16. Казенное учреждение обязано:

-нести ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, за нарушение договорных и налоговых обязательств, возмещать ущерб, причинённый нерациональным использованием земли и других природных ресурсов, загрязнением окружающей среды, нарушением правил безопасности производства, санитарно-гигиенических норм и требований по защите здоровья работников, населения и потребителей продукции, за счёт результатов своей хозяйственной деятельности;

-обеспечивать своевременно и в полном объёме выплату работникам заработной платы и проводить её индексацию в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления Балаковского муниципального района Саратовской области, создавать безопасные условия труда и нести ответственность в установленном порядке за ущерб, причинённый их здоровью и трудоспособности;

-осуществлять оперативный и бухгалтерский учет результатов финансово-хозяйственной деятельности и иной деятельности, вести статистическую отчетность;

-представлять на утверждение Учредителю Устав учреждения, бюджетную смету.

За ненадлежащее исполнение обязанностей и искажение отчетности, должностные лица Учреждения несут ответственность, установленную в соответствии с действующим законодательством.

5.17. Решения об одобрении сделок с участием Казенного учреждения, в совершении которых имеется заинтересованность, определяемая в соответствии с критериями, установленными статьей 27 Федерального закона «О некоммерческих организациях» принимает Учредитель.

Лицами, заинтересованными в совершении Казенным учреждением тех или иных действий, в том числе сделок, с другими организациями или гражданами (далее - заинтересованные лица), признаются руководитель (заместитель руководителя) Казенного учреждения, а также лицо, входящее в состав органов управления Казенным учреждением или органов надзора за ее деятельностью, если указанные лица состоят с этими организациями или гражданами в трудовых отношениях, являются участниками, кредиторами этих организаций либо состоят с этими гражданами в близких родственных отношениях или являются кредиторами этих граждан. При этом указанные организации или граждане являются поставщиками товаров (услуг) для Казенного учреждения, крупными потребителями товаров (услуг), производимых Казенным учреждением, владеют имуществом, которое полностью или частично образовано Казенным учреждением, или могут извлекать выгоду из пользования, распоряжения имуществом Казенного учреждения.

Заинтересованность в совершении Казенным учреждением тех или иных действий, в том числе в совершении сделок, влечет за собой конфликт интересов заинтересованных лиц и Казенным учреждением.

Заинтересованные лица обязаны соблюдать интересы Казенного учреждения, прежде всего в отношении целей ее деятельности, и не должны использовать принадлежащие Казенному учреждению, имущественные и неимущественные права, возможности в области предпринимательской деятельности, информация о деятельности и планах Казенного учреждения, имеющая для нее ценность или допускать их использование в иных целях, помимо предусмотренных настоящим Уставом.

В случае если заинтересованное лицо имеет заинтересованность в сделке, стороной которой является или намеревается быть в Казенное учреждение, а также в случае иного противоречия интересов указанного лица и некоммерческой организации в отношении существующей или предполагаемой сделки:

-оно обязано сообщить о своей заинтересованности Учредителю или органу надзора за ее деятельностью до момента принятия решения о заключении сделки;

-сделка должна быть одобрена Учредителем.

Сделка, в совершении которой имеется заинтересованность и которая совершена с нарушением требований установленных в настоящем пункте, может быть признана судом недействительной.

Заинтересованное лицо несет перед Казенным учреждением ответственность в размере убытков, причиненных им Казенному  учреждению. Если убытки причинены Казенному учреждению несколькими заинтересованными лицами, их ответственность перед Казенным учреждением является солидарной.

5.18. При недостаточности денежных средств собственник  имущества Казенного учреждения несет субсидиарную ответственность по обязательствам Казенного учреждения.

5.23. Лицевые счета учреждению открываются и ведутся в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

6. Реорганизация и ликвидация учреждения

6.1. Реорганизация и ликвидация Казенного учреждения осуществляются в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

6.2. Реорганизация Казенного учреждения (в форме слияния, присоединения, разделения, выделения и преобразования) может быть осуществлена в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6.3. Реорганизация влечет за собой переход прав и обязанностей Казенного учреждения к его правопреемнику в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6.4. Казенное учреждение считается реорганизованным, за исключением случаев реорганизации в форме присоединения, с момента государственной регистрации вновь возникших юридических лиц. При реорганизации юридического лица в форме присоединения к нему другого юридического лица первое из них считается реорганизованным с момента внесения в единый государственный реестр юридических лиц записи о прекращении деятельности присоединенного юридического лица.

6.5. При реорганизации Казенного учреждения вносятся необходимые изменения в Устав и Единый государственный реестр юридических лиц.

6.6.  Изменение типа Казенного учреждения не является его реорганизацией. При изменении типа Казенного учреждения в его учредительные документы вносятся соответствующие изменения.

6.7. Ликвидация Казенного учреждения производится по решению Учредителя, а также по решению суда в случаях, предусмотренных законодательством РФ.

6.8. Ликвидация Казенного учреждения влечет его прекращение без перехода прав и обязанностей в порядке правопреемства к другим лицам.

6.9. Ликвидация Казенного учреждения производится ликвидационной комиссией, создаваемой Учредителем после принятия решения о ликвидации в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.10. С момента назначения ликвидационной комиссии к ней переходят полномочия по управлению делами ликвидируемого Казенного учреждения.

6.11. Учредитель (лицо, уполномоченное Учредителем) в трехдневный срок с даты принятия решения о ликвидации Казенного учреждения уведомляет орган, осуществляющий государственную регистрацию юридических лиц, о принятом решении.

6.12. Ликвидационная комиссия в соответствии с действующим законодательством устанавливает порядок и сроки ликвидации Казенного учреждения, составляет промежуточный ликвидационный баланс и ликвидационный баланс, который утверждается Учредителем и Министерством, проводит иные ликвидационные действия в соответствии с действующим законодательством.

6.13. Требования кредиторов при ликвидации Казенного учреждения удовлетворяются в порядке очередности, установленной Гражданским кодексом Российской Федерации.

6.14. Ликвидационная комиссия помещает в печати публикацию о ликвидации Казенного учреждения с указанием в ней порядка и сроков заявления требований кредиторами, выявляет кредиторов и письменно уведомляет их о ликвидации Казенного учреждения, рассчитывается с кредиторами, а также принимает меры к получению дебиторской задолженности.

6.15. Ликвидационная комиссия от имени ликвидируемого Казенного учреждения выступает в суде.

6.16. Увольняемым работникам гарантируется соблюдение их прав и интересов в соответствии с  действующим законодательством Российской Федерации.

6.18. Ликвидация Казенного учреждения считается завершенной, а Казенное учреждение - прекратившим свою деятельность, после внесения записи в Единый государственных реестр юридических лиц.

7. Заключительные положения

7.1. Изменения и дополнения к настоящему Уставу утверждается Учредителем, и подлежат государственной регистрации в установленном законом порядке.
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