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АДМИНИСТРАЦИЯ

НАТАЛЬИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

БАЛАКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от_________. № _____ с. Натальино
Об утверждении административного регламента администрации  Натальинского муниципального образования по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справки о составе семьи и других справок»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг», Уставом Натальинского муниципального образования Балаковского муниципального района Саратовской области, в целях реализации Распоряжения Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 года № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»,  ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент администрации Натальинского муниципального образования по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справки о составе семьи и других справок» (далее – административный регламент) (Приложение № 1). 

2. Настоящее постановление подлежит обнародованию и вступает в силу со дня его обнародования.
3.  Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы Натальинского муниципального образования по администрации.

Глава Натальинского
муниципального образования




А.В. Сабрига
	Приложение № 1 к постановлению администрации Натальинского МО 

№ _________ от _____________


Административный регламент 
администрации Натальинского МО по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справки о составе семьи и других справок»
I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче справки о составе семьи и других справок (далее-административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. В тексте настоящего регламента используются следующие термины:

· административный регламент оказания муниципальной услуги по выдаче справки о составе семьи и других справок администрации Натальинского МО - правовой акт, определяющий сроки и последовательность действий администрации Натальинского МО (далее – администрация МО), связанных с предоставлением населению документированной информации при непосредственном обращении (заявлении) граждан или организаций; 

· административная процедура - последовательность действий администрации МО при исполнении муниципальной функции по предоставлению справок о составе семьи и других справок;

· похозяйственная книга - документ первичного административного учета сельского населения, наличия у него земли, скота, жилых построек и другого имущества;

· выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок является документом, который может подтвердить факт предоставления гражданину приусадебного участка, на основании решения правления колхоза, решения исполкома Натальинского сельского Совета Народных депутатов, Натальинского Совета или постановления главы Натальинского сельского округа, выписка из похозяйственной книги также может подтвердить факт наличия у гражданина скота, жилых строений, имущества;

· справка - документ, представляемый гражданину на основании действующего правового акта, с информацией, которой располагают органы местного самоуправления;

· домовая (поквартирная) книга - документ, в котором отражены сведения о владельцах жилого помещения и сведения о зарегистрированных гражданах по месту жительства в данном жилом доме, помещении, сведения в книге заполняются соответствующими уполномоченными органами;

· выписка из домовой книги - документ, в котором отражены сведения о владельцах жилого помещения и сведения о зарегистрированных гражданах по месту жительства в данном жилом доме, помещении;

· должностные лица - должностными лицами являются глава Натальинского МО, его заместитель главы Натальинского МО по администрации;

· сотрудники - муниципальные служащие, осуществляющие свою деятельность в администрации МО по работе с населением на территории МО по решению вопросов местного значения в пределах границ населенных пунктов.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги «Выдача справки о составе семьи и других справок» осуществляется непосредственно администрацией Натальинского МО.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на принципах гласности, равенства граждан и организаций, законности.

Конечным результатом оказания муниципальной услуги является получение заявителем надлежащим образом оформленных справок и выписок. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии  с:

· Конституцией Российской Федерации;

· Федеральным законом от 02.05.2006 г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ»;

· Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Уставом Натальинского МО;

· Настоящим административным регламентом;

· Иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Саратовской области, Балаковского муниципального района и Натальинского муниципального образования.

Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, юридические лица (далее - заявители).
Интересы заявителей могут представлять:

- юридических лиц - должностные лица, наделенные такими полномочиями в соответствии с учредительными документами юридического лица, и должностные лица, обладающие доверенностью, выданной в установленном порядке, данным юридическим лицом;

- физических лиц - лица, обладающие нотариально удостоверенной доверенностью заявителя, и законные представители физического лица.
2.1. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1.1.Порядок информирования о муниципальной услуге

Информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации в ходе приема граждан, по телефону, через электронную почту, информационные стенды или по письменному запросу.

Основными требованиями к порядку информирования граждан о предоставлении муниципальной услуги являются: достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.

2.1.2. С целью подготовки специалистом администрации справки о составе семьи и других справок 
Заявитель обязан предоставить документы:

а.) для выписки из похозяйственной книги о наличии у граждан прав на земельный участок или домовладение (в т.ч. для получения банковской ссуды):

- ксерокопия паспорта владельца земельного участка, домовладения; ксерокопия свидетельства о смерти в случае смерти владельца земельного участка (дополнительно при оформлении по доверенности - ксерокопия паспорта и нотариально заверенной доверенности доверенного лица);
- правоустанавливающие документы на дом и земельный участок.

б.) справка для нотариуса:
- ксерокопия свидетельства о смерти владельца недвижимого имущества (дополнительно при оформлении по доверенности - ксерокопия паспорта и нотариально заверенной доверенности доверенного лица);

- правоустанавливающие документы на дом и земельный участок;
- ксерокопии паспортов зарегистрированных совместно с владельцем земельного участка и домовладения.

в.) для справки о наличии личного подсобного хозяйства:

- паспорт заявителя;
- правоустанавливающие документы на дом и земельный участок.
г.) для справки о наличии земельного участка, скота (для осуществления продажи сельскохозяйственной продукции):

- паспорт заявителя;
- правоустанавливающие документы на дом и земельный участок
д.) для справки об иждивении:
- паспорт заявителя;
- свидетельство о рождении детей;
- справка с места учёбы.
е.) для справки с места жительства и о регистрации:
- паспорт заявителя.

ж.) для выписки из домовой книги:
- паспорт заявителя.
з.) для справки о составе семьи
- паспорт заявителя.
и.) справка для пенсионного фонда об иждивении

- паспорт заявителя;
- домовая книга (поквартирная карточка);
- справка с места учёбы;
- свидетельство о рождении;
- свидетельство о браке;
- справки о размере пенсии.
Справки, выписки из домовой и похозяйственной книг администрации МО выдаются на основании заявления после предоставления необходимых документов согласно пункту 2.1.2 настоящего Административного регламента. 

2.1.3. Выдача справок о составе семьи и других видов справок, осуществляется специалистами администрации Натальинского МО по адресу: 413801, Балаковский район, с. Натальино, ул. Карла Маркса, 4а, телефон/факс: 8 (8453) 65-21-93, 65-22-10;
График работы администрации: 

понедельник – пятница с 8.00 до 17.00, 

в предпраздничный день - с 8.00 до 16.00, 

суббота, воскресенье – выходной,

обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

2.1.4. Специалист, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов администрации.

2.1.5. Адрес электронной почты: e-mail: obraznatal@rambler.ru
Официальный сайт в сети Интернет – сайт администрации Балаковского муниципального района www.admbal.ru.
2.1.6. С целью информирования Заявителей, непосредственно посещающих администрацию, в помещении администрации устанавливаются информационные стенды с предоставлением следующей информации:

- режим работы администрации;

- почтовый адрес администрации;

- адрес электронной почты администрации;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- образец заполнения заявления. 

2.1.7. Место предоставления муниципальной услуги должно обеспечивать определенные удобства и комфорт для Заявителей.

·  место ожидания, получения информации и подготовки заявлений (запросов) оборудовано стульями и информационным щитом. Бланк заявления и авторучка может быть предоставлена Заявителю по устному обращению.

·  выдача подготовленных справок, выписок из домовых и похозяйственных книг, осуществляется на рабочем месте специалиста администрации, оказывающего муниципальную услугу. Для Заявителя с торца рабочего стола устанавливается стул.

·  вход в здание, в котором размещается администрация, оборудуется информационной табличкой с наименованием и указанием времени работы и приема граждан. 

2.2. Условия и сроки предоставления услуги
2.2.1. Срок подготовки и выдачи справок и выписок, указанных в подпунктах а, б, в, г, д, е, ж, з, и, к пункта 2.1.2. подготавливаются специалистом администрации в ходе приема граждан в порядке очереди. 

2.2.2. Максимальное время ожидания в очереди при подаче соответствующих документов, а также на получение консультаций не должно превышать 40 минут.

2.2.3. Максимальный срок предоставления услуги не должен превышать 60 минут.
2.2.4. Подготовленные справки и выписки передаются способом, указанным лично в ходе приема граждан или почтой в адрес заявителя. 
 2.2.5. Письменные обращения Заявителей с просьбой разъяснить порядок выдачи справок выписок из домовых и похозяйственных книг, включая обращения, поступившие по электронной почте, рассматриваются специалистом администрации с учетом времени подготовки ответа Заявителю в срок, не превышающий 10 календарных дней с момента поступления обращения.

2.2.6. В случае приостановления либо отказа выдачи справки, выписок из домовой похозяйственной книги на основании пункта 2.3. настоящего Административного регламента, Заявитель уведомляется по телефону или в письменном виде в течение двух дней. 
2.3 Требования к документам, представляемым заявителем

2.3.1. Сбор и представление документов, указанных в п. 2.1.2., необходимых для получения муниципальной услуги, возлагается на заявителя;

для получения муниципальной услуги заявитель обращается с письменным или устным заявлением. В заявлении излагается существо обращения, с возможной полнотой указываются сведения, необходимые для его исполнения;

2.3.2. Представленные заявителем документы не должны содержать подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

2.3.3. Все документы представляются на бумажном носителе, в подлиннике. Документы, предъявляемые в копиях, и доверенности физических лиц должны быть нотариально удостоверены.
2.4. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.4.1. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случае, если заявителем представлены документы, предусмотренные пунктом 2.1.2. административного регламента, не в полном объеме, а также, если они не соответствуют требованиям, установленным пунктом 2.3.2. административного регламента.

2.4.2. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не является препятствием для повторного обращения заявителя или его представителя после устранения причин, послуживших основанием для отказа.

2.4.3. Не подлежат рассмотрению запросы, содержащие ненормативную лексику и оскорбительные высказывания.

2.5.Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга по выдаче справок о составе семьи и других видов справок предоставляется бесплатно.

2.6. Требования к местам предоставления муниципальной услуги 

2.6.1.Требования к помещению:

 Помещение администрации МО должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

 Помещения администрации МО должны оснащаться:

- средствами пожаротушения;

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.6.2.Требования к входу в помещение:

 Вход в помещение администрации МО должен 
- в темное время суток освещаться.

- оборудоваться информационной табличкой, содержащей следующую информацию:

· название администрации МО;

· адрес места нахождения;

· график работы администрации МО.

2.6.3. Требования к местам ожидания и к местам приема заявителей

Прием заявителей осуществляется в кабинете специалиста.

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.

Места ожидания приема оборудуются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями.

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:

фамилии, имени, отчества и должности работника;

информации о днях и времени приема заявителей.

Таблички на дверях устанавливаются таким образом, чтобы при открытой двери были видны и читаемы.

Рабочее место каждого специалиста оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством, а также офисной мебелью.
III. Административные процедуры
3.1. Последовательность административных процедур.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

· регистрация заявлений и передача их на исполнение; анализ поступивших заявлений и документов; исполнение заявления;

· регистрация справок, выписок и выдача (отправка) их заявителю;

3.2. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги и анализ поступивших заявлений и документов.

3.2.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является поступление устного или письменного заявления гражданина или юридического лица в администрации МО.
3.2.2. При личном обращении заявителя о предоставлении муниципальной услуги с документами, указанными в пункте 2.1.2 административного регламента, должностное лицо или сотрудник администрации МО, осуществляющие прием:

· устанавливают личность заявителя;

· изучают содержание заявления;

· определяют степень полноты информации, содержащейся в заявлении и необходимой для его исполнения;

· устанавливают полномочия заявителя на получение запрашиваемого документа. 
При письменном обращении гражданина или юридического лица должностные лица и сотрудники администрации МО руководствуются положениями административного регламента.

3.3. Регистрация заявлений, обращений

3.3.1. Заявления на выдачу справок и выписки из домовой или похозяйственной книги регистрируются в журналах регистрации приема граждан, которые находятся в приемной главы поселения, в день обращения с заявлением об оказании муниципальной услуги. 

 Журналы должны быть прошнурованы, пронумерованы и скреплены гербовой печатью администрации поселения.

В течение одного дня с момента регистрации заявления передаются должностному лицу на рассмотрение.

3.3.2. Должностное лицо администрации поселения накладывает резолюцию на заявление в день поступления и возвращает его сотруднику администрации МО.

3.4. Исполнение заявлений.

3.4.1 Подготовку справок осуществляют сотрудники администрации,

3.4.2. В справке, выписке в обязательном порядке должна содержаться ссылка на документ, послуживший основанием для осуществления записи, полный адрес домовладения при предъявлении домовой книги.

3.4.3. Справки и выписки из домовой и похозяйственной книг подписываются главой Натальинского МО и заверяются печатью администрации МО.

3.4.4. Оформленные в установленном порядке справки, выписки в течение трех дней рассматриваются и подписываются уполномоченным на данные действия должностным лицом администрации МО.
3.4.5. Общий срок исполнения заявления 10 дней.

3.5. Регистрация выписок из домовой и похозяйственной книг:

3.5.1. Регистрацию выписок из домовых и похозяйственных книг осуществляют сотрудники администрации МО в журналах регистрации справок, выдаваемых гражданам, которые находятся в администрации МО. Журналы должны быть прошнурованы, пронумерованы и скреплены печатью администрации МО.
3.5.2. Исполнение заявления считается законченным, если по нему приняты необходимые меры и заявитель проинформирован о результатах исполнения.

3.6. Права и обязанности получателя муниципальной услуги в процессе исполнения административной процедуры.
· 3.6.1.Пполучатель муниципальной услуги вправе отказаться от получения муниципальной услуги на любой стадии ее представления. Получатель муниципальной услуги обязан:

· представить в администрацию МО документы в соответствии с перечнем, указанным в пункте 2.1.2. административном регламенте;

· соблюдать требования к представлению документов в соответствии с пунктом 2.1.2. административного регламента.

3.7. Права и обязанности администрации МО в процессе исполнения административной процедуры;

3.7.1. Сотрудник, выполняющий услугу по выдаче населению справок, выписок из домовых и похозяйственных книг, при предоставлении услуги имеет право:

· получать консультации должностных лиц администрации МО;

· вносить предложения по оптимизации предоставления муниципальной услуги;

3.7.2. Сотрудники администрации МО при предоставлении муниципальной услуги обязаны:

· исполнять возложенные на них должностные обязанности;

· соблюдать положения административного регламента.

IV. Порядок и формы контроля предоставления муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль соблюдения и исполнения сотрудниками администрации последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой МО.
Текущий контроль осуществляется путем проведения указанным должностным лицом проверок соблюдения и исполнения работниками администрации положений регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и муниципальных правовых актов.

Полнота и качество предоставления муниципальной услуги определяются по результатам проверки.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.2. Работники, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с требованиями действующего законодательства.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) и судебное обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

Заявитель может обратиться с жалобой на действие (бездействие) к главе администрации муниципального образования. При обращении с устной жалобой, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменном обращении указываются:

- наименование органа местного самоуправления, в который направляется обращение, или фамилию, имя, отчество должностного лица;

- фамилия, имя, отчество гражданина;

- почтовый адрес, по которому должен быть отправлен ответ;

- предмет обращения;

- личная подпись заявителя (уполномоченного представителя).

Письменное обращение должно быть написано разборчивым подчерком, не содержать нецензурных выражений.

Обращения граждан, содержащие обжалование решений, действий (бездействие) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 рабочих дней с даты его регистрации.

5.3. Порядок судебного обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги могут быть обжалованы в суд путем подачи заявления об оспаривании решений, действия (бездействия) органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего в течение трех месяцев со дня, когда гражданину стало известно о нарушении его прав и свобод, в порядке, установленном Главой 25 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации. Указанное заявление подается по месту нахождения органа или должностного лица, либо по месту жительства заявителя. 

	Приложение к административному регламенту администрации Натальинского МО по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справок о составе семьи и других видов справок»


Блок – схема

последовательности действий при выдаче справок о составе семьи и других видов справок 
	
	Обращение
	


	
	Прием заявлений
	


	
	Рассмотрение заявления
	

	
	
	

	Анализ поступивших

заявлений и документов
	
	Отказ в выдаче справок

и выписок

	 

	Регистрация заявлений,

справок и выписок

	 

	Исполнение заявления и

выдача справок и выписок


Образец заявления гражданина об оказании муниципальной услуги: 
Главе Натальинского МО
Ф.И.О_______________________________

Ф.И.О. гражданина в родительном падеже/полное наименование юридического лица

 ____________________________________
____________________________________
(данные паспорта/юридический адрес)
ЗАЯВЛЕНИЕ

на выдачу справки (выписки из домовой или похозяйственной книги)

Прошу предоставить справку о _______________________________________
 (выписку из домовой или похозяйственной книги) ____________________
__________________________________________________________________
Справка, выписка из домовой книги, выписка из поквартирной карточки, финансового лицевого счёта необходима для предоставления __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

 (организация, куда необходима выписка из реестра) 

Ф. И. О. 

(подпись) 

«___»______________20__ г. 

ОБРАЗЦЫ видов справок и выписок, которые выдаются администрацией МО.
	Штамп администрации

от _______________ № _____
	Приложение № 2 к административному регламенту администрации Натальинского МО по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справок о составе семьи и других видов справок»


С П Р А В КА

о наличии личного подсобного хозяйства
Выдана______________________________________________________,
(Ф.И.О.)

Паспорт__________серия______________номер_________________________
кем и когда выдан___________________________________________________
проживающему (ей) ________________________________________________
в том, что он (а) имеет личное подсобное хозяйство размером __________га, которое расположено________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(указывается местоположение участка)

В 20____г. на указанном участке выращивается:

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(перечислить скот, птицу, кроликов, нутрий, продукцию растениеводства, пчеловодства, и т.д.)

Глава Натальинского МО
	Штамп администрации

от _______________ № _____
	


СПРАВКА

Согласно записи в похозяйственной книге ____________________(указать Ф.И.О.), умерший ______________г. постоянно по день своей смерти проживал с _________________ по адресу:____________________________________________________

Имел имущество. Сведениями о запретах, арестах, завещаниях администрация __________ МО не располагает.

Основание: запись в похозяйственной книге №___, лицевой счет №____, закладка похозяйственной книги _________гг.


Справка выдана для предъявления в нотариальную контору.

Глава Натальинского МО
	Штамп администрации

от _______________ № _____
	


ВЫПИСКА
из похозяйственной книги о наличии у гражданина права
на земельный участок 1
	
	
	

	(место выдачи)
	
	(дата выдачи)


Настоящая выписка из похозяйственной книги подтверждает, что гражданину

(фамилия, имя, отчество полностью)

	дата рождения “
	
	”
	
	г.,


место рождения ___________________________________________________
документ, удостоверяющий личность, _______________________________

(вид документа, удостоверяющего личность)

__________________________________________________________________

(серия, номер)
(наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность)

проживающему по адресу: __________________________________________,

(адрес постоянного места жительства или преимущественного пребывания)

принадлежит на праве: __________________________________________

(вид права, на котором гражданину принадлежит земельный участок)

земельный участок, предоставленный для ведения личного подсобного хозяйства,

	общей площадью
	
	, кадастровый номер
	
	,


расположенный по адресу: __________________________________________,

назначение земельного участка _______________________________________,

(указывается категория земель – земли поселений (для приусадебного участка) или земли сельскохозяйственного назначения (для полевого участка))

о чем в похозяйственной книге _____________________________________

(реквизиты похозяйственной книги: номер, дата начала

и окончания ведения книги, наименование органа, осуществлявшего ведение похозяйственной книги)

	“
	
	”
	
	г. сделана запись на основании
	


(реквизиты документа, на основании которого в похозяйственную книгу внесена запись о наличии у гражданина права на земельный участок (указывается при наличии сведений в похозяйственной книге))

	
	
	
	
	

	(должность)2
	
	(подпись)
	М.П.
	(Ф.И.О.)


	Штамп администрации

от _______________ № _____
	


С П Р А В КА

Выдана администрацией Натальинского МО__________________________ ,









(указать Ф.И.О.)
 проживающей (ему) по адресу: ______________________________________
 в том, что он (а) действительно на территории __________________________

(указать наименование населенного пункта) 
имеет подворье, на котором содержит:

1. Свиней_______голов

2. КРС_________голов

3. Птицу _______голов

Основание: похозяйственная книга №____, лицевой счет №_____.

Справка выдана для предъявления по месту требования.

Глава Натальинского МО
	Штамп администрации

от _______________ № _____
	СПРАВКА 

об иждивении в пенсионный фонд




Дана в том, что гр. ____________________________________________, ________________________ года рождения действительно проживает и зарегистрирован по адресу: ______________________________________
вместе с ним зарегистрированы с _________ и по настоящее время и находятся на его иждивении: 

1. ___________________________________________________________ 

(Ф.И.О., дата рождения)

2. ___________________________________________________________ 

(Ф.И.О., дата рождения)

Основание: 
1. похозяйственная книга
2. свидетельство о браке (свидетельство о рождении)

Справка дана для представления в Пенсионный Фонд.

Глава Натальинского МО
Специалист администрации 


	Штамп администрации

от _______________ № _____
	ВЫПИСКА

ИЗ ФИНАНСОВОГО ЛИЦЕВОГО СЧЁТА




Дом №_______ квартира №_______ по улице ______________________ село___________________________
Открыт на основании ордера (договора) № ______ от_____________________

__________________________________________________________________
Квартиросъёмщик (арендатор, собственник) __________________________

(ФИО)

Количество комнат _____________________________________

Занимаемая общая площадь ________________ кв.м, жилая ___________ кв.м

Дом (кирпичный, деревянный, панельный)______________________________

Капитальный, ветхий________________________________________________

Задолженность по квартплате на ______________________________________

	№ п/п
	В квартире проживают Ф.И.О.
	Степень родства
	С какого времени проживают
	На основании каких документов прописаны

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Глава Натальинского МО
Специалист 

	Штамп администрации

от _______________ № _____
	СПРАВКА

Не зарегистрирован, не проживает




Выдана в том, что в доме расположенном по адресу: Саратовская область, Балаковский район, село (поселок) ___________________________________ действительно никто не зарегистрирован и не проживает в настоящее время

Основание: пох/книга № ____лиц. счёт № ____

Глава Натальинского МО

Специалист

	Штамп администрации

от _______________ № _____
	СПРАВКА

о принадлежности дома


Выдана ______________________________________________________
_________________года рождения, паспорт________________________

 выдан _______________________________________________________,
в том, что он/а/ имеет на праве _________________________________

____________________________________________________________

жилой дом общей площадью _________кв.м. по адресу: Саратовская область, Балаковский район, село (поселок) ____________________________________, улица__________________________________
На основании записи в п/ книге л/ счет на ________________год.

Год постройки_______________

Основание: п/книга №_ ,л/ счет №________

Глава Натальинского МО
Специалист

	Штамп администрации

от _______________ № _____
	СПРАВКА

на субсидию




Выдана гражданину /ке/ _____________________________________________
______________________________года рождения,

В том, что он/а/ действительно проживает по адресу:

Саратовская область, Балаковский район,

село (поселок) __________________улица______________________

совместно с ним/ей/ проживает членов семьи______человек.

	№

п/п
	Фамилия, Имя, Отчество.
	Год

рождения
	Родственные

Отношения

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Наличие личного подсобного хозяйства_______и его состав ______________

__________________________________________________________________

земельный участок_______га, водопровод (есть,нет), вода (в доме, из колонки), дом (квартира) отапливаемой площадью _______ кв.м., принадлежит на праве _______________________________________________
____________________________ на основании записи в похозяйственной книге №___ , лицевой счет № ______ от __________ года
Основание: похозяйственная книга №_____, лицевой счет № _______.

Глава Натальинского МО
	Штамп администрации

от _______________ № _____
	СПРАВКА

о составе семьи




Выдана гр- ну / ке /_________________________________________

__________________________________________ года рождения. 

в том, что он /а/ действительно проживает по адрес:

Саратовская область, Балаковский район, село _________________

улица ________________________, дом № _____, совместно с ним

/ей/ проживают членов семьи __________ человек

	 №

п/п
	 Фамилия, Имя, Отчество
	Год

рождения
	Родственные

отношения
	С какого

времени проживает

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Наличие личного подсобного хозяйства ________________________________

есть или нет _____________
Примечание ______________________________________________________
Основание: похозяйственная книга №______, лицевой счет № ______. 

Глава Натальинского МО

	Штамп администрации

от _______________ № _____
	СПРАВКА

на коммунальные услуги




Выдана в том, что __________________________________________

_____________________________________________________года рождения, действительно проживал(а) и был(а) временно зарегистрирован(а) по месту пребывания по адресу: Саратовская область, Балаковский район, село (поселок) __________________________,улица____________________.
с________________200__ года по _____________200___ года.

Вместе с ним по тому же адресу проживали и были зарегистрированы:__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Коммунальные услуги оплачивались по месту временной регистрации.

Глава Натальинского МО

	Штамп администрации

от _______________ № _____
	СПРАВКА

о вакантных местах



Выдана ________________________________________________________
________________ года рождения, зарегистрированной (ному)

по месту жительства по адресу: Саратовская область,

Балаковский р-н, село________________________

ул.________________________ дом.____________

в том, что на территории администрации Натальинского МО

на ____________________20____ года вакантных мест нет.

Глава Натальинского МО 

	Штамп администрации

от _______________ № _____
	СПРАВКА

о принадлежности дома




СПРАВКА

Выдана 


 
года рождения

паспорт _________________________________________________________
выдан
г. зарегистрированному (ой) по месту жительства по адресу: Саратовская обл, Балаковский р-н, 

с.
 ул.
в том, что

ему(ей) принадлежит на праве частной собственности


доля жилого дома общей площадью 


кв.м. жилой площадью ______ кв.м. с хозяйственными строениями: __________________________________________________________________________________________________________________________________________

по адресу: Саратовская обл, Балаковский р-н, село_______________________ ул.__________________

на основании записи в похозяйственной книге №__________ лицевой счет №________ _____________________________________________________________________

год постройки __________ .Расположенный на земельном участке _________ га.

Дата последней инвентаризации___________________

Других правоустанавливающих документов нет.

Аресты и запрещений нет.

Глава Натальинского МО
	Штамп администрации

от _______________ № _____
	СПРАВКА

о том, что не работает




Выдана ___________________________________________________

_____________________________ года рождения 

зарегистрирован/а/ по месту жительства по адресу: Саратовская область,

Балаковский район, село ___________________ улица ___________________, в том, что он/она/ действительно в настоящее время не работает и не занимается предпринимательской деятельностью.

Основание: п/книга №______, л/ счет №_______

Глава Натальинского МО
Специалист
Завершение предоставления муниципальной услуги: должностное лицо ответственное за предоставление справки или выписки в журнале регистрации и выдаче справок и выписок делает соответствующую отметку





Завершение предоставления муниципальной услуги: должностное лицо ответственное за предоставление справки или выписки в журнале регистрации и выдаче справок и выписок делает соответствующую отметку














2 Указывается полное наименование должности уполномоченного выдавать выписки из похозяйственной книги должностного лица органа местного самоуправления.





