МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ
ПО ПОДГОТОВКЕ ОТЧЕТА ОБ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ  ЗАКУПОК ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ ДЛЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ НУЖД ОБЛАСТИ (МУНИЦИПАЛЬНЫХ НУЖД)
1. Настоящие методические рекомендации разработаны в целях обеспечения подготовки отчета об осуществлении закупок товаров, работ, услуг для государственных нужд области (муниципальных нужд), предусмотренного постановлением Правительства области от 31 декабря 2013 г. N 773-П «О внесении изменений в постановление Правительства Саратовской области от 7 декабря 2005 г. N 416-П» (далее – Постановление № 773-П).
2. Требования к содержанию полей отчета даны в приложении «Заполнение формы отчета» к настоящим рекомендациям. 
Корректировка содержания отчета запрещена. 
Отчет заполняется по всем полям за исключением тех, которые имеют фоновую заливку и содержат значок «х». 
Данные отчета показываются в целых числах нарастающим итогом с начала года в тех единицах измерения, которые указаны в форме.

3. Сведения о закупках за счет средств 2014 года, осуществленных в конце 2013 г. – начале 2014 г. в рамках Федерального закона от 21 июля 2005 г. N 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», отражаются в отдельном отчете (далее – отчет №2), подготовленном с учетом формы, предусмотренной Постановлением № 773-П. В отчете №2 заполняются только отдельные поля. Отчет № 2 необходимо представить в письменной и электронной форме в срок до 10 февраля 2014 г.

В случае, если сведения о таких закупках были внесены в отчет за 2013 г. (подготовленный по старой форме), необходимо скорректировать отчет за 2013 г. и представить его в письменной и электронной форме в срок до 10 февраля 2014 г. 

В дальнейшем, если по отчету № 2 изменится информация о закупках (например, в связи с расторжением контракта), данный отчет необходимо скорректировать и представить в письменной и электронной форме в срок до 10 числа месяца, следующего за месяцем, в котором произошли такие изменения. 
4. Электронные формы отчетов о закупках за счет средств 2014 года, осуществленных в рамках

1) Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (отчет),
2) Федерального закона от 21 июля 2005 г. N 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (отчет №2),

содержатся в одном файле «Отчет о закупках2014.xls», размещенном на странице министерства экономического развития и инвестиционной политики области на официальном портале Правительства области в сети Интернет в разделе «Информационное обеспечение и контроль в сфере закупок товаров, работ, услуг»/«Информационные письма и методические материалы по вопросам осуществления закупок».

5. Отчет должен быть подписан руководителем и исполнителем (с указанием номера контактного телефона, включая код, и электронной почты).

6. Отчет также направляется в электронном виде в форме файла MS EXCEL по адресу: goszakaz@saratov.gov.ru. В теме электронного письма необходимо указать: «Отчет о закупках за _____________________по _________________________________________________________», 

      период                                                       наименование органа власти или муниципального района (городского округа)

в наименовании вложенного файла – наименование органа власти или муниципального района (городского округа) и отчетный период.
Приложение

ЗАПОЛНЕНИЕ ФОРМЫ ОТЧЕТА
Раздел «Финансирование закупок»

	Наименование строки
	Номер строки
	Примечание

	Общая сумма средств, предусмотренных на закупки товаров, работ, услуг на год, тыс. рублей, в том числе:
	1
	Данная сумма формируется автоматически 
путем суммирования показателей стр. 1.1 и стр. 1.2.

	на заключение в текущем году гражданско-правовых договоров, предметом которых являются поставка товара, выполнение рабо-ты, оказание услуги (в том числе приобре-тение недвижимого имущества или аренда имущества), от имени Саратовской области или муниципального образования, а также бюджетным учреждением либо иным юри-дическим лицом в соответствии с частями 1, 4 и 5 статьи 15 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О конт-рактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон) (далее - контрактов), тыс. рублей
	1.1
	Указывается общая сумма средств, предусмотренных на закупки товаров, работ, услуг в текущем году.
В графах 23 и 24 указывается запланированная стоимость закупок товаров, работ и услуг у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций.

	на оплату в текущем году контрактов, заключенных по итогам закупок в предыдущие годы, тыс. рублей
	1.2
	Указывается общая сумма средств, предусмотренных в текущем году на оплату контрактов, заключенных в предыдущие годы и с началом действия до текущего года.

	Объем средств следующих лет, проведение процедур закупок товаров, работ, услуг на которые запланировано в текущем году, тыс. рублей
	2
	Указывается объем средств следующих лет, проведение процедур закупок товаров, работ, услуг на которые запланировано в текущем году.


Раздел «Проведение процедур определения поставщиков (исполнителей, подрядчиков)»
В данный раздел вносятся сведения по факту: 

-заключения контракта, 
-признания процедуры конкурентного способа определения поставщика (исполнителя, подрядчика) несостоявшейся в связи с отсутствием или отклонением всех заявок, в т.ч. в связи с признанием всех участников закупки, несоответствующими требованиям документации о проведении закупки (часть 13 статьи 51, часть 16 статьи 66, часть 6 статьи 77, часть 7 статьи 82, часть 8 стать 83, часть 10 статьи 88, часть 10 статьи 57, часть 8 статьи 67, часть 13 статьи 69 Закона),

-отказа заказчика от заключения контракта по итогам проведения конкурентного способа определения поставщика (исполнителя, подрядчика) или отказа, уклонения поставщика (исполнителя, подрядчика) от заключения контракта по итогам проведения конкурентного способа определения поставщика (исполнителя, подрядчика), повлекших не заключение контракта по итогам таких закупок (части 9 и 10 статьи 31, часть 5 статьи 54, часть 15 статьи 70, часть 17 статьи 83 Закона).

В данный раздел не вносятся сведения по процедурам определения поставщика, по которым принято решение об их отмене.

	Наименование строки
	Номер строки
	Примечание

	Всего проведено процедур определения поставщиков (исполнителей, подрядчиков) (лотов), ед.
	3
	Указывается количество проведенных в текущем году конкурсов (по лотам), электронных аукционов, запросов котировок, запросов предложений, заключенных контрактов с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком).

	Суммарная начальная цена контрактов (лотов), тыс. рублей
	4
	Общая сумма начальных (максимальных) цен контрактов по процедурам, указанным в строке 3.

	Количество несостоявшихся процедур определения поставщиков (исполнителей, подрядчиков) (лотов), ед.
	5
	Количество процедур, из указанных в строке 3, проведение которых не привело к заключению контракта (в связи с отсутствием или отклонением всех заявок, в т.ч. в связи с признанием всех участников закупки, несоответствующими требованиям документации о проведении закупки, а также в связи с отказом заказчика от заключения контракта по итогам проведения конкурентного способа определения поставщика (исполнителя, подрядчика) или уклонением поставщика (исполнителя, подрядчика) от заключения контракта по итогам проведения конкурентного способа определения поставщика (исполнителя, подрядчика), повлекших не заключение контракта по итогам таких закупок), в т.ч. если данная закупка будет проводиться повторно.

	Суммарная начальная цена контрактов (лотов), которые не привели к заключению контрактов и договоров, тыс. рублей
	6
	Общая сумма начальных (максимальных) цен контрактов (лотов) по процедурам, указанным в строке 5.

	Суммарная стоимость предложений участников закупок, с которыми заключены контракты, тыс. рублей
	7
	Общая сумма цен контрактов, предложенных участниками закупок, с которыми заключены контракты.

	Затраты на организацию и осуществление процедур определения поставщиков (исполнителей, подрядчиков), тыс. рублей
	8
	Услуги специализированных организаций и прочие затраты, связанные с организацией и проведением закупок.

	Сумма экономии по результатам проведения процедур определения поставщиков (исполнителей, подрядчиков): стр.4-стр.6-стр.7-стр.8, тыс. рублей
	9
	Формируется автоматически.

	Количество поставщиков (исполнителей, подрядчиков), подавших заявки на участие в процедурах определения поставщиков (исполнителей, подрядчиков), ед.
	10
	Указывается количество всех поданных заявок на все процедуры конкурентных способов закупок, указанные в строке 3.

	Количество участников закупок, допущенных до  участия в процедурах определения поставщиков (исполнителей, подрядчиков), ед.
	11
	Указывается количество участников (из строки 10), допущенных к конкурентным способам закупок.

	Количество участников процедур определения поставщиков (исполнителей, подрядчиков) способом электронного аукциона, не подававших ценовые предложения, ед.
	12
	Указывается количество участников аукционов (из строки 11), не подавших ценовые предложения.

	Количество обжалований процедур определения поставщиков (исполнителей, подрядчиков), ед.
	13
	Указывается количество процедур определения поставщиков (исполнителей, подрядчиков), из указанных в строке 3, на которые были поданы жалобы.


Раздел «Заключение и исполнение контрактов»

	Наименование строки
	Номер строки
	Примечание

	Общее количество заключенных контрактов, ед., из них:
	14
	Общее количество заключенных  государственных (муниципальных) контрактов. Формируется автоматически

	количество заключенных контрактов в пределах текущего финансового года, ед.
	14.1
	Количество контрактов, срок действия которых не позднее 31 декабря текущего года (заключенных за счет средств текущего года).

	количество контрактов переходящих с предыдущих лет, ед. 
	14.2
	Количество контрактов, заключенных в прошлые годы со сроком исполнения, более одного финансового года. 
Исключение: Закупки, осуществленные за счет средств бюджета и внебюджет-ных источников финансирования 2014 года в конце 2013 г. – начале 2014 г. в рамках Федерального закона от 21.07.2005 N 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выпол-нение работ, оказание услуг для госу-дарственных и муниципальных нужд» отражаются в отчете №2.
Контракты, завершившие свое действие до начала текущего финансового года и не оплаченные в полном объеме (с кредиторской задолженностью), в данной строке, не указываются.

	Количество контрактов заключенных в текущем году с исполнением в текущем и последующих годах, ед.
	14.3
	Количество контрактов, заключенных в текущем году со сроком исполнения более одного финансового года.

	Общая стоимость заключенных контрактов, тыс. рублей, из них:
	15
	Сумма всех заключенных государственных (муниципальных) контрактов.

Формируется автоматически.

По графе 23 указывается общая стоимость заключенных контрактов с субъектами малого предпринимательства, социально ориентированными некоммерческими организациями. В случае изменения цены таких контрактов, указанная в данной графе стоимость контрактов не изменяется. 

По графе 24 указывается общая стоимость товаров, работ, услуг, поставляемых, выполняемых, оказываемых субъектами малого предпринимательства, социально ориентированными некоммерческими организациями, привлеченными в качестве субподрядчиков, соисполнителей в рамках контрактов, указанных в графе 23.

	сумма заключенных контрактов в текущем финансовом году и с исполнением  в текущем году, тыс. рублей
	15.1
	Сумма заключенных контрактов в текущем финансовом году и с исполнением  в текущем году (с учетом их текущих изменений по дополнительным соглашениям).

	сумма контрактов, переходящих с предыдущих лет, тыс. рублей
	15.2
	Стоимость контрактов, заключенных в прошлые годы со сроком исполнения, более одного финансового года. 

Исключение: Закупки, осуществленные за счет средств бюджета и внебюджет-ных источников финансирования 2014 года в конце 2013 г. – начале 2014 г. в рамках Федерального закона от 21.07.2005 N 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выпол-нение работ, оказание услуг для госу-дарственных и муниципальных нужд» отражаются в отчете №2.
Формируется автоматически

	к исполнению в текущем году, тыс.рублей
	15.2.1
	Стоимость исполнения обязательств по переходящим контрактам подлежащая к исполнению в текущем году.

	к исполнению в следующие годы, тыс. рублей
	15.2.2
	Стоимость исполнения обязательств по переходящим контрактам подлежащая к исполнению в следующие за отчетным годы.

	сумма контрактов, заключенных в текущем году с исполнением в текущем и последующих годах
	15.3
	Сумма контрактов, заключенных в текущем году, по которым срок исполнения обязательств начинается в текущем году и заканчивается в последующие годы. Формируется автоматически.

	к исполнению в текущем году, тыс.рублей
	15.3.1
	Стоимость исполнения обязательств по долгосрочным контрактам подлежащая к исполнению в текущем году.

	к исполнению в следующие годы, тыс. рублей
	15.3.2
	Стоимость исполнения обязательств по долгосрочным контрактам подлежащая к исполнению в следующие годы

	Общая сумма контрактов, заключенных по итогам осуществления процедур определения поставщиков (исполнителей, подрядчиков), проведенных в текущем году, тыс. рублей (стр. 15.1  +  стр.15.3)
	16
	Формируется автоматически

	Количество расторгнутых контрактов и сделок, ед., из них: 
	17
	Указывается количество расторгнутых контрактов и сделок (в том числе расторгнутых по фактическому исполнению) Формируется автоматически

	по соглашению сторон
	17.1
	Указывается количество расторгнутых контрактов по соглашению сторон.

	в судебном порядке
	17.2
	Указывается количество расторгнутых контрактов в судебном порядке.

	в одностороннем порядке
	17.3
	Указывается количество контрактов, расторгнутых в связи с одностороннем отказом стороны контракта от исполнения контракта.

	Общая стоимость расторгнутых контрактов и сделок, тыс. рублей
	18
	Указывается сумма расторгнутых контрактов, а также при частичном исполнении указывается не исполненная часть суммы контракта. 

На неисполненную сумму уменьшаются суммы данных контрактов в соответствующих строках 15 – 15.3.2. Данные действия не выполняются в отношении общей стоимости заключенных контрактов, указанных в строке 15 по графе 23. 

	по соглашению сторон, тыс. рублей
	18.1
	Указывается стоимость расторгнутых контрактов по соглашению сторон.

	в судебном порядке, тыс. рублей
	18.2
	Указывается стоимость расторгнутых контрактов в судебном порядке.

	в одностороннем порядке, тыс. рублей
	18.3
	Указывается стоимость контрактов, расторгнутых в связи с одностороннем отказом стороны контракта от исполнения контракта.

	Общая стоимость взысканной неустойки за ненадлежащее исполнение поставщиками (исполнителями, подрядчиками) обязательств по контрактам, тыс. рублей, в том числе
	19
	Общая стоимость взысканной неустойки за ненадлежащее исполнение поставщиками (исполнителями, подрядчиками) обязательств по контрактам. Формируется автоматически.

	пени, тыс. рублей
	19.1
	Указывается сумма взысканных пеней.

	штрафы, тыс. рублей
	19.2
	Указывается сумма взысканных штрафов.

	Общая стоимость контрактов к оплате в текущем финансовом году, тыс. рублей (стр.15.1+стр.15.2.1+15.3.1) 
	20
	Формируется автоматически.

	Оплачено товаров, работ, услуг в текущем финансовом году, тыс. рублей
	21
	Указывается сумма оплаты в текущем году по всем контрактам.

	Общая стоимость поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг в текущем финансовом году, тыс. рублей
	22
	Указывается стоимость всех поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг согласно документам (накладные, счета-фактуры, акты выполненных работ, оказанных услуг и т.п.) в текущем году.


Расшифровка строк 14 и 15 по закупкам у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций

Отражаются закупки, осуществленные в соответствии с требованиями статьи 30 Закона.
В строках 14.1а и 15.1а учитываются закупки в рамках части 5 статьи 30 Закона.

	Наименование строки
	Номер строки
	Примечание

	Общее количество заключенных контрактов, ед., из них:
	14а
	Указывается общее количество заключенных контрактов, в которых поставщики, исполнители, подрядчики, а также субподрядчики и соисполнители являются субъектами малого предпринимательства, социально ориентированными некоммерческими организациями (графа  Всего должна быть равна графе 23 строки 14).

	с условием о привлечении  в качестве субподрядчиков (соисполнителей), ед.
	14.1а
	Указывается общее количество заключенных контрактов, в которых субподрядчиками, соисполнителями являются субъекты малого предпринимательства, социально ориентированные некоммерческие организации (графа Всего должна быть равна графе 24 строки 14).

	Общая стоимость заключенных контрактов, тыс. рублей, из них
	15а
	Указывается общая сумма заключенных контрактов, в которых поставщики, исполнители, подрядчики, а также субподрядчики и соисполнители являются субъектами малого предпринимательства, социально ориентированными некоммерческими организациями
(графа  Всего должна быть равна графе 23 строки 15).

	стоимость товаров, работ, услуг, к поставкам, выполнению, оказанию которых привлекались субподрядчики, соисполнители – субъекты малого предпринимательства и социально ориентированные некоммерческие организации, тыс. рублей
	15.1а
	Указывается общая стоимость товаров, работ, услуг, поставляемых, выполняемых, оказываемых субъектами малого предпринимательства, социально ориентированными некоммерческими организациями, привлеченными в качестве субподрядчиков, соисполнителей
(графа  Всего должна быть равна графе 24 строки 15).


