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	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	-





2
Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления  «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1) рассмотрение заявления об утверждении схемы расположения земельного участка (заявитель — физическое лицо);
2) рассмотрение заявления об утверждении схемы расположения земельного участка (заявитель — физическое лицо, являющееся индивидуальным предпринимателем);
3) рассмотрение заявления об утверждении схемы расположения земельного участка (заявитель — юридическое лицо)
4) утверждение схемы расположения земельного участка (заявитель – физическое лицо);
5) утверждение схемы расположения земельного участка (заявитель – физическое лицо, являющееся индивидуальным предпринимателем);
6) утверждение схемы расположения земельного участка (заявитель – юридическое лицо)

	14 рабочих дней со дня подачи заявления
	14 рабочих дней со дня подачи заявления
	- обращение за предоставлением муниципальной услуги лиц, не соответствующих статусу заявителей, определенному пунктом 1.2 Административного регламента;
- отсутствие у заявителя документов, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента, в полном объеме;
- представленные документы имеют подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, исполнены карандашом, а также серьезно повреждены, когда невозможно однозначно истолковать их содержание; тексты документов написаны неразборчиво.
После устранения оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе повторно обратиться за получением муниципальной услуги.
	- несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 27 ноября 2014 года № 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе»;
- полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
- разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного Кодекса Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам;
- несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;
- расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории;
- основания, предусмотренные абзацами 6-10, 14-21 пункта 2.11.2 Административного регламента.
	На дату поступления заявления на рассмотрении подразделения находится заявление, ранее представленное другим заявителем, и схемы расположения образуемых земельных участков частично или полностью совпадают
	До принятия правового акта об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения о мотивированном отказе в утверждении указанной схемы
	Нет
	-
	-
	1. Личное обращение в уполномоченный орган МСУ
2.Личное обращение в МФЦ 
3. Почтовая связь.
4. Единый и региональный порталы государственных и муниципальных услуг (функций)

	1.В МФЦ
2. Лично в уполномоченном органе МСУ
3. Почтовая связь.
4. Единый и региональный порталы государственных и муниципальных услуг (функций)

	7) рассмотрение заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка (заявитель – физическое лицо);
8) рассмотрение заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка (заявитель – физическое лицо, являющееся индивидуальным предпринимателем);
9) рассмотрение заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка (заявитель – юридическое лицо);
10) рассмотрение заявления о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка (заявитель – физическое лицо);
11) рассмотрение заявления о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка (заявитель – физическое лицо, являющееся индивидуальным предпринимателем);
12) рассмотрение заявления о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка (заявитель – физическое лицо)

	два месяца со дня подачи заявления
	два месяца со дня подачи заявления
	- обращение за предоставлением муниципальной услуги лиц, не соответствующих статусу заявителей, определенному пунктом 1.2 Административного регламента;
- отсутствие у заявителя документов, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента, в полном объеме;
- представленные документы имеют подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, исполнены карандашом, а также серьезно повреждены, когда невозможно однозначно истолковать их содержание; тексты документов написаны неразборчиво.
После устранения оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе повторно обратиться за получением муниципальной услуги.
	- границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона «О государственной регистрации недвижимости»;
- на земельный участок не зарегистрировано право государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если такой земельный участок образован из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена;
- в отношении земельного участка в установленном законодательством Российской Федерации порядке не определены предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;
- в отношении земельного участка отсутствуют сведения о технических условиях подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений, и случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории;
- в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;
- земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
- земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;
- на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса РФ, а также случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, если в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие 
с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
- на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, 
и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за исключением случаев, если 
на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса РФ;
- земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом договора аренды;
- земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;
- земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий срока резервирования земельного участка;
- земельный участок расположен в границах застроенной территории, в отношении которой заключен договор о ее развитии, или территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном освоении;
- земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;
- земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации или адресной инвестиционной программой;
- в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления;
- в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;
- земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;
- земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
- земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков 
в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о проведении  аукциона.

	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	1. Личное обращение в уполномоченный орган МСУ.
2.Личное обращение в МФЦ 
3. Почтовая связь.
4. Единый и региональный порталы государственных и муниципальных услуг (функций)

	1.В МФЦ.
2. Лично в уполномоченном органе МСУ.
3. Почтовая связь.
4. Единый и региональный порталы государственных и муниципальных услуг (функций)

	13) предоставление земельного участка физическим лицам в собственность за плату по итогам аукциона;
14) предоставление земельного участка физическим лицам, являющимся индивидуальными предпринимателями, в собственность за плату по итогам аукциона;
15) предоставление земельного участка юридическим лицам в собственность за плату по итогам аукциона;
16) предоставление земельного участка физическим лицам в аренду по итогам аукциона;
17) предоставление земельного участка физическим лицам, являющимся индивидуальными предпринимателями, в аренду по итогам аукциона;
18) предоставление земельного участка юридическим лицам в аренду по итогам аукциона.

	десять календарных дней со дня составления протокола о результатах аукциона
	десять календарных дней со дня составления протокола о результатах аукциона
	- обращение за предоставлением муниципальной услуги лиц, не соответствующих статусу заявителей, определенному пунктом 1.2 Административного регламента;
- отсутствие у заявителя документов, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента, в полном объеме;
- представленные документы имеют подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, исполнены карандашом, а также серьезно повреждены, когда невозможно однозначно истолковать их содержание; тексты документов написаны неразборчиво.
После устранения оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе повторно обратиться за получением муниципальной услуги.
	- непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление недостоверных сведений;
- непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;
- подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации и другими федеральными законами не имеет права быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в аренду;
- наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в реестре недобросовестных участников аукциона.
	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	1. Личное обращение в уполномоченный орган МСУ.
2.Личное обращение в МФЦ 
3. Почтовая связь.
4. Единый и региональный порталы государственных и муниципальных услуг (функций)
	1.В МФЦ.
2. Лично в уполномоченном органе МСУ.
3. Почтовая связь.





	Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги» 

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1) рассмотрение заявления об утверждении схемы расположения земельного участка (заявитель — физическое лицо);
2) рассмотрение заявления об утверждении схемы расположения земельного участка (заявитель — физическое лицо, являющееся индивидуальным предпринимателем);
3) рассмотрение заявления об утверждении схемы расположения земельного участка (заявитель — юридическое лицо)
4) утверждение схемы расположения земельного участка (заявитель – физическое лицо);
5) утверждение схемы расположения земельного участка (заявитель – физическое лицо, являющееся индивидуальным предпринимателем);
6) утверждение схемы расположения земельного участка (заявитель – юридическое лицо);
7) рассмотрение заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка (заявитель – физическое лицо);
8) рассмотрение заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка (заявитель – физическое лицо, являющееся индивидуальным предпринимателем);
9) рассмотрение заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка (заявитель – юридическое лицо);
10) рассмотрение заявления о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка (заявитель – физическое лицо);
11) рассмотрение заявления о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка (заявитель – физическое лицо, являющееся индивидуальным предпринимателем);
12) рассмотрение заявления о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка (заявитель – физическое лицо);
13) предоставление земельного участка физическим лицам в собственность за плату по итогам аукциона;
14) предоставление земельного участка физическим лицам, являющимся индивидуальными предпринимателями, в собственность за плату по итогам аукциона;
15) предоставление земельного участка юридическим лицам в собственность за плату по итогам аукциона;
16) предоставление земельного участка физическим лицам в аренду по итогам аукциона;
17) предоставление земельного участка физическим лицам, являющимся индивидуальными предпринимателями, в аренду по итогам аукциона;
18) предоставление земельного участка юридическим лицам в аренду по итогам аукциона.

	1
	Физические лица, индивидуальные предприниматели, иностранные граждане, лица без гражданства и иностранные юридические лица, имеющие право на приобретение земельного участка на торгах и заинтересованные в приобретении права на земельный участок
	Документ, удостоверяющий личность заявителя:
1.1. Паспорт гражданина Российской Федерации
	Имеет размер 88x125 мм, состоит из обложки, приклеенных к обложке форзацев и содержит 20 страниц, из них 14 страниц имеют нумерацию в орнаментальном оформлении, продублированную в центре страницы в фоновой сетке.
 В паспорт вносятся:
· ФИО, пол, дата и место рождения гражданина, сведения о регистрации гражданина по месту жительства и снятии его с регистрационного учёта;
· о воинской обязанности граждан, достигших 18-летнего возраста;
· о регистрации и расторжении брака;
· о детях, не достигших 14-летнего возраста.
В паспорт запрещается вносить сведения, отметки и записи, не предусмотренные Положением о паспорте гражданина Российской Федерации. Паспорт, в который внесены подобные сведения, отметки или записи, является недействительным.
Паспорт гражданина действует:
· от 14 лет — до достижения 20-летнего возраста;
· от 20 лет — до достижения 45-летнего возраста;
· от 45 лет — бессрочно.
Бланка паспорта гражданина Российской Федерации оформляется на едином бланке для всей РФ на русском языке.  Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	Имеется
	Представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления
	Доверенность
	Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением услуги.
Не должна содержать подчисток, приписок, исправлений.
Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать её содержание

	
	
	1.2. Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации
	Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (форма №2П) является документом ограниченного срока действия и должно содержать следующие сведения о гражданах:
· фамилия, имя и отчество;
· дата рождения; место рождения;
     адрес места жительства. Размер временного удостоверения 176 x 125 мм, изготовляется на перфокарточной бумаге. 
	
	
	
	

	
	
	1.3. Удостоверение личности военнослужащего РФ 
	Удостоверение личности военнослужащего  должны содержать следующие сведения о гражданах:
а) фамилия, имя и отчество;
б) дата рождения;
в) место жительства;
г) семейное положение;
д) образование;
е) место работы;
ж) годность к военной службе по состоянию здоровья;
з) основные антропометрические данные;
и) наличие военно-учетных и гражданских специальностей;
к) наличие первого спортивного разряда или спортивного звания;
л) наличие бронирования военнообязанного за органом государственной власти, органом местного самоуправления или организацией на периоды мобилизации, военного положения и в военное время;
м) наличие отсрочки от призыва на военную службу у призывника с указанием нормы Федерального закона "О воинской обязанности и военной службе" (подпункта, пункта, статьи), в соответствии с которой она предоставлена, даты заседания призывной комиссии, предоставившей отсрочку от призыва на военную службу, и номера протокола.
	
	
	
	

	
	
	1.4. Общегражданский заграничный паспорт гражданина для прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию граждан России, постоянно проживающих за границей.
	Общегражданский заграничный паспорт гражданина для прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию граждан России, постоянно проживающих за границей  должен содержать  следующие сведения: наименование страны из которой прибыл; сведения о личности гражданина: фамилия, имя, отчество, пол, дата рождения и место рождения.
 В паспорте производятся отметки: о регистрации гражданина по месту временной регистрации и снятии его с регистрационного учета - соответствующими органами регистрационного учета.
	
	
	
	

	
	
	1.5. Паспорт моряка.
	В паспорте моряка указываются следующие сведения о владельце паспорта: гражданство; фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; описание личности; должность с указанием наименования судна и судовладельца,  наименование органа, должность и фамилию лица, выдавшего паспорт; дату выдачи и срок действия паспорта; отметки о продлении срока действия паспорта, об изменениях служебного положения его владельца, о выезде его из РФ и въезде в РФ; личную фотографию и подпись владельца паспорта.
Паспорт моряка выдается на срок до 5 лет. Действие его может быть продлено один раз на срок до 5 лет, по истечении которого паспорт подлежит замене. Владельцу паспорта моряка разрешается въезд в Российскую Федерацию по паспорту моряка в течение года по окончании срока действия паспорта.  Документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	
	
	Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя
	Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.
Не должен содержать подчисток, приписок, исправлений.
Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание

	
	
	1.6. Удостоверение беженца.
	Удостоверение беженца должен содержать  следующие сведения: 
а) фамилия, имя, отчество (при наличии) владельца удостоверения;
б) число, месяц и год рождения владельца удостоверения;
в) место рождения владельца удостоверения;
г) гражданство владельца удостоверения (для лиц без гражданства делается запись "лицо без гражданства");
д) пол владельца удостоверения;
е) даты выдачи и окончания срока действия удостоверения;
ж) наименование территориального органа Федеральной миграционной службы, выдавшего удостоверение;
з) номер личного дела лица, признанного беженцем;
и) сведения о членах семьи владельца удостоверения, не достигших возраста 18 лет, прибывших с ним;
к) отметки о постановке владельца удостоверения на миграционный учет;
л) записи о продлении срока действия удостоверения;
м) наименование территориального органа Федеральной миграционной службы, продлившего срок действия удостоверения;
н) сведения о семейном положении владельца удостоверения.
В удостоверении делаются отметки органов записи актов гражданского состояния. 
В удостоверение вклеивается черно-белая фотография владельца удостоверения анфас без головного убора размером 35 x 45 мм, изготовленная на белой матовой бумаге. Допускается использование фотографий в головных уборах, не скрывающих овал лица, если религиозные убеждения владельца удостоверения не позволяют показываться перед посторонними лицами без головных уборов.
	
	
	
	

	
	
	1.7. Вид на жительство лица без гражданства.
	Вид на жительство содержит следующие сведения: фамилию, имя (написанные буквами русского и латинского алфавитов), дату и место рождения, пол, гражданство иностранного гражданина, номер и дату принятия решения о выдаче вида на жительство, срок действия вида на жительство, наименование органа исполнительной власти, выдавшего вид на жительство, и оформляется в виде документа по форме, утверждаемой федеральным органом исполнительной власти в сфере миграции. Документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 
	
	
	
	

	
	
	1.8. Вид на жительство иностранного гражданина и действительных документов, удостоверяющих его личность и признаваемых Российской Федерацией в этом качестве
	Бланк вида на жительство, выдаваемого иностранному гражданину (далее именуется - бланк) размером 125 x 88 мм содержит 16 страниц (без обложки), прошитых нитью по линии сгиба.
Серия и номер бланка воспроизведены в нижней части 1, 3, 7, 8, 9, 10, 11, 12 и 16 страниц, а также на внутренней странице задней части обложки в верхнем правом углу. Серия бланка обозначается числами "82" и "83", номера представляют собой 7-разрядное число.
Обложка бланка, синего цвета, изготавливается из износостойкого материала, на обложке бланка в верхней части в 2 строки размещена надпись "Российская Федерация", в центре воспроизводится золотистый тисненый Государственный герб Российской Федерации (далее именуется - герб) на щите. Под изображением герба в 3 строки размещена надпись "Вид на жительство иностранного гражданина".
Страницы 4 - 8 и 13 предназначены для размещения служебных отметок, в том числе отметки налогового органа об идентификационном номере налогоплательщика, отметки о регистрации и перерегистрации по месту жительства.
Страницы 9 - 12 предназначены для размещения служебной отметки о продлении вида на жительство.
На странице 16 буквами "М.П." обозначено место для печати и размещен следующий текст: «Вид на жительство иностранного гражданина, Номер, дата принятия решения, Дата выдачи документа, Действителен по, Подпись, фамилия должностного лица.».
7. Внутренняя страница задней части обложки предназначена для размещения персональных данных владельца вида на жительство. На оставшейся части страницы размещаются фотография владельца вида на жительство размером 35 x 45 мм
	
	
	
	

	2
	Юридические лица, имеющие право на приобретение земельного участка на торгах и заинтересованные в приобретении права на земельный участок

	Учредительные документы
	Листы устава организации должны быть пронумерованы, прошнурованы, скреплены печатью организации (при наличии печати). В уставе должны быть прописаны виды экономической деятельности, относящиеся к получению подуслуги
	Имеется
	Представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления
	Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя
	Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.
Не должен содержать подчисток, приписок, исправлений.
Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание

	
	
	
	
	
	
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени юридического лица
	Оригинал или копию документа, заверенный печатью и подписью руководителя юридического лица




	Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория  документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1) рассмотрение заявления об утверждении схемы расположения земельного участка (заявитель — физическое лицо);
2) рассмотрение заявления об утверждении схемы расположения земельного участка (заявитель — физическое лицо, являющееся индивидуальным предпринимателем);
3) рассмотрение заявления об утверждении схемы расположения земельного участка (заявитель — юридическое лицо)
4) утверждение схемы расположения земельного участка (заявитель – физическое лицо);
5) утверждение схемы расположения земельного участка (заявитель – физическое лицо, являющееся индивидуальным предпринимателем);
6) утверждение схемы расположения земельного участка (заявитель – юридическое лицо)

	1
	Заявление 
	Заявление об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	1 экземпляр, подлинник

Действия:
Формирование в дело
	Если земельный участок предстоит образовать и не утвержден проект межевания территории, в границах которой предусмотрено образование земельного участка
	Должно содержать подпись заявителя, оттиск печати (для юридических лиц, для индивидуальных предпринимателей - при наличии печати).
Текст заявления должен быть написан разборчиво, наименование юридического лица - без сокращения, с указанием его места нахождения. Фамилия, имя, отчество физического лица (последнее - при наличии), адреса его места жительства, должны быть написаны полностью, обязательно указание контактных телефонов заявителя.
	Приложение  №1
Приложение №2
	Приложение № 1.1
Приложение №2.1

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае, если за предоставлением муниципальной услуги обращается представитель заявителя
	Паспорт гражданина Российской Федерации
	1 экз., подлинник

Действия:
1. 1. Установление личности заявителя
2. 2. Снятие копии с подлинника
3. 3.Формирование в дело
	Представляется один из указанных документов 
	Имеет размер 88x125 мм, состоит из обложки, приклеенных к обложке форзацев и содержит 20 страниц, из них 14 страниц имеют нумерацию в орнаментальном оформлении, продублированную в центре страницы в фоновой сетке.
 В паспорт вносятся:
· ФИО, пол, дата и место рождения гражданина, сведения о регистрации гражданина по месту жительства и снятии его с регистрационного учёта;
· о воинской обязанности граждан, достигших 18-летнего возраста;
· о регистрации и расторжении брака;
· о детях, не достигших 14-летнего возраста.
В паспорт запрещается вносить сведения, отметки и записи, не предусмотренные Положением о паспорте гражданина Российской Федерации. Паспорт, в который внесены подобные сведения, отметки или записи, является недействительным.
Паспорт гражданина действует:
· от 14 лет — до достижения 20-летнего возраста;
· от 20 лет — до достижения 45-летнего возраста;
· от 45 лет — бессрочно.
Бланка паспорта гражданина Российской Федерации оформляется на едином бланке для всей РФ на русском языке.  Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	
	
	Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации
	
	Для утративших паспорт граждан, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка
	Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (форма №2П) является документом ограниченного срока действия и должно содержать следующие сведения о гражданах:
· фамилия, имя и отчество;
· дата рождения; место рождения;
· адрес места жительства. Размер временного удостоверения 176 x 125 мм, изготовляется на перфокарточной бумаге. 
	
	

	
	
	Удостоверение личности военнослужащего РФ 
	
	Представляется в случае отнесения заявителя к соответствующей категории
	Удостоверение личности военнослужащего  должны содержать следующие сведения о гражданах:
а) фамилия, имя и отчество;
б) дата рождения;
в) место жительства;
г) семейное положение;
д) образование;
е) место работы;
ж) годность к военной службе по состоянию здоровья;
з) основные антропометрические данные;
и) наличие военно-учетных и гражданских специальностей;
к) наличие первого спортивного разряда или спортивного звания;
л) наличие бронирования военнообязанного за органом государственной власти, органом местного самоуправления или организацией на периоды мобилизации, военного положения и в военное время;
м) наличие отсрочки от призыва на военную службу у призывника с указанием нормы Федерального закона "О воинской обязанности и военной службе" (подпункта, пункта, статьи), в соответствии с которой она предоставлена, даты заседания призывной комиссии, предоставившей отсрочку от призыва на военную службу, и номера протокола.
	
	

	
	
	Общегражданский заграничный паспорт гражданина для прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию граждан России, постоянно проживающих за границей
	
	Представляется в случае отнесения заявителя к соответствующей категории
	Общегражданский заграничный паспорт гражданина для прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию граждан России, постоянно проживающих за границей  должен содержать  следующие сведения: наименование страны из которой прибыл; сведения о личности гражданина: фамилия, имя, отчество, пол, дата рождения и место рождения.
 В паспорте производятся отметки: о регистрации гражданина по месту временной регистрации и снятии его с регистрационного учета - соответствующими органами регистрационного учета.
	
	

	
	
	Паспорт моряка
	
	Представляется в случае отнесения заявителя к соответствующей категории
	В паспорте моряка указываются следующие сведения о владельце паспорта: гражданство; фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; описание личности; должность с указанием наименования судна и судовладельца,  наименование органа, должность и фамилию лица, выдавшего паспорт; дату выдачи и срок действия паспорта; отметки о продлении срока действия паспорта, об изменениях служебного положения его владельца, о выезде его из РФ и въезде в РФ; личную фотографию и подпись владельца паспорта.
Паспорт моряка выдается на срок до 5 лет. Действие его может быть продлено один раз на срок до 5 лет, по истечении которого паспорт подлежит замене. Владельцу паспорта моряка разрешается въезд в Российскую Федерацию по паспорту моряка в течение года по окончании срока действия паспорта.  Документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	
	

	
	
	Удостоверение беженца
	
	Представляется в случае отнесения заявителя к соответствующей категории
	Удостоверение беженца должен содержать  следующие сведения: 
а) фамилия, имя, отчество (при наличии) владельца удостоверения;
б) число, месяц и год рождения владельца удостоверения;
в) место рождения владельца удостоверения;
г) гражданство владельца удостоверения (для лиц без гражданства делается запись "лицо без гражданства");
д) пол владельца удостоверения;
е) даты выдачи и окончания срока действия удостоверения;
ж) наименование территориального органа Федеральной миграционной службы, выдавшего удостоверение;
з) номер личного дела лица, признанного беженцем;
и) сведения о членах семьи владельца удостоверения, не достигших возраста 18 лет, прибывших с ним;
к) отметки о постановке владельца удостоверения на миграционный учет;
л) записи о продлении срока действия удостоверения;
м) наименование территориального органа Федеральной миграционной службы, продлившего срок действия удостоверения;
н) сведения о семейном положении владельца удостоверения.
В удостоверении делаются отметки органов записи актов гражданского состояния.
В удостоверение вклеивается черно-белая фотография владельца удостоверения анфас без головного убора размером 35 x 45 мм, изготовленная на белой матовой бумаге. Допускается использование фотографий в головных уборах, не скрывающих овал лица, если религиозные убеждения владельца удостоверения не позволяют показываться перед посторонними лицами без головных уборов.
	
	

	
	
	Вид на жительство лица без гражданства
	
	Представляется в случае отнесения заявителя к соответствующей категории
	Вид на жительство содержит следующие сведения: фамилию, имя (написанные буквами русского и латинского алфавитов), дату и место рождения, пол, гражданство иностранного гражданина, номер и дату принятия решения о выдаче вида на жительство, срок действия вида на жительство, наименование органа исполнительной власти, выдавшего вид на жительство, и оформляется в виде документа по форме, утверждаемой федеральным органом исполнительной власти в сфере миграции. Документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 
	
	

	
	
	Вид на жительство иностранного гражданина и действительных документов, удостоверяющих его личность и признаваемых Российской Федерацией в этом качестве
	
	Представляется в случае отнесения заявителя к соответствующей категории
	Бланк вида на жительство, выдаваемого иностранному гражданину (далее именуется - бланк) размером 125 x 88 мм содержит 16 страниц (без обложки), прошитых нитью по линии сгиба.
Серия и номер бланка воспроизведены в нижней части 1, 3, 7, 8, 9, 10, 11, 12 и 16 страниц, а также на внутренней странице задней части обложки в верхнем правом углу. Серия бланка обозначается числами "82" и "83", номера представляют собой 7-разрядное число.
Обложка бланка, синего цвета, изготавливается из износостойкого материала, на обложке бланка в верхней части в 2 строки размещена надпись "Российская Федерация", в центре воспроизводится золотистый тисненый Государственный герб Российской Федерации (далее именуется - герб) на щите. Под изображением герба в 3 строки размещена надпись "Вид на жительство иностранного гражданина".
Страницы 4 - 8 и 13 предназначены для размещения служебных отметок, в том числе отметки налогового органа об идентификационном номере налогоплательщика, отметки о регистрации и перерегистрации по месту жительства.
Страницы 9 - 12 предназначены для размещения служебной отметки о продлении вида на жительство.
На странице 16 буквами "М.П." обозначено место для печати и размещен следующий текст: "Вид на жительство иностранного гражданина, Номер, дата принятия решения, Дата выдачи документа, Действителен по, Подпись, фамилия должностного лица.".
7. Внутренняя страница задней части обложки предназначена для размещения персональных данных владельца вида на жительство. На оставшейся части страницы размещаются фотография владельца вида на жительство размером 35 x 45 мм
	
	

	3
	Cхема расположения земельного участка

	Cхема расположения земельного участка
	1 экз., подлинник

Действия:
Формирование в дело
	Нет
	
	-
	-

	7) рассмотрение заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка (заявитель – физическое лицо);
8) рассмотрение заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка (заявитель – физическое лицо, являющееся индивидуальным предпринимателем);
9) рассмотрение заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка (заявитель – юридическое лицо);
10) рассмотрение заявления о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка (заявитель – физическое лицо);
11) рассмотрение заявления о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка (заявитель – физическое лицо, являющееся индивидуальным предпринимателем);
12) рассмотрение заявления о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка (заявитель – физическое лицо)

	1
	Заявление 
	Заявление о проведении аукциона
	1 экз., подлинник

Действия:
Формирование в дело
	Нет
	Должно содержать подпись заявителя, оттиск печати (для юридических лиц, для индивидуальных предпринимателей - при наличии печати).
Текст заявления должен быть написан разборчиво, наименование юридического лица - без сокращения, с указанием его места нахождения. Фамилия, имя, отчество физического лица (последнее - при наличии), адреса его места жительства, должны быть написаны полностью, обязательно указание контактных телефонов заявителя.
	Приложение №3
Приложение №4
	Приложение № 3.1
Приложение №4.1

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае, если за предоставлением муниципальной услуги обращается представитель заявителя
	Паспорт гражданина Российской Федерации
	1 оригинал


Действия:
4. 1. Установление личности заявителя
5. 2. Снятие копии с подлинника
6. 3.Формирование в дело
	Представляется один из указанных документов 
	Имеет размер 88x125 мм, состоит из обложки, приклеенных к обложке форзацев и содержит 20 страниц, из них 14 страниц имеют нумерацию в орнаментальном оформлении, продублированную в центре страницы в фоновой сетке.
 В паспорт вносятся:
· ФИО, пол, дата и место рождения гражданина, сведения о регистрации гражданина по месту жительства и снятии его с регистрационного учёта;
· о воинской обязанности граждан, достигших 18-летнего возраста;
· о регистрации и расторжении брака;
· о детях, не достигших 14-летнего возраста.
В паспорт запрещается вносить сведения, отметки и записи, не предусмотренные Положением о паспорте гражданина Российской Федерации. Паспорт, в который внесены подобные сведения, отметки или записи, является недействительным.
Паспорт гражданина действует:
· от 14 лет — до достижения 20-летнего возраста;
· от 20 лет — до достижения 45-летнего возраста;
· от 45 лет — бессрочно.
Бланка паспорта гражданина Российской Федерации оформляется на едином бланке для всей РФ на русском языке.  Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	
	
	Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации
	
	Для утративших паспорт граждан, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка
	Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (форма №2П ) является документом ограниченного срока действия и должно содержать следующие сведения о гражданах:
· фамилия, имя и отчество;
· дата рождения; место рождения;
· адрес места жительства. Размер временного удостоверения 176 x 125 мм, изготовляется на перфокарточной бумаге. 
	
	

	
	
	Удостоверение личности военнослужащего РФ 
	
	Представляется в случае отнесения заявителя к соответствующей категории
	Удостоверение личности военнослужащего  должны содержать следующие сведения о гражданах:
а) фамилия, имя и отчество;
б) дата рождения;
в) место жительства;
г) семейное положение;
д) образование;
е) место работы;
ж) годность к военной службе по состоянию здоровья;
з) основные антропометрические данные;
и) наличие военно-учетных и гражданских специальностей;
к) наличие первого спортивного разряда или спортивного звания;
л) наличие бронирования военнообязанного за органом государственной власти, органом местного самоуправления или организацией на периоды мобилизации, военного положения и в военное время;
м) наличие отсрочки от призыва на военную службу у призывника с указанием нормы Федерального закона "О воинской обязанности и военной службе" (подпункта, пункта, статьи), в соответствии с которой она предоставлена, даты заседания призывной комиссии, предоставившей отсрочку от призыва на военную службу, и номера протокола.
	
	

	
	
	Общегражданский заграничный паспорт гражданина для прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию граждан России, постоянно проживающих за границей.
	
	Представляется в случае отнесения заявителя к соответствующей категории
	Общегражданский заграничный паспорт гражданина для прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию граждан России, постоянно проживающих за границей  должен содержать  следующие сведения: наименование страны из которой прибыл; сведения о личности гражданина: фамилия, имя, отчество, пол, дата рождения и место рождения.
 В паспорте производятся отметки: о регистрации гражданина по месту временной регистрации и снятии его с регистрационного учета - соответствующими органами регистрационного учета.
	
	

	
	
	Паспорт моряка.
	
	Представляется в случае отнесения заявителя к соответствующей категории
	В паспорте моряка указываются следующие сведения о владельце паспорта: гражданство; фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; описание личности; должность с указанием наименования судна и судовладельца,  наименование органа, должность и фамилию лица, выдавшего паспорт; дату выдачи и срок действия паспорта; отметки о продлении срока действия паспорта, об изменениях служебного положения его владельца, о выезде его из РФ и въезде в РФ; личную фотографию и подпись владельца паспорта.
Паспорт моряка выдается на срок до 5 лет. Действие его может быть продлено один раз на срок до 5 лет, по истечении которого паспорт подлежит замене. Владельцу паспорта моряка разрешается въезд в Российскую Федерацию по паспорту моряка в течение года по окончании срока действия паспорта.  Документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	
	

	
	
	Удостоверение беженца.
	
	Представляется в случае отнесения заявителя к соответствующей категории
	Удостоверение беженца должен содержать  следующие сведения: 
а) фамилия, имя, отчество (при наличии) владельца удостоверения;
б) число, месяц и год рождения владельца удостоверения;
в) место рождения владельца удостоверения;
г) гражданство владельца удостоверения (для лиц без гражданства делается запись "лицо без гражданства");
д) пол владельца удостоверения;
е) даты выдачи и окончания срока действия удостоверения;
ж) наименование территориального органа Федеральной миграционной службы, выдавшего удостоверение;
з) номер личного дела лица, признанного беженцем;
и) сведения о членах семьи владельца удостоверения, не достигших возраста 18 лет, прибывших с ним;
к) отметки о постановке владельца удостоверения на миграционный учет;
л) записи о продлении срока действия удостоверения;
м) наименование территориального органа Федеральной миграционной службы, продлившего срок действия удостоверения;
н) сведения о семейном положении владельца удостоверения.
В удостоверении делаются отметки органов записи актов гражданского состояния. 
В удостоверение вклеивается черно-белая фотография владельца удостоверения анфас без головного убора размером 35 x 45 мм, изготовленная на белой матовой бумаге. Допускается использование фотографий в головных уборах, не скрывающих овал лица, если религиозные убеждения владельца удостоверения не позволяют показываться перед посторонними лицами без головных уборов.
	
	

	
	
	Вид на жительство лица без гражданства.
	
	Представляется в случае отнесения заявителя к соответствующей категории
	Вид на жительство содержит следующие сведения: фамилию, имя (написанные буквами русского и латинского алфавитов), дату и место рождения, пол, гражданство иностранного гражданина, номер и дату принятия решения о выдаче вида на жительство, срок действия вида на жительство, наименование органа исполнительной власти, выдавшего вид на жительство, и оформляется в виде документа по форме, утверждаемой федеральным органом исполнительной власти в сфере миграции. Документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 
	
	

	
	
	Вид на жительство иностранного гражданина и действительных документов, удостоверяющих его личность и признаваемых Российской Федерацией в этом качестве;
	
	Представляется в случае отнесения заявителя к соответствующей категории
	Бланк вида на жительство, выдаваемого иностранному гражданину (далее именуется - бланк) размером 125 x 88 мм содержит 16 страниц (без обложки), прошитых нитью по линии сгиба.
Серия и номер бланка воспроизведены в нижней части 1, 3, 7, 8, 9, 10, 11, 12 и 16 страниц, а также на внутренней странице задней части обложки в верхнем правом углу. Серия бланка обозначается числами "82" и "83", номера представляют собой 7-разрядное число.
Обложка бланка, синего цвета, изготавливается из износостойкого материала. на обложке бланка в верхней части в 2 строки размещена надпись "Российская Федерация", в центре воспроизводится золотистый тисненый Государственный герб Российской Федерации (далее именуется - герб) на щите. Под изображением герба в 3 строки размещена надпись "Вид на жительство иностранного гражданина".
Страницы 4 - 8 и 13 предназначены для размещения служебных отметок, в том числе отметки налогового органа об идентификационном номере налогоплательщика, отметки о регистрации и перерегистрации по месту жительства.
Страницы 9 - 12 предназначены для размещения служебной отметки о продлении вида на жительство.
На странице 16 буквами "М.П." обозначено место для печати и размещен следующий текст: "Вид на жительство иностранного гражданина, Номер, дата принятия решения, Дата выдачи документа, Действителен по, Подпись, фамилия должностного лица."
7. Внутренняя страница задней части обложки предназначена для размещения персональных данных владельца вида на жительство. На оставшейся части страницы размещаются фотография владельца вида на жительство размером 35 x 45 мм
	
	

	13) предоставление земельного участка физическим лицам в собственность за плату по итогам аукциона;
14) предоставление земельного участка физическим лицам, являющимся индивидуальными предпринимателями, в собственность за плату по итогам аукциона;
15) предоставление земельного участка юридическим лицам в собственность за плату по итогам аукциона;
16) предоставление земельного участка физическим лицам в аренду по итогам аукциона;
17) предоставление земельного участка физическим лицам, являющимся индивидуальными предпринимателями, в аренду по итогам аукциона;
18) предоставление земельного участка юридическим лицам в аренду по итогам аукциона.

	1
	Заявка на участие в аукционе
	Заявка на участие в аукционе
	1 экз., подлинник

Действия:
Формирование в дело
	Нет
	Не должна содержать подчисток, приписок, исправлений.
Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать ее содержание
	Устанавливается в извещении о проведении аукциона
	-

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае, если за предоставлением муниципальной услуги обращается представитель заявителя
	Паспорт гражданина Российской Федерации
	1 экз., копия


Действия:
7. 1. Установление личности заявителя
8. 2.Формирование в дело
	Представляется один из указанных документов 
	Имеет размер 88x125 мм, состоит из обложки, приклеенных к обложке форзацев и содержит 20 страниц, из них 14 страниц имеют нумерацию в орнаментальном оформлении, продублированную в центре страницы в фоновой сетке.
 В паспорт вносятся:
· ФИО, пол, дата и место рождения гражданина, сведения о регистрации гражданина по месту жительства и снятии его с регистрационного учёта;
· о воинской обязанности граждан, достигших 18-летнего возраста;
· о регистрации и расторжении брака;
· о детях, не достигших 14-летнего возраста.
В паспорт запрещается вносить сведения, отметки и записи, не предусмотренные Положением о паспорте гражданина Российской Федерации. Паспорт, в который внесены подобные сведения, отметки или записи, является недействительным.
Паспорт гражданина действует:
· от 14 лет — до достижения 20-летнего возраста;
· от 20 лет — до достижения 45-летнего возраста;
· от 45 лет — бессрочно.
Бланка паспорта гражданина Российской Федерации оформляется на едином бланке для всей РФ на русском языке.  Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	
	
	Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации
	
	Для утративших паспорт граждан, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка
	Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (форма №2П ) является документом ограниченного срока действия и должно содержать следующие сведения о гражданах:
· фамилия, имя и отчество;
· дата рождения; место рождения;
· адрес места жительства. Размер временного удостоверения 176 x 125 мм, изготовляется на перфокарточной бумаге.
	
	

	
	
	Удостоверение личности военнослужащего РФ 
	
	Представляется в случае отнесения заявителя к соответствующей категории
	Удостоверение личности военнослужащего  должны содержать следующие сведения о гражданах:
а) фамилия, имя и отчество;
б) дата рождения;
в) место жительства;
г) семейное положение;
д) образование;
е) место работы;
ж) годность к военной службе по состоянию здоровья;
з) основные антропометрические данные;
и) наличие военно-учетных и гражданских специальностей;
к) наличие первого спортивного разряда или спортивного звания;
л) наличие бронирования военнообязанного за органом государственной власти, органом местного самоуправления или организацией на периоды мобилизации, военного положения и в военное время;
м) наличие отсрочки от призыва на военную службу у призывника с указанием нормы Федерального закона "О воинской обязанности и военной службе" (подпункта, пункта, статьи), в соответствии с которой она предоставлена, даты заседания призывной комиссии, предоставившей отсрочку от призыва на военную службу, и номера протокола.
	
	

	
	
	Общегражданский заграничный паспорт гражданина для прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию граждан России, постоянно проживающих за границей
	
	Представляется в случае отнесения заявителя к соответствующей категории
	Общегражданский заграничный паспорт гражданина для прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию граждан России, постоянно проживающих за границей  должен содержать  следующие сведения: наименование страны из которой прибыл; сведения о личности гражданина: фамилия, имя, отчество, пол, дата рождения и место рождения.
 В паспорте производятся отметки: о регистрации гражданина по месту временной регистрации и снятии его с регистрационного учета - соответствующими органами регистрационного учета.
	
	

	
	
	Паспорт моряка
	
	Представляется в случае отнесения заявителя к соответствующей категории
	В паспорте моряка указываются следующие сведения о владельце паспорта: гражданство; фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; описание личности; должность с указанием наименования судна и судовладельца,  наименование органа, должность и фамилию лица, выдавшего паспорт; дату выдачи и срок действия паспорта; отметки о продлении срока действия паспорта, об изменениях служебного положения его владельца, о выезде его из РФ и въезде в РФ; личную фотографию и подпись владельца паспорта.
Паспорт моряка выдается на срок до 5 лет. Действие его может быть продлено один раз на срок до 5 лет, по истечении которого паспорт подлежит замене. Владельцу паспорта моряка разрешается въезд в Российскую Федерацию по паспорту моряка в течение года по окончании срока действия паспорта.  Документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	
	

	
	
	Удостоверение беженца.
	
	Представляется в случае отнесения заявителя к соответствующей категории
	Удостоверение беженца должен содержать  следующие сведения: 
а) фамилия, имя, отчество (при наличии) владельца удостоверения;
б) число, месяц и год рождения владельца удостоверения;
в) место рождения владельца удостоверения;
г) гражданство владельца удостоверения (для лиц без гражданства делается запись "лицо без гражданства");
д) пол владельца удостоверения;
е) даты выдачи и окончания срока действия удостоверения;
ж) наименование территориального органа Федеральной миграционной службы, выдавшего удостоверение;
з) номер личного дела лица, признанного беженцем;
и) сведения о членах семьи владельца удостоверения, не достигших возраста 18 лет, прибывших с ним;
к) отметки о постановке владельца удостоверения на миграционный учет;
л) записи о продлении срока действия удостоверения;
м) наименование территориального органа Федеральной миграционной службы, продлившего срок действия удостоверения;
н) сведения о семейном положении владельца удостоверения.
В удостоверении делаются отметки органов записи актов гражданского состояния. 
В удостоверение вклеивается черно-белая фотография владельца удостоверения анфас без головного убора размером 35 x 45 мм, изготовленная на белой матовой бумаге. Допускается использование фотографий в головных уборах, не скрывающих овал лица, если религиозные убеждения владельца удостоверения не позволяют показываться перед посторонними лицами без головных уборов.
	
	

	
	
	Вид на жительство лица без гражданства.
	
	Представляется в случае отнесения заявителя к соответствующей категории
	Вид на жительство содержит следующие сведения: фамилию, имя (написанные буквами русского и латинского алфавитов), дату и место рождения, пол, гражданство иностранного гражданина, номер и дату принятия решения о выдаче вида на жительство, срок действия вида на жительство, наименование органа исполнительной власти, выдавшего вид на жительство, и оформляется в виде документа по форме, утверждаемой федеральным органом исполнительной власти в сфере миграции. Документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 
	
	

	
	
	Вид на жительство иностранного гражданина и действительных документов, удостоверяющих его личность и признаваемых Российской Федерацией в этом качестве;
	
	Представляется в случае отнесения заявителя к соответствующей категории
	Бланк вида на жительство, выдаваемого иностранному гражданину (далее именуется - бланк) размером 125 x 88 мм содержит 16 страниц (без обложки), прошитых нитью по линии сгиба.
Серия и номер бланка воспроизведены в нижней части 1, 3, 7, 8, 9, 10, 11, 12 и 16 страниц, а также на внутренней странице задней части обложки в верхнем правом углу. Серия бланка обозначается числами "82" и "83", номера представляют собой 7-разрядное число.
Обложка бланка, синего цвета, изготавливается из износостойкого материала. на обложке бланка в верхней части в 2 строки размещена надпись "Российская Федерация", в центре воспроизводится золотистый тисненый Государственный герб Российской Федерации (далее именуется - герб) на щите. Под изображением герба в 3 строки размещена надпись "Вид на жительство иностранного гражданина".
Страницы 4 - 8 и 13 предназначены для размещения служебных отметок, в том числе отметки налогового органа об идентификационном номере налогоплательщика, отметки о регистрации и перерегистрации по месту жительства.
Страницы 9 - 12 предназначены для размещения служебной отметки о продлении вида на жительство.
На странице 16 буквами "М.П." обозначено место для печати и размещен следующий текст: "Вид на жительство иностранного гражданина, Номер, дата принятия решения, Дата выдачи документа, Действителен по, Подпись, фамилия должностного лица.".
7. Внутренняя страница задней части обложки предназначена для размещения персональных данных владельца вида на жительство. На оставшейся части страницы размещаются фотография владельца вида на жительство размером 35 x 45 мм
	
	

	3
	Перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства 
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства
	1 экз., подлинник

Действия:
Формирование в дело
	Заявителем является иностранное юридическое лицо
	Не должен содержать подчисток, приписок, исправлений.
Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание
	-
	-

	4
	Документы, подтверждающие внесение задатка
	Документы, подтверждающие внесение задатка на участие в аукционе
	1 (один) экземпляр, 
подлинник/копия

Действия:
1. Снятие копии 
2. Формирование в дело
	Нет
	Не должны содержать подчисток, приписок, исправлений.
Не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	-
	-



29
Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством  межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1) рассмотрение заявления об утверждении схемы расположения земельного участка (заявитель — физическое лицо);
2) рассмотрение заявления об утверждении схемы расположения земельного участка (заявитель — физическое лицо, являющееся индивидуальным предпринимателем);
3) рассмотрение заявления об утверждении схемы расположения земельного участка (заявитель — юридическое лицо)
4) утверждение схемы расположения земельного участка (заявитель – физическое лицо);
5) утверждение схемы расположения земельного участка (заявитель – физическое лицо, являющееся индивидуальным предпринимателем);
6) утверждение схемы расположения земельного участка (заявитель – юридическое лицо);
7) рассмотрение заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка (заявитель – физическое лицо);
8) рассмотрение заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка (заявитель – физическое лицо, являющееся индивидуальным предпринимателем);
9) рассмотрение заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка (заявитель – юридическое лицо);
10) рассмотрение заявления о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка (заявитель – физическое лицо);
11) рассмотрение заявления о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка (заявитель – физическое лицо, являющееся индивидуальным предпринимателем);
12) рассмотрение заявления о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка (заявитель – физическое лицо);
13) предоставление земельного участка физическим лицам в собственность за плату по итогам аукциона;
14) предоставление земельного участка физическим лицам, являющимся индивидуальными предпринимателями, в собственность за плату по итогам аукциона;
15) предоставление земельного участка юридическим лицам в собственность за плату по итогам аукциона;
16) предоставление земельного участка физическим лицам в аренду по итогам аукциона;
17) предоставление земельного участка физическим лицам, являющимся индивидуальными предпринимателями, в аренду по итогам аукциона;
18) предоставление земельного участка юридическим лицам в аренду по итогам аукциона.

	
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	Администрация Балаковского муниципального района
	ФНС России
	SID0003525
	7 дней 
Срок направления межведомственного запроса – 1 раб.день;
Срок направления ответа на межведомственный запрос – 5раб. дней;
Срок приобщения документов/сведений полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия к личному делу заявителя – 1 раб.день.
	
	

	
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
	Администрация Балаковского муниципального района
	ФНС России
	SID0003525
	7 дней 
Срок направления межведомственного запроса – 1 раб.день;
Срок направления ответа на межведомственный запрос – 5раб. дней;
Срок приобщения документов/сведений полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия к личному делу заявителя – 1 раб.день.
	
	





Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/ документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющимся результатом «подуслуги» 
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги» 
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1) рассмотрение заявления об утверждении схемы расположения земельного участка (заявитель — физическое лицо);
2) рассмотрение заявления об утверждении схемы расположения земельного участка (заявитель — физическое лицо, являющееся индивидуальным предпринимателем);
3) рассмотрение заявления об утверждении схемы расположения земельного участка (заявитель — юридическое лицо)
4) утверждение схемы расположения земельного участка (заявитель – физическое лицо);
5) утверждение схемы расположения земельного участка (заявитель – физическое лицо, являющееся индивидуальным предпринимателем);
6) утверждение схемы расположения земельного участка (заявитель – юридическое лицо).

	1
	Постановление об утверждении схемы расположения земельного участка
	На бумажном носителе,
Подписывается должностным лицом.
	положительный
	Приложение №5
	Приложение №5.1
	1.В МФЦ.
2. Лично в уполномоченном органе МСУ.
3.Почтовая связь.
	Постоянно
	1 месяц

	2
	Решение о мотивированном отказе в утверждении схемы расположения земельного участка
	На бумажном носителе,
Подписывается должностным лицом
	отрицательный
	Приложение №9
	Приложение №9.1
	1.В МФЦ.
2. Лично в уполномоченном органе МСУ.
3.Почтовая связь.
	Постоянно
	1 месяц

	7) рассмотрение заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка (заявитель – физическое лицо);
8) рассмотрение заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка (заявитель – физическое лицо, являющееся индивидуальным предпринимателем);
9) рассмотрение заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка (заявитель – юридическое лицо);
10) рассмотрение заявления о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка (заявитель – физическое лицо);
11) рассмотрение заявления о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка (заявитель – физическое лицо, являющееся индивидуальным предпринимателем);
12) рассмотрение заявления о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка (заявитель – физическое лицо)

	1
	Постановление о проведении аукциона
	На бумажном носителе,
Подписывается должностным лицом,
	положительный
	Приложение №6
	Приложение №6.1
	1.В МФЦ.
2. Лично в уполномоченном органе МСУ.
3.Почтовая связь.
	Постоянно
	1 месяц

	2
	Решение о мотивированном отказе в проведении аукциона
	На бумажном носителе,
Подписывается должностным лицом
	отрицательный
	Приложение №9
	Приложение №9.1
	1.В МФЦ.
2. Лично в уполномоченном органе МСУ.
3.Почтовая связь.
	Постоянно
	1 месяц

	13) предоставление земельного участка физическим лицам в собственность за плату по итогам аукциона;
14) предоставление земельного участка физическим лицам, являющимся индивидуальными предпринимателями, в собственность за плату по итогам аукциона;
15) предоставление земельного участка юридическим лицам в собственность за плату по итогам аукциона;
16) предоставление земельного участка физическим лицам в аренду по итогам аукциона;
17) предоставление земельного участка физическим лицам, являющимся индивидуальными предпринимателями, в аренду по итогам аукциона;
18) предоставление земельного участка юридическим лицам в аренду по итогам аукциона.

	1
	Договор купли-продажи земельного участка по итогам аукциона
	На бумажном носителе,
Подписывается должностным лицом
	положительный
	-
	-
	1.В МФЦ.
2. Лично в уполномоченном органе МСУ.
3.Почтовая связь.
	Постоянно
	1 месяц

	2
	Договор аренды земельного участка и договор о комплексном освоении территории (если аукцион проводится в целях предоставления земельного участка в аренду для комплексного освоения территории) по итогам аукциона
	На бумажном носителе,
Подписывается должностным лицом
	положительный
	

-
	

-
	1.В МФЦ.
2. Лично в уполномоченном органе МСУ.
3.Почтовая связь.
	Постоянно
	1 месяц




	Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1) Прием, регистрация заявления и документов

	1) рассмотрение заявления об утверждении схемы расположения земельного участка (заявитель — физическое лицо);
2) рассмотрение заявления об утверждении схемы расположения земельного участка (заявитель — физическое лицо, являющееся индивидуальным предпринимателем);
3) рассмотрение заявления об утверждении схемы расположения земельного участка (заявитель — юридическое лицо)
4) утверждение схемы расположения земельного участка (заявитель – физическое лицо);
5) утверждение схемы расположения земельного участка (заявитель – физическое лицо, являющееся индивидуальным предпринимателем);
6) утверждение схемы расположения земельного участка (заявитель – юридическое лицо);
7) рассмотрение заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка (заявитель – физическое лицо);
8) рассмотрение заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка (заявитель – физическое лицо, являющееся индивидуальным предпринимателем);
9) рассмотрение заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка (заявитель – юридическое лицо);
10) рассмотрение заявления о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка (заявитель – физическое лицо);
11) рассмотрение заявления о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка (заявитель – физическое лицо, являющееся индивидуальным предпринимателем);
12) рассмотрение заявления о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка (заявитель – физическое лицо);
13) предоставление земельного участка физическим лицам в собственность за плату по итогам аукциона;
14) предоставление земельного участка физическим лицам, являющимся индивидуальными предпринимателями, в собственность за плату по итогам аукциона;
15) предоставление земельного участка юридическим лицам в собственность за плату по итогам аукциона;
16) предоставление земельного участка физическим лицам в аренду по итогам аукциона;
17) предоставление земельного участка физическим лицам, являющимся индивидуальными предпринимателями, в аренду по итогам аукциона;
18) предоставление земельного участка юридическим лицам в аренду по итогам аукциона.

	1
	Прием документов
	Необходимо проверить наличие всех необходимых для приложения к заявлению документов
	В течение 1 (одного) рабочего дня
	МФЦ, уполномоченный орган местного самоуправления
	Документационное обеспечение, 
технологическое обеспечение (наличие необходимого оборудования: принтера, сканера, МФУ), программное обеспечение
	-

	2
	Направление документов в уполномоченный орган местного самоуправления
(посредством курьерской доставки)
	Перечень передаваемых из МФЦ документов проверяется представителем органа местного самоуправления на соответствие письму-реестру.  Факт приема – передачи документов подтверждается путем проставления на одном из экземпляров письма – реестра отметки о получении документов с указанием даты, а также должности и Ф.И.О. сотрудника, принявшего документы.
При выявлении несоответствия перечня передаваемых представителем МФЦ документов реестру документов, приложенному к сопроводительному письму, представитель органа местного самоуправления наряду с отметкой о получении документов делает отметку о таком несоответствии.
	В течение 1 (одного) рабочего дня с момента обращения заявителя о предоставлении государственной услуги
	МФЦ
	Кадровое обеспечение (курьер)
	-

	3
	Прием и регистрация документов уполномоченным органом местного самоуправления
	Должностное лицо, ответственное за регистрацию входящей корреспонденции:
фиксирует поступившее заявление с документами в день его получения, путем внесения соответствующих записей в базу данных либо журнал регистрации; проставляет на заявлении оттиск штампа входящей корреспонденции и вписывает номер и дату входящего документа, в соответствии с записью базы данных или журнала регистрации.
	В течение 1(одного) рабочего дня с момента поступления документов в уполномоченный орган МСУ
	Уполномоченный орган местного самоуправления
	Документационное обеспечение, 
технологическое обеспечение (наличие необходимого оборудования: принтера, сканера, МФУ), программное обеспечение 
	-

	4
	Выявление оснований для отказа в приеме документов
	Специалист осуществляет выявление оснований для отказа в приеме документов
	Не более 5 минут
	Уполномоченный орган местного самоуправления
	Техническое и документационное обеспечение
	-

	5
	Направление (выдача) расписки в получении документов или отказа в приеме документов
	Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов выдает (направляет) заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения, если заявление и документы, представлены в уполномоченный орган местного самоуправления  лично.
При наличии оснований для отказа в приеме документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, выдает (направляет) заявителю уведомление об отказе в приеме документов.

Если заявление и документы, представлены в уполномоченный орган местного самоуправления посредством почтового отправления или представлены лично через МФЦ 
	В день поступления в уполномоченный орган местного самоуправления.

















В течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов.
	Уполномоченный орган местного самоуправления
	Техническое и документационное обеспечение
	Приложение №7












Приложение №6

	2) Формирование и направление межведомственных запросов в органы власти (организации), участвующие в предоставлении услуги

	1) рассмотрение заявления об утверждении схемы расположения земельного участка (заявитель — физическое лицо);
2) рассмотрение заявления об утверждении схемы расположения земельного участка (заявитель — физическое лицо, являющееся индивидуальным предпринимателем);
3) рассмотрение заявления об утверждении схемы расположения земельного участка (заявитель — юридическое лицо)
4) утверждение схемы расположения земельного участка (заявитель – физическое лицо);
5) утверждение схемы расположения земельного участка (заявитель – физическое лицо, являющееся индивидуальным предпринимателем);
6) утверждение схемы расположения земельного участка (заявитель – юридическое лицо);
7) рассмотрение заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка (заявитель – физическое лицо);
8) рассмотрение заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка (заявитель – физическое лицо, являющееся индивидуальным предпринимателем);
9) рассмотрение заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка (заявитель – юридическое лицо);
10) рассмотрение заявления о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка (заявитель – физическое лицо);
11) рассмотрение заявления о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка (заявитель – физическое лицо, являющееся индивидуальным предпринимателем);
12) рассмотрение заявления о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка (заявитель – физическое лицо);
13) предоставление земельного участка физическим лицам в собственность за плату по итогам аукциона;
14) предоставление земельного участка физическим лицам, являющимся индивидуальными предпринимателями, в собственность за плату по итогам аукциона;
15) предоставление земельного участка юридическим лицам в собственность за плату по итогам аукциона;
16) предоставление земельного участка физическим лицам в аренду по итогам аукциона;
17) предоставление земельного участка физическим лицам, являющимся индивидуальными предпринимателями, в аренду по итогам аукциона;
18) предоставление земельного участка юридическим лицам в аренду по итогам аукциона.

	1
	Определение перечня сведений, необходимых для запроса в органах и организациях, участвующих в предоставлении услуги
	Ответственный исполнитель определяет перечень сведений, необходимых для запроса в органах и организациях, участвующих в предоставлении услуги
	В течение 1 (одного) рабочего дня
	Уполномоченный орган местного самоуправления
	Программное обеспечение
	-

	2
	Формирование и направление межведомственных запросов
	Ответственный исполнитель посредством средств электронного межведомственного взаимодействия формирует и направляет запросы в органы и организации, участвующие в предоставлении услуги, о предоставлении недостающих документов (информации) 
	В течение  1 (одного) рабочего дня
	Уполномоченный орган местного самоуправления
	Документационное обеспечение,
технологическое обеспечение (наличие необходимого оборудования: принтера, сканера, МФУ), программное обеспечение
	-

	3
	Направление документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	Передача специалистом, осуществляющим формирование и направление межведомственного запроса специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	1 рабочий день со дня поступления сведений
	Специалист, осуществляющий формирование и направление межведомственного запроса 
	Техническое и документационное обеспечение
	-

	3) Рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения по подготовке результата предоставления муниципальной услуги

	1) рассмотрение заявления об утверждении схемы расположения земельного участка (заявитель — физическое лицо);
2) рассмотрение заявления об утверждении схемы расположения земельного участка (заявитель — физическое лицо, являющееся индивидуальным предпринимателем);
3) рассмотрение заявления об утверждении схемы расположения земельного участка (заявитель — юридическое лицо)
4) утверждение схемы расположения земельного участка (заявитель – физическое лицо);
5) утверждение схемы расположения земельного участка (заявитель – физическое лицо, являющееся индивидуальным предпринимателем);
6) утверждение схемы расположения земельного участка (заявитель – юридическое лицо)

	1
	Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
1) проводит проверку представленной документации на предмет выявления оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктами 2.10. и 2.11. Административного регламента;
2) в случае выявления в ходе проверки оснований для приостановления утверждения схемы расположения земельного участка, установленных пунктом 2.10. Административного регламента, подготавливает проект уведомления о приостановлении утверждения схемы расположения земельного участка (приложение № 8 Административного регламента) с указанием оснований приостановления предоставления муниципальной услуги.
3) в случае выявления в ходе проверки оснований для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка, установленных пунктом 2.11. Административного регламента, подготавливает проект решения о мотивированном отказе в утверждении схемы расположения земельного участка с указанием оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 9 Административного регламента).
4) в случае не выявления в ходе проверки оснований для приостановления или отказа в утверждении схемы расположения земельного участка, установленных пунктами 2.10. и 2.11. Административного регламента, подготавливает постановление администрации Балаковского муниципального района об утверждении схемы расположения земельного участка;
5) согласование  и подписание председателем Комитета указанных в подпункте 2) – 4) проектов документов.
	В течение четырнадцати рабочих дней со дня получения заявления
	Уполномоченный орган местного самоуправления
	Документационное обеспечение,
 технологическое обеспечение (наличие необходимого оборудования: принтера, сканера, МФУ), программное обеспечение
	











Приложение №8

	7) рассмотрение заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка (заявитель – физическое лицо);
8) рассмотрение заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка (заявитель – физическое лицо, являющееся индивидуальным предпринимателем);
9) рассмотрение заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка (заявитель – юридическое лицо);
10) рассмотрение заявления о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка (заявитель – физическое лицо);
11) рассмотрение заявления о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка (заявитель – физическое лицо, являющееся индивидуальным предпринимателем);
12) рассмотрение заявления о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка (заявитель – физическое лицо);
13) предоставление земельного участка физическим лицам в собственность за плату по итогам аукциона;
14) предоставление земельного участка физическим лицам, являющимся индивидуальными предпринимателями, в собственность за плату по итогам аукциона;
15) предоставление земельного участка юридическим лицам в собственность за плату по итогам аукциона;
16) предоставление земельного участка физическим лицам в аренду по итогам аукциона;
17) предоставление земельного участка физическим лицам, являющимся индивидуальными предпринимателями, в аренду по итогам аукциона;
18) предоставление земельного участка юридическим лицам в аренду по итогам аукциона.

	1
	Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
1) обращается с заявлением о государственной регистрации права государственной или муниципальной собственности на земельный участок, образованный в соответствии с проектом межевания территории или с утвержденной схемой расположения земельного участка, за исключением случаев, если земельный участок образован из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, и случаев, если земельный участок не может быть предметом аукциона в соответствии с абзацами два, шесть-двадцать один пункта 2.11.2. Административного регламента;
2) получает технические условия подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, если наличие таких условий является обязательным условием для проведения аукциона, за исключением случаев, если земельный участок не может быть предметом аукциона в соответствии с абзацами два, шесть-двадцать один пункта 2.11.2. Административного регламента;
3) проводит проверку представленной документации на предмет выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных в пункте 2.11. Административного регламента;
4) в случае выявления в ходе проверки оснований для отказа в проведении аукциона, установленных в пункте 2.11. Административного регламента, подготавливает проект решения о мотивированном отказе в проведении аукциона с указанием оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги.
5) в случае не выявления в ходе проверки оснований для отказа в проведении аукциона, установленных в пункте 2.11. Административного регламента, подготавливает проект постановления о проведении аукциона.
6) обеспечивает согласование председателем Комитета и (или) подписание главой администрации БМР указанных в подпункте 4) и 5) проектов документов.
	В течение двух месяцев со дня получения заявления
	Уполномоченный орган местного самоуправления
	Документационное обеспечение,
 технологическое обеспечение (наличие необходимого оборудования: принтера, сканера, МФУ), программное обеспечение
	-

	2
	Согласование и подписание договора купли-продажи земельного участка или договора аренды земельного участка и проекта договора о комплексном освоении территории
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги обеспечивает согласование и подписание председателем Комитета проекта договора купли-продажи земельного участка или проекта договора аренды земельного участка и проекта договора о комплексном освоении территории (если аукцион проводится в целях предоставления земельного участка в аренду для комплексного освоения территории).
	В течение десяти календарных дней со дня составления протокола о результатах аукциона
	Уполномоченный орган местного самоуправления
	Документационное обеспечение,
 технологическое обеспечение (наличие необходимого оборудования: принтера, сканера, МФУ), программное обеспечение
	-

	4) Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1) рассмотрение заявления об утверждении схемы расположения земельного участка (заявитель — физическое лицо);
2) рассмотрение заявления об утверждении схемы расположения земельного участка (заявитель — физическое лицо, являющееся индивидуальным предпринимателем);
3) рассмотрение заявления об утверждении схемы расположения земельного участка (заявитель — юридическое лицо)
4) утверждение схемы расположения земельного участка (заявитель – физическое лицо);
5) утверждение схемы расположения земельного участка (заявитель – физическое лицо, являющееся индивидуальным предпринимателем);
6) утверждение схемы расположения земельного участка (заявитель – юридическое лицо);
7) рассмотрение заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка (заявитель – физическое лицо);
8) рассмотрение заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка (заявитель – физическое лицо, являющееся индивидуальным предпринимателем);
9) рассмотрение заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка (заявитель – юридическое лицо);
10) рассмотрение заявления о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка (заявитель – физическое лицо);
11) рассмотрение заявления о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка (заявитель – физическое лицо, являющееся индивидуальным предпринимателем);
12) рассмотрение заявления о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка (заявитель – физическое лицо)

	1
	Уведомление заявителя по телефону о принятии решения
	Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов уведомляет заявителя по телефону о результатах предоставления муниципальной услуги.
В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронном виде, он информируется о принятом решении через Единый и региональный порталы.
	Не более 10 минут в течение одного рабочего дня
	Уполномоченный орган местного самоуправления
	Технологическое обеспечение (телефон)
	-

	2
	Направление (выдача) решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Решение выдается получателю муниципальной услуги лично под роспись в журнале выдачи документов, либо (по желанию получателя услуги) направляется в его адрес почтой.
	Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 (один) рабочий день.

	Уполномоченный орган местного самоуправления
	Документационное обеспечение,
технологическое обеспечение (наличие необходимого оборудования: принтера, сканера, МФУ), программное обеспечение
	Приложение №5
Приложение №6
Приложение №9

	3
	Передача результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ 
	Процедура осуществляется в случае подачи заявления и документов через МФЦ и в качестве способа получения результата, указанного заявителем при обращении за предоставлением муниципальной услуги, выбран МФЦ.
Специалист ОМСУ передает курьеру документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги и сопроводительное письмо. Курьер проставляет свою подпись в получении документов экземпляре сопроводительного письма, которое остается в ОМСУ
	Не позднее рабочего дня, следующего за днем подготовки результата предоставления муниципальной услуги
	Уполномоченный орган местного самоуправления
	Программное обеспечение, кадровое обеспечение (курьер)
	-

	4
	Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	Процедура осуществляется в случае подачи заявления и документов через МФЦ и в качестве способа получения результата, указанного заявителем при обращении за предоставлением муниципальной услуги, выбран МФЦ.
Осуществление выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	В день обращения заявителя (его представителя) за получением результата предоставления муниципальной услуги
	МФЦ
	Программное обеспечение
	-

	13) предоставление земельного участка физическим лицам в собственность за плату по итогам аукциона;
14) предоставление земельного участка физическим лицам, являющимся индивидуальными предпринимателями, в собственность за плату по итогам аукциона;
15) предоставление земельного участка юридическим лицам в собственность за плату по итогам аукциона;
16) предоставление земельного участка физическим лицам в аренду по итогам аукциона;
17) предоставление земельного участка физическим лицам, являющимся индивидуальными предпринимателями, в аренду по итогам аукциона;
18) предоставление земельного участка юридическим лицам в аренду по итогам аукциона.

	1
	Уведомление заявителя по телефону о принятии решения
	Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов уведомляет заявителя по телефону о результатах предоставления муниципальной услуги.
В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронном виде, он информируется о принятом решении через Единый и региональный порталы.
	Не более 10 минут в течение одного рабочего дня
	Уполномоченный орган местного самоуправления
	Технологическое обеспечение (телефон)
	-

	2
	Направление победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его участнику экземпляр подписанного проекта договора купли-продажи земельного участка или проекта договор аренды земельного участка и проекта договора о комплексном освоении территории

	Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов направляет победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его участнику экземпляр подписанного проекта договора купли-продажи земельного участка или проекта договор аренды земельного участка и проекта договора о комплексном освоении территории
	в десятидневный срок со дня составления протокола о результатах аукциона
	Уполномоченный орган местного самоуправления
	Технологическое  и документационное обеспечение
	

	3
	Передача результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ 
	Процедура осуществляется в случае подачи заявления и документов через МФЦ и в качестве способа получения результата, указанного заявителем при обращении за предоставлением муниципальной услуги, выбран МФЦ.
Специалист ОМСУ передает курьеру документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги и сопроводительное письмо. Курьер проставляет свою подпись в получении документов экземпляре сопроводительного письма, которое остается в ОМСУ
	не позднее рабочего дня, следующего за днем подготовки результата предоставления муниципальной услуги
	Уполномоченный орган местного самоуправления
	Программное обеспечение, кадровое обеспечение (курьер)
	-

	4
	Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	Процедура осуществляется в случае подачи заявления и документов через МФЦ и в качестве способа получения результата, указанного заявителем при обращении за предоставлением муниципальной услуги, выбран МФЦ.
Осуществление выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	В день обращения заявителя (его представителя) за получением результата предоставления муниципальной услуги
	МФЦ
	программное обеспечение
	-





Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации  о сроках  и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	
	3
	4
	5
	6

	1) рассмотрение заявления об утверждении схемы расположения земельного участка (заявитель — физическое лицо);
2) рассмотрение заявления об утверждении схемы расположения земельного участка (заявитель — физическое лицо, являющееся индивидуальным предпринимателем);
3) рассмотрение заявления об утверждении схемы расположения земельного участка (заявитель — юридическое лицо)
4) утверждение схемы расположения земельного участка (заявитель – физическое лицо);
5) утверждение схемы расположения земельного участка (заявитель – физическое лицо, являющееся индивидуальным предпринимателем);
6) утверждение схемы расположения земельного участка (заявитель – юридическое лицо);
7) рассмотрение заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка (заявитель – физическое лицо);
8) рассмотрение заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка (заявитель – физическое лицо, являющееся индивидуальным предпринимателем);
9) рассмотрение заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка (заявитель – юридическое лицо);
10) рассмотрение заявления о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка (заявитель – физическое лицо);
11) рассмотрение заявления о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка (заявитель – физическое лицо, являющееся индивидуальным предпринимателем);
12) рассмотрение заявления о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка (заявитель – физическое лицо);
13) предоставление земельного участка физическим лицам в собственность за плату по итогам аукциона;
14) предоставление земельного участка физическим лицам, являющимся индивидуальными предпринимателями, в собственность за плату по итогам аукциона;
15) предоставление земельного участка юридическим лицам в собственность за плату по итогам аукциона;
16) предоставление земельного участка физическим лицам в аренду по итогам аукциона;
17) предоставление земельного участка физическим лицам, являющимся индивидуальными предпринимателями, в аренду по итогам аукциона;
18) предоставление земельного участка юридическим лицам в аренду по итогам аукциона.

	1. Официальный сайт органа местного самоуправления;
2. Единый и региональный порталы государственных и муниципальных услуг (функций)
	Нет
	Через экранную форму на Едином и региональном порталах государственных и муниципальных услуг (функций)
	Не требуется предоставления документов на бумажном носителе
	-
	Личный кабинет заявителя на Едином и региональном порталах государственных и муниципальных услуг (функций), электронная почта заявителя
	1. Официальный сайт органа местного самоуправления;
2. Единый и региональный порталы государственных и муниципальных услуг (функций);
3. Электронная почта
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Приложение №1


Главе Балаковского муниципального района
от ___________________________________
(наименование юридического лица, почтовый адрес, ОГРН, ИНН,
телефон, факс, электронная почта)


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас утвердить схему расположения земельного участка 
площадью _________________________ кв. м., расположенный по адресу: _______________________________________________________________________________, 
(адрес земельного участка)
с разрешенным использованием ___________________________________________________,
(назначение участка)
с фактическим использованием ____________________________________________________,
(характеристика деятельности)

Подтверждаю свое согласие на утверждение иного варианта схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, отличного от представленного мной на рассмотрение, _________________________________________________________________
(дата подачи, номер заявления)


Перечень документов, прилагаемых к заявлению:

	Наименование
	Количество листов

	
	

	
	

	
	



Заявитель                               _____________          __________________
                                                    (подпись)                 (инициалы, фамилия)
"_____" ________________ _____ г.
















Приложение №1.1

	Главе Балаковского муниципального района

	от
	
	ООО «Орион»

	г. Балаково, ул. Московская, 1

	ОГРН 1136667778883 ИНН 4879832574

	тел. 99-99-99, 

	e-mail orion@mail.ru

	(наименование юридического лица, почтовый адрес, ОГРН, ИНН, телефон, факс, электронная почта)




ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас утвердить схему расположения земельного участка 
площадью     100 000     кв. м., расположенного по адресу:
         Саратовская область, Балаковский район, земли ОПХ, участок 1         , 
(адрес земельного участка)

с разрешенным использованием   для сельскохозяйственного производства,
(назначение участка)
с фактическим использованием    для сельскохозяйственного производства,
(характеристика деятельности)

Подтверждаю свое согласие на утверждение иного варианта схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, отличного от представленного мной на рассмотрение         01.11.2016                                    .
(дата подачи, номер заявления)

Перечень документов, прилагаемых к заявлению:

	Наименование
	Количество листов

	1 Копия доверенности
	1

	2 Схема расположения земельного участка
	1

	
	



Заявитель

	ООО «Орион»
	/М.П./
	Филимонов

	Ф.И.О. (должность)
	
	(подпись)





Приложение №2
                                                 

Главе Балаковского муниципального района

от __________________________________
                                                 _____________________________________
(Ф.И.О физического лица, паспортные данные,
почтовый адрес, телефон, факс, электронная почта)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас утвердить схему расположения земельного участка 
площадью ___________________________ кв. м., расположенный по адресу: _______________________________________________________________________________, 
(адрес земельного участка)
с разрешенным использованием ___________________________________________________,
(назначение участка)
с фактическим использованием ____________________________________________________,
(характеристика деятельности)
Подтверждаю свое согласие на утверждение иного варианта схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, отличного от представленного мной на рассмотрение, _________________________________________________________________
(дата подачи, номер заявления)

Перечень документов, прилагаемых к заявлению:

	Наименование
	Количество листов

	
	

	
	

	
	



Заявитель                               _____________          __________________
                                                    (подпись)                 (инициалы, фамилия)
"_____" ________________ _____ г.
















Приложение №2.1

Главе Балаковского муниципального района

от Иванова Ивана Ивановича
паспорт 00 00 №000000 выдан УВД г.Балаково 10.01.2000 года
Адрес Саратовская область, г.Балаково, ул.Ленина, д.148, кв.99
Тел. 89008007000
Email ivanov@mail.ru                                                 _____________________________________
(Ф.И.О физического лица, паспортные данные,
почтовый адрес, телефон, факс, электронная почта)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас утвердить схему расположения земельного участка 
площадью 100000 кв. м., расположенный по адресу: 
Саратовская область, Балаковский район, земли ОПХ, участок 1, 
(адрес земельного участка)
с разрешенным использованием для сельскохозяйственного производства______,
(назначение участка)
с фактическим использованием  для сельскохозяйственного производства ,
(характеристика деятельности)
Подтверждаю свое согласие на утверждение иного варианта схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, отличного от представленного мной на рассмотрение, ____01.11.2016_________________________________________________
(дата подачи, номер заявления)

Перечень документов, прилагаемых к заявлению:

	Наименование
	Количество листов

	Копия паспорта
	1

	Схема расположения земельного участка
	1

	
	



Заявитель                                  Иванов                           Иванов И.И.
                                                    (подпись)                 (инициалы, фамилия)
"01" 03 2021 г.

 
Приложение №3
                                                 
Главе Балаковского муниципального района

от ___________________________________
                                                 _____________________________________
(наименование юридического лица, почтовый адрес, ОГРН,                                                              телефон, факс, электронная почта)


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас в соответствии со статьями 39.11, 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации провести аукцион 
_______________________________________________________________________________,
(по продаже, на право заключения договора аренды)
земельного участка площадью_______ кв. м., расположенного по адресу: ______________________________________________________________________________, 
(адрес земельного участка)
с разрешенным использованием _________________________________________________,
(назначение участка)
иные сведения об участке: ________________________________________________________,
______________________________________________________________________________.
(кадастровый номер, номер и дата выдачи кадастрового паспорта)


Перечень документов, прилагаемых к заявлению:

	Наименование
	Количество листов

	
	

	
	

	
	



Заявитель                               _____________          __________________
                                                    (подпись)                 (инициалы, фамилия)
"_____" ________________ _____г.

Приложение №3.1

	Главе Балаковскогомуниципального района
	
	

	от
	
	ООО «Проект»

	г. Балаково, ул. Московская, 1

	ОГРН 1234567890123 ИНН1234567890

	тел. 99-99-99, 

	e-mail oooproekt@mail.ru

	(наименование юридического лица, почтовый адрес, ОГРН, ИНН, почтовый адрес, телефон, факс, электронная почта; либо Ф.И.О физического лица, паспортные данные, почтовый адрес, телефон, факс, электронная почта)




ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас в соответствии со статьями 39.11, 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации провести аукцион 
                                       на право заключения договора аренды_______________,
(по продаже, на право заключения договора аренды)

земельного участка площадью   800   кв. м., расположенного по адресу:

              Саратовская область, г. Саратов, ул. Московская, б/н_____________,
(адрес земельного участка)

с разрешенным использованием  земельные участки, предназначенные для

размещения гостиниц______________________________________________,
(назначение участка)

иные сведения об участке:       кадастровый номер 64:48:000000:00_________.
                                                            (кадастровый номер, номер и дата выдачи кадастрового паспорта)

Перечень документов, прилагаемых к заявлению:

	Наименование
	Количество листов

	
	



Заявитель

	Директор Петров А.А.
	/М.П./
	Петров

	Ф.И.О. (должность)
	
	(подпись)





Приложение №4

                                                
Главе Балаковского муниципального района

от ___________________________________
                                                 _____________________________________
(Ф.И.О физического лица, паспортные данные,  почтовый адрес, телефон, факс, электронная почта)


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас в соответствии со статьями 39.11, 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации провести аукцион 
_______________________________________________________________________________,
(по продаже, на право заключения договора аренды)
земельного участка площадью_______ кв. м., расположенного по адресу: _______________________________________________________________________________, 
(адрес земельного участка)
с разрешенным использованием ___________________________________________________,
(назначение участка)
иные сведения об участке: ________________________________________________________,
_______________________________________________________________________________.
(кадастровый номер, номер и дата выдачи кадастрового паспорта)

Перечень документов, прилагаемых к заявлению:

	Наименование
	Количество листов

	
	

	
	

	
	



Заявитель                               _____________          __________________
                                                    (подпись)                 (инициалы, фамилия)
"_____" ________________ _____ г.

Приложение №4.1
Главе Балаковского муниципального района

от Иванова Ивана Ивановича
паспорт 00 00 №000000 выдан УВД г.Балаково 10.01.2000 года
Адрес Саратовская область, г.Балаково, ул.Ленина, д.148, кв.99
Тел. 89008007000
Email ivanov@mail.ru                                                   _____________________________________
(Ф.И.О физического лица, паспортные данные,  почтовый адрес, телефон, факс, электронная почта)


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас в соответствии со статьями 39.11, 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации провести аукцион на право заключения договора аренды____________________,
                            (по продаже, на право заключения договора аренды)
земельного участка площадью 100000 кв. м., расположенного по адресу: 
Саратовская область, Балаковский район, земли ОПХ, участок 1_____________________, 
(адрес земельного участка)
с разрешенным использованием для сельскохозяйственного производства_,
(назначение участка)
иные сведения об участке: 64:00:000000:00__________________________________________.
                                         (кадастровый номер, номер и дата выдачи кадастрового паспорта)

Перечень документов, прилагаемых к заявлению:

	Наименование
	Количество листов

	
	

	
	

	
	



Заявитель                                   Иванов                             Иванов И.И. 
                                                    (подпись)                 (инициалы, фамилия)

"01" 03 2021 г.










Приложение №5




АДМИНИСТРАЦИЯ
БАЛАКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От ___________№ ___                                                                            г.Балаково                                                                                       

Об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, расположенного в городе Балаково Саратовской области
	Руководствуясь ст.11.3, ст.11.10 Земельного кодекса Российской Федерации, п.21 ст.34 Федерального закона от 23.06.2014г. №171-ФЗ  «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации», в рамках исполнения муниципального контракта от __________ года №__________________, администрация Балаковского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
	1. Утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории площадью _______ кв.м, расположенного на землях населенных пунктов в территориальной зоне ____ (______________________), местоположение участка: __________________________________, кадастровый квартал ____________________, с видом разрешенного использования - _______________________, согласно приложению.
	2. Комитету по распоряжению муниципальной собственностью и земельными ресурсами администрации Балаковского муниципального района  (Макарова Ю.В.) внести изменения в базу учета данных о наличии и движении земель на территории Балаковского муниципального района и осуществить государственный кадастровый учет земельного участка согласно приложению в филиале федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Саратовской области.


Глава Балаковского 
муниципального района			                                      С.Е. Грачев








Приложение №5.1




АДМИНИСТРАЦИЯ
БАЛАКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От ___________№ ___                                                                            г.Балаково                                                                                       

Об утверждении схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории, расположенных в городе Балаково Саратовской области
	Руководствуясь ст.11.3, ст.11.10 Земельного кодекса Российской Федерации, п.21 ст.34 Федерального закона от 23.06.2014г. №171-ФЗ  «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации», в рамках исполнения муниципального контракта от 08.04.2021 года №100000000000000-00000000-01, администрация Балаковского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
	1. Утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории площадью 1000 кв.м, расположенного на землях населенных пунктов в территориальной зоне Ж 3 (индивидуальная, в том числе коттеджная, жилая застройка городского типа), местоположение участка: Российская Федерация, Саратовская область, г.Балаково, пер. Кирпичный, район дома №100, кадастровый квартал 64:00:000000, с видом разрешенного использования - «для индивидуальной жилой застройки», согласно приложению 2.
	2. Комитету по распоряжению муниципальной собственностью и земельными ресурсами администрации Балаковского муниципального района  (Макарова Ю.В.) внести изменения в базу учета данных о наличии и движении земель на территории Балаковского муниципального района и осуществить государственный кадастровый учет земельных участков согласно приложениям 1-5 в филиале федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Саратовской области.


Глава Балаковского 
муниципального района			                                      С.Е. Грачев







Приложение №6


                                                 	 Заявитель ________________________________________
Для физических лиц (Ф.И.О., реквизиты документа, удостоверяющего личность, место жительства, номер телефона)
Для юридических лиц (наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона)


УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ

На основании  пункта 2.9 административного регламента предоставления муниципальной  услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на торгах» Вам отказано в приеме документов по следующим основаниям
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________



____________________      МП    ________________ _____________________
        (должность)                               (подпись)                       (ФИО)


Приложение 6.1
                                                              Иванову Ивану Ивановичу
паспорт 00 00 №000000 выдан УВД г.Балаково 10.01.2000 года
Адрес Саратовская область, г.Балаково, ул.Ленина, д.148, кв.99
Тел. 89008007000                                                                                      
                                                                                      Для физических лиц (Ф.И.О., реквизиты документа,                                                       удостоверяющего личность, место жительства, номер телефона)
Для юридических лиц (наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона)


УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ

На основании  пункта 2.9 административного регламента предоставления муниципальной  услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на торгах» Вам отказано в приеме документов по следующим основаниям
 отсутствие у заявителя документов, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента, в полном объеме (отсутствует схема расположения земельного участка).



Главный специалист                                     МП        Иванова                Иванова И.И.
        (должность)                                                            (подпись)                       (ФИО)


























Приложение №7

                                                 	 Заявитель _______________________________________
Для физических лиц (Ф.И.О., реквизиты документа, удостоверяющего личность, место жительства, номер телефона)
Для юридических лиц (наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона)

РАСПИСКА В ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ

Настоящим уведомляем о том, что для получения муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на торгах», от Вас приняты следующие документы:

	№ п/п
	Наименование документа
	Вид документа (оригинал, нотариальная копия, ксерокопия)
	Реквизиты документа (дата выдачи, номер, кем выдан, иное)
	Количество листов

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Всего принято ____________ документов на ____________ листах.

	Документы передал:
	
	
	
	
	
	г.

	
	(Ф.И.О.)
	
	(подпись)
	
	(дата)
	

	Документы принял:
	
	
	
	
	
	г.

	
	(Ф.И.О.)
	
	(подпись)
	
	(дата)
	



Приложение №7.1
                                                              Иванову Ивану Ивановичу
паспорт 00 00 №000000 выдан УВД г.Балаково 10.01.2000 года
Адрес Саратовская область, г.Балаково, ул.Ленина, д.148, кв.99
Тел. 89008007000  
Для физических лиц (Ф.И.О., реквизиты документа, удостоверяющего личность,
 место жительства, номер телефона)
Для юридических лиц (наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона)

РАСПИСКА В ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ

Настоящим уведомляем о том, что для получения муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на торгах», от Вас приняты следующие документы:

	№ п/п
	Наименование документа
	Вид документа (оригинал, нотариальная копия, ксерокопия)
	Реквизиты документа (дата выдачи, номер, кем выдан, иное)
	Количество листов

	
	Паспорт
	копия
	00 00 №000000 выдан УВД г.Балаково 01.02.2000
	1

	
	Схема расположения земельного участка
	оригинал
	
	1

	
	
	
	
	



Всего принято 2  документов на 4  листах.

	Документы передал:
	Иванов И.И.
	
	Иванов
	
	01.03.2021
	г.

	
	(Ф.И.О.)
	
	(подпись)
	
	(дата)
	

	Документы принял:
	Иванова И.И.
	
	Иванова
	
	01.03.2021
	г.

	
	(Ф.И.О.)
	
	(подпись)
	
	(дата)
	



Приложение №8

                                                 	 Заявитель _______________________________________
Для физических лиц (Ф.И.О., реквизиты документа, удостоверяющего личность, место жительства, номер телефона)
Для юридических лиц (наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона)


УВЕДОМЛЕНИЕ О ПРИОСТАНОВЛЕНИИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Настоящим уведомляем Вас о том, что предоставление муниципальная услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на торгах» приостановлено по следующим основаниям: 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________



____________________      МП    ________________ _____________________
        (должность)                               (подпись)                       (ФИО)






























Приложение №8.1

Иванову Ивану Ивановичу
паспорт 00 00 №000000 выдан УВД г.Балаково 10.01.2000 года
Адрес Саратовская область, г.Балаково, ул.Ленина, д.148, кв.99
Тел. 89008007000 
Для физических лиц (Ф.И.О., реквизиты документа, удостоверяющего личность,
 место жительства, номер телефона)
Для юридических лиц (наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона)


УВЕДОМЛЕНИЕ О ПРИОСТАНОВЛЕНИИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Настоящим уведомляем Вас о том, что предоставление муниципальная услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на торгах» приостановлено по следующим основаниям: 
	на рассмотрении находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично совпадает.



Главный специалист   МП            Иванова                  Иванова И.И.
        (должность)                               (подпись)                       (ФИО)


Приложение №9


                                                 	  Заявитель ________________________________________
Для физических лиц (Ф.И.О., реквизиты документа, удостоверяющего личность, место жительства, номер телефона)
Для юридических лиц (наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона)

УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Настоящим уведомляем Вас о том, что в предоставлении муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на торгах» отказано по следующим основаниям: 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________



____________________      МП    ________________  _____________________
          (должность)                                   (подпись)                       (ФИО)
































Приложение №9.1


Иванову Ивану Ивановичу
паспорт 00 00 №000000 выдан УВД г.Балаково 10.01.2000 года
Адрес Саратовская область, г.Балаково, ул.Ленина, д.148, кв.99
Тел. 89008007000 
Для физических лиц (Ф.И.О., реквизиты документа, удостоверяющего личность, место жительства, номер телефона)
Для юридических лиц (наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона)

УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Настоящим уведомляем Вас о том, что в предоставлении муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на торгах» отказано по следующим основаниям: 
	несоответствие схемы расположения земельного участка требованиям к ее подготовке, которые установлены приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 27 ноября 2014 года № 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе».


Главный специалист         МП             Иванова                Иванова И.И.
          (должность)                                   (подпись)                       (ФИО)




60
image2.wmf
 


oleObject1.bin
[image: image1.png]






oleObject2.bin
[image: image1.png]






image1.png
Tex cxemei.pdf - Adobe Acrobat Reader DC (32-bit)

aiin Pegaxtuposanme Mpocotp.

Tnaswan  VHCTpymeHTbl

PAgN = =Y

Mognuce

Owo Cnpaska

Tex cxemb.pdf

® @ B2 &

«COTTIACOBAHO» VTBEPAJIAK
3aMeCTITENb LABL AIMUHNCTDAIIT Taana BatakoBexoro sy n

BAAAKOBCKOTO MYHIITATLIOTO Paiiona 10
IKOHOMIHECKOMY PASBITIN 1 YIDABICHIIO
MYRUIEHLROH COTCTBERTIOCTLIO

— AB.Bany
> 2021 r.

TEXHOJIOTHYECKASI CXEMA
TI0 MYHHIIMTIAJILHOI YCIVTE
IPEJIOCTABJIEHHE 3EMEJIBHBIX YYACTKOB, HAXO/SIIXCS B
MYHHLHIIAJIBHOI COBCTBEHHOCTH, 3EMEJILHBIX YYACTKOB,
TOCYIAPCTBEHHASI COBCTBEHHOCTB HA KOTOPBIE HE PA3TPAHHYEHA, HA
TOPFAX»

Paszea 1. «Ofmme enexennis 0 rocyzapernemnoii yeayre»

[®] Wepawerp | Snavemncnapaverpcocrommme |
I SO NS, SR I SO S |

AzsicTpatis Rarasoncxora wysmnansoro paows

Tomoe nanvenoname
yeayru

TlocTaICRTEINE AANTICTDRLI BATAKORCKOrD NyRHATAISHOT0 Paliona o7 20 Zexatpn
Assumcrparisni 2015 roma NSI02 (OB yIhepAIcHmI WINAMICTPATUBHOO periaveima mo
[DEEIAMCIT NPEAOCTARTEHIA | MPCAOCTARIENIO MYHMNTATLHON YCryrit  ([pCIOSTARICHIC SEHETBHMX YUACTAOB,
yMHUTAALOR yeayrn | HAXOTALUXCA B MyHILLITATHOT COBCTACHHOCTH, SEMELUX YHaCTROR, FOCY IAPCTAEHHEA

Kpureoe mamenpwame | TPCHOCTIRTEIIE SOUEHRTI YVGCTRGE, FAXGEAIUIXGH § My HUITATIAGH COOCTRETHOCTr,
e JCMETHHNX YHICTKOR, FOCYABPCTOHNAA COTCTRENNOCTS 1a KOTOpH He PESPAHIIIEHD, 1

(osmren — o
Iy ——
(3onmTe  IECKOC 0, ABIAOIICESA NHBIIS TN CATPHAINATETEN),
I — T
(aasmren — topramicesoe 1uio)
4 YTRepCIc G PAETIOIIACHI SNELIOT AT (ARHTEI, — POntieckoe o)
5) VTRCPRICHHIE CREN PACTOOKEINS JENEILHORD YHACTED (BAMITER — (K0S 00,
ARAOLICCCH WLMYATIAN TPCITPIHNATEIEN);
) RPN CXEN ACTIONOREHIR JEETHOTD YACTKG (SAITEs — OPHIHESKOE JHLO);
TP S O RN IO 0 TR RGO T s~

) ACCHOTHEIING SANTCIN 0 TPORICHII AYKIIONA 70 FPOREES SENETLHORD YAAETES (SATET —
ITHNCCR0E A, AVROULEESS LRSI IPEATPHINATEIEN
9) PACCAOTPEINE S4AMICIA  HPOREACHII QYKL 10 HPOAESE SENETLHOND YHACTKS (4RI —
B e

6 | Nepesems anoayeayrs 15 oo sasaen o sty 1 et ot g
ENEALHOTD YT (RABITEA ~ (HOHIECEOS L),
1) PACCHOTPSINE SARRICHIS 0 FPORECHIN EYKIUAOHR 3 P80 OIS AOrOBOP SPEHE
JONCTAORD YKL (AR, (UOICCROS  THID, | ARONCCOH  WAARTYATHI
apepmTEIeN);
12) pAccuoTpesie SuBtCI 0 HpORCACHIN EYKUKON 13 IR0 CTOEHNA 1OTOROPS AP
SENCIORD YIACTRA (OB ricckos T
13) IpEA0CTABACHIG JMELHOT ACTES DHCHICCKAN AHLAN B COBETRRINOCT. 30 ATy 10 HTorass
14) TCIOETARAC SCUCTAHOTD YHaETES OICCRS TN, SBIROUINER WSS
PEAIDINATEI Y, § GOGCTACHIOETS 3 AATY 71O HTOFAN RYKLHOS.
15) pEAOCTARIEHNE JMEAMIOTO YHACTEA IPHASECKIN WLAN B COBCTARANOCTS 53 TTATY 10
ora sy
16) IDELOCTARIEIE SeNTLIORD YIGETKA DICCIN THLAN B eI 10 HTOF s ayEnoss;
17) npetocrasicie SeMCILIOND YHACTKS, BIHICCKIS THIIM, SBIAIOUINGA HIGHSUISGTIILN
e aTe A B apeiny no roras s
15) MpROCTAAIEINNE SeMEALIORD YHSETYS OpIIIECKIN BN B SPELTY 0 EOFEN By,

B

& 13°C O6nauno A T 4) PYC




