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АДМИНИСТРАЦИЯ

БАЛАКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

От  19 ноября 2015  №   4553
                                                            г. Балаково
О внесении изменений в постановление администрации Балаковского муниципального района от 23 июля 2015 года № 2988

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация Балаковского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в постановление администрации Балаковского муниципального района от 23 июля 2015 года № 2988 «Об утверждении административного регламента муниципальной услуги по предоставлению разрешения на право организации розничного рынка»:

- административный регламент читать в новой редакции согласно приложению.

2. Отделу по работе со СМИ, общественными организациями, этническими и конфессиональными сообществами администрации Балаковского муниципального района (Грешнова Н.Н.) разместить постановление на официальном сайте администрации Балаковского муниципального района и опубликовать в средствах массовой информации.

3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации Балаковского муниципального района 
по экономическому развитию и управлению муниципальной собственностью Балукова А.В.

Глава администрации Балаковского 

муниципального района                                               

 И.В.Чепрасов

Ш.О.Н.
Приложение к постановлению администрации

Балаковского муниципального района

от 19 ноября 2015  № 4553
Административный регламент

муниципальной услуги

«Предоставление разрешения на право организации розничного рынка»

1. Общие положения
Предмет регулирования административного регламента
1.1. Предметом регулирования административного регламента муниципальной услуги «Предоставление разрешения на право организации розничного рынка на территории Балаковского муниципального района» (далее - регламент) является выдача, продление срока действия или переоформление разрешений на право организации розничного рынка на территории Балаковского муниципального района (далее – муниципальная услуга).

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

Круг заявителей

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются юридические лица, зарегистрированные в установленном законодательством порядке, которым принадлежат объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация рынка, имеющие намерение организовать розничный рынок на территории Балаковского муниципального района, в соответствии с утвержденным планом организации розничных рынков на территории Саратовской области (далее - заявитель).

Лицо, представляющее интересы заявителя в соответствии 
с учредительными документами заявителя или доверенностью, является представителем заявителя (далее – представитель заявителя).

Требования к порядку информирования

о предоставлении муниципальной услуги
1.3. Место нахождения отдела потребительского рынка и предпринимательства администрации Балаковского муниципального района: 413800, Саратовская область, г. Балаково, ул. Трнавская, 12; почтовый адрес: 413800, г. Балаково, ул. Трнавская, 12.

График работы отдела: ежедневно с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00, суббота, воскресенье - выходные дни. Справочные телефоны: (88453) 62-13-88,  62-48-08, телефон/факс 62-13-88.

1.4.  Место нахождения многофункционального центра: 413800, Саратовская область, г. Балаково, ул. Ленина, 91, 2 этаж; почтовый адрес: 413800, г. Балаково, ул. Ленина, 91.

1.5. Адрес официального информационного интернет - портала администрации Балаковского муниципального района: http:// www.admbal.ru.

1.6. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляются заявителям специалистами отдела, участвующими в предоставлении муниципальной услуги (далее – специалисты отдела), по телефону и на личном приеме. Кроме того, информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается на официальном информационном интернет-портале администрации Балаковского муниципального района (http:// www.admbal.ru), а также – на Справочно-информационном портале «Государственные и муниципальные  услуги» www.gosuIugi.ru и портале государственных и муниципальных услуг Саратовской области www.pgu.saratov.gov.ru.

1.7. Информация, указанная в пунктах 1.3 – 1.5 регламента, размещается 
в электронной форме в сети Интернет по адресам, указанным в пункте 1.6 регламента, а также на бумажных носителях на информационных стендах 
в местах предоставления муниципальной услуги, доступных для заявителей.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения 
на право организации розничного рынка на территории Балаковского муниципального района» (далее – муниципальная услуга).

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2. Органом администрации Балаковского муниципального района, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, является отдел 
потребительского рынка и предпринимательства (далее - Отдел) администрации Балаковского муниципального района.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги также может быть подано через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг при наличии заключенного соглашения о взаимодействии (далее - МФЦ). Порядок взаимодействия МФЦ и администрации БМР при предоставлении муниципальной услуги через МФЦ определяется соглашением о взаимодействии.
В целях выполнения муниципальной услуги Отдел выполняет следующие действия:

а) прием заявления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка и приложенных к нему  документов;

б) проверка правильности заполнения заявления о выдаче разрешения 
на право организации розничного рынка;

в) проверка наличия документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения на право организации розничного рынка;

г) регистрация  заявления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка;

д) подготовка и направление заявителю уведомления о приеме 
к рассмотрению заявления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка;

е) подготовка и направление заявителю уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов;

ж) рассмотрение заявления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка;

з) подготовка проекта постановления администрации Балаковского муниципального района о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка или об отказе в предоставлении разрешения  на право организации розничного рынка;

и) подготовка проекта уведомления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка (или проекта уведомления об отказе в выдаче разрешения  на право организации розничного рынка), проекта разрешения 
на право организации розничного рынка;

к) вручение (направление) заявителю уведомления о выдаче разрешения  на право организации розничного рынка (или уведомления об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка), разрешения на право организации розничного рынка;

л) оформление и хранение дел о предоставлении конкретному юридическому лицу права на  организацию розничного рынка;

м) передача информации о выданном  разрешении и содержащихся 
в нем сведениях в министерство экономического развития и инвестиционной политики Саратовской области;

н) передача информации о решении, принятом в результате рассмотрения заявления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка, 
с целью ее опубликования в редакцию МАУ БМР «Информационный центр «Балаковские вести»;

п) передача информации о решении, принятом в результате рассмотрения заявления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка, 
с целью ее размещения на официальном сайте администрации Балаковского муниципального района в сектор программно-целевого управления отдела экономического анализа и прогнозирования администрации БМР.
Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача, продление срока действия, переоформление или отказ в выдаче, продлении срока действия, переоформлении разрешения на право организации розничного рынка на территории Балаковского муниципального района.

Результат предоставления муниципальной услуги выдается через МФЦ, в случае, если указанный способ получения результата выбран заявителем при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги через МФЦ.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.4. Срок рассмотрения заявления о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка составляет не более тридцати календарных дней со дня поступления заявления.
Срок рассмотрения заявления о продлении срока действия разрешения или о его переоформлении составляет не более пятнадцати календарных дней со дня поступления заявления.

Уведомление о принятом решении направляется заявителю в срок 
не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения.

Выдача разрешения на право организации розничного рынка осуществляется не позднее трех календарных дней со дня принятия решения о выдаче, продлении срока действия, переоформлении разрешения на право организации розничного рынка.

Срок выдачи дубликата и копий ранее выданного разрешения составляет три рабочих дня.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:
- Конституцией Российской Федерации (опубликована: "Российская газета", N 7, 21.01.2009,"Собрание законодательства РФ", 26.01.2009, N 4, ст. 445,"Парламентская газета", N 4, 23-29.01.2009);

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (опубликован: "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822, "Парламентская газета", N 186, 08.10.2003, "Российская газета", N 202, 08.10.2003, Официальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru - 05.12.2011);
- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (опубликован: Российская газета", N 168, 30.07.2010, "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31, ст. 4179, на Официальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru - 05.12.2011);

- Федеральным законом от 30.12.2006 N 271-ФЗ "О розничных рынках 
и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации" (опубликован: "Российская газета", N278, 09.12.2011, "Собрание законодательства РФ", 12.12.2011, N 50, ст. 7338);

- Постановлением Правительства РФ от 10.03.2007 N 148 
"Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка" (опубликовано: "Российская газета", N 52, 15.03.2007,"Собрание законодательства РФ", 19.03.2007, N 12, ст. 1413);

- Постановлением главы администрации  Балаковского муниципального образования от 16.05.2007 года № 1607 «Об организации и упорядочения деятельности розничных рынков на территории Балаковского муниципального образования» (опубликовано: "Балаковские вести", N 43, 25.05.2007).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление (Приложение № 2 к Административному регламенту) о предоставлении, продлении срока действия, переоформлении разрешения на право организации розничного рынка (в произвольной форме), в котором указываются:

- полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование, 
в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта 
или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений 
о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц;

- идентификационный номер налогоплательщика и данные документа 
о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

- тип рынка, который предполагается организовать;

2) копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);
3) выписка из единого государственного реестра юридических лиц или 
ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица;

4)  удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, 
в пределах которой предполагается организовать рынок.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг.

В рамках межведомственного взаимодействия Отделом для предоставления муниципальной услуги в Межрайонной ИФНС России №2 по Саратовской области запрашивается выписка из Единого государственного реестра юридических лиц; в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Саратовской области запрашивается выписка из Единого государственного реестра прав 
на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах 
на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, 
в пределах которой предполагается организовать рынок.

Заявитель вправе представить указанные документы самостоятельно. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.
От заявителя запрещается требовать:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи 
с предоставлением муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.8. Отсутствие полномочий на подачу документов, указанных 
в пункте 2.6 регламента.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не имеется.

2.10. Заявителю может быть отказано в предоставлении разрешения 
по следующим основаниям:

1) отсутствие права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организовать рынок в соответствии 
с планом организации розничных рынков на территории Балаковского муниципального района (далее - план);

2) несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, плану;

3) подача заявления о предоставлении разрешения с нарушением требований, установленных пунктом 2.6 регламента, а также документов, содержащих недостоверные сведения.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги

2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата

предоставления муниципальной услуги

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги - 30 минут.
Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении

муниципальной услуги

2.13. Заявление регистрируется в день поступления.
Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей,

размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной

информации о порядке предоставления таких услуг

2.14. На территориях, прилегающих к зданию, в котором находится Отдел, предусматриваются места для парковки автомобилей.
Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
Вход в здание оборудуется соответствующими указателями.

2.15. Помещение Отдела оборудуются системами противопожарной защиты и средствами пожаротушения.
2.16. Места для ожидания заявителей оборудуются информационными стендами, стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями.

2.17. На информационных стендах размещается следующая информация:

- выписки из нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- график работы специалистов управления;

- текст регламента.

2.18. Помещение для приема заявителей должно быть оборудовано табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества 
и должности специалиста отдела.

Помещение для приема заявителей должно соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов отдела с заявителями.

2.19. Рабочее место специалиста Отдела оборудуется персональным компьютером, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.20. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

- взаимодействие заявителя со специалистами Отдела при предоставлении муниципальной услуги осуществляется 2 раза по 10 минут при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

- возможно взаимодействие заявителя со специалистами Отдела 
в случае получения заявителем консультации на приеме или уведомлений, указанных в пунктах 3.2., 3.5. регламента;

- расположенность помещений, где предоставляется муниципальная услуга, в зоне доступности к основным транспортным магистралям, нахождение их для заявителей в пределах пешеходной доступности 
от остановок общественного транспорта;

- наличие полной и исчерпывающей информации о способах, сроках, документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
на информационных стендах, информационных ресурсах в сети Интернет, возможность предоставления указанной информации по телефону специалистами отдела;

- предоставление заявителю информации о сроках предоставления муниципальной услуги;
- возможность подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ.

Особенности предоставления муниципальной услуги
в электронном виде и в МФЦ
2.21. Муниципальная услуга в электронном виде предоставляется путем информирования о предоставлении муниципальной услуги в соответствии 
с требованиями пунктов 1.3-1.7 регламента.
2.22. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ  осуществляется в соответствии с принципом одного окна, посредством однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с исполнительными органами, предоставляющими муниципальную услугу выполняется МФЦ  без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашениями, заключенными между МФЦ  и администрацией Балаковского муниципального района.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их выполнения

Состав и последовательность административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

- приём, проверка и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги (включая направление уведомления);

- рассмотрение заявления (проверка полноты и достоверности сведений 
о заявителе, содержащихся в представленных им заявлении и документах);

- принятие решения о выдаче, продлении срока действия, переоформлении или об отказе в выдаче, продлении срока действия, переоформлении разрешения;

- уведомление заявителя о принятом решении, выдача разрешения 
на право организации розничного рынка.
Прием, проверка и регистрация заявления о предоставлении

муниципальной услуги

3.2. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением, оформленным в соответствии 
с приложением № 2 к настоящему административному регламенту.

Для получения муниципальной услуги заявитель подает в Отдел заявление и документы, указанные в пункте 2.6. регламента.
Заявление и прилагаемый комплект документов могут быть поданы заявителем лично либо через законного представителя, направлены посредством почтового отправления, электронной почты, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» в сети Интернет по адресу www.gosuslugi.ru, в МФЦ.
При поступлении заявления и комплекта документов в электронном виде документы распечатываются на бумажном носителе и в дальнейшем работа 
с ними ведется в установленном порядке.

Начальник Отдела после изучения полученных документов от заявителя передает их на исполнение специалисту Отдела.

Специалист, ответственный за исполнение муниципальной услуги:

- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;

- проверяет правильность заполнения заявления;

- проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям: документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- вручает заявителю (направляется по почте, электронной почте) уведомление в получении документов по установленной форме с указанием перечня документов и даты их получения;
- при наличии оснований, указанных в п.2.8 настоящего административного регламента, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий к принятию документов, вручает заявителю (направляется по почте, электронной почте) уведомление о возврате заявления и комплекта документов заявителю с указанием причин возврата.
Срок исполнения административной процедуры при личном обращении заявителя – 30 минут, при получении документов посредством почтового отправления или электронной почты, а также с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»– в течение рабочего дня, в МФЦ – в течении одного рабочего дня.
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов, выдача (направление по почте, электронной почте) уведомления в получении документов, представленных для рассмотрения вопроса о выдаче разрешения на право организации розничного рынка либо уведомления о возврате заявления и комплект документов заявителю.

Рассмотрение представленных документов
3.3. Основанием для начала процедуры является пакет документов, представленных для рассмотрения вопроса о выдаче разрешения на право организации розничного рынка.

 Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 
в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия в течение 
5 рабочих дней направляет запросы в Межрайонная ИФНС России №2 по Саратовской области на получение выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Саратовской области на получение выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект недвижимости.

По результатам полученных сведений (документов) в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет проверку представленных заявителем документов.
Данная административная процедура предполагает анализ информации, содержащейся в представленных документах, на предмет соблюдения условий указанных в п.2.10 настоящего административного регламента.

Срок исполнения административной процедуры – 10 календарных дней.

Принятие решения о выдаче, продлении срока действия, переоформлении

или об отказе в выдаче, продлении срока действия, переоформлении разрешения

3.4. Основанием для начала процедуры принятия решения о выдаче, продлении срока действия, переоформлении или об отказе в выдаче, продлении срока действия, переоформлении разрешения является проверенная информация, содержащаяся в предоставленных документах.

По результатам проверки, проведенной специалистом, ответственным 
за предоставление муниципальной услуги принимается решение в срок не более 1 рабочего дня о:

- выдаче или об отказе в выдаче разрешения (в срок, не превышающий 
30 календарных дней со дня поступления заявления);
- продлении срока действия, о переоформлении разрешения или об отказе 
в совершении указанных действий (в срок, не превышающий 15 календарных дней со дня поступления заявления).
Принятое решение о выдаче, продлении срока действия, переоформлении разрешения оформляется постановлением администрации Балаковского муниципального района.

Проект постановления готовится специалистом Отдела 
и согласовывается с начальником Отдела.

Разрешение на право организации розничного рынка выдается на срок, 
не превышающий пять лет. В случае если юридическому лицу объект или объекты недвижимости, где предполагается организовать рынок, принадлежат на праве аренды, срок действия такого разрешения определяется с учетом срока действия договора аренды.

Разрешение может быть переоформлено только в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования 
или типа рынка.

Заявление и прилагаемые к нему документы, копия постановления администрации Балаковского муниципального района, копия разрешения 
и другие документы собираются специалистом Отдела в дело 
о предоставлении заявителю права на организацию розничного рынка 
и подлежат хранению в Отделе.

Результатом административной процедуры является принятие решения 
о выдаче (отказе в выдаче) разрешения на право организации розничного рынка, подготовка постановления администрации Балаковского муниципального района, разрешения и уведомления.

Срок исполнения административной процедуры – 15 календарных дней.

Уведомление заявителя о принятом решении,
выдача разрешения на право организации розничного рынка

3.5. Основанием для начала процедуры является постановление о выдаче разрешения на право организации розничного рынка.

О принятом решении заявитель уведомляется в письменной форме в срок не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения.

Выдача разрешения на право организации розничного рынка осуществляется не позднее трех календарных дней со дня принятия решения о выдаче, продлении срока действия, переоформлении разрешения на право организации розничного рынка.
Результатом административной процедуры является вручение заявителю лично или законному представителю по месту обращения или направление по адресу, указанному в заявлении, постановления администрации Балаковского муниципального района, разрешения на право организации розничного рынка, уведомления о выдаче (отказе в выдаче) разрешения на право организации розничного рынка.

Срок исполнения административной процедуры – 3 календарных дня.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги

3.6. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена 
в приложении №1 к регламенту.
Прочие требования к порядку выполнения административных процедур

3.7. Документы, которые находятся в распоряжении Отдела, в иные органы и организации не представляются.

3.8. Сведения о внесении юридического лица в единый государственный реестр юридических лиц и о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица находятся 
в Межрайонной ИФНС России №2 по Саратовской области.

3.9. Формы документов, необходимые для соблюдения Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 10.03.2007г. № 148, утверждены постановлением главы администрации Балаковского муниципального образования от 16.05.2007г. № 1607:
- уведомление о принятии к рассмотрению заявления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка;
- уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка 
и (или) представления отсутствующих документов;
- уведомление о выдаче разрешения (об отказе в выдаче разрешения) 
на право организации розничного рынка;
- разрешение на право организации розничного рынка на территории Балаковского муниципального района.

3.10. Предоставление информации о муниципальной услуге 
в электронном виде осуществляется в соответствии с требованиями пунктов 1.3-1.7 регламента.
3.11 Предоставление муниципальной услуги в МФЦ  осуществляется в соответствии с принципом одного окна, посредством однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с исполнительными органами, предоставляющими муниципальную услугу выполняется МФЦ  без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашениями, заключенными между МФЦ  и администрацией Балаковского муниципального района.   

         МФЦ  осуществляет:     

           - взаимодействие с органами местного самоуправления, органами государственной власти и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг;     

          - информирование граждан и организаций по вопросам предоставления муниципальных услуг;     

          - прием и выдачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;     

           -обработку персональных данных, связанных с предоставлением муниципальных услуг.     

            Прием и выдачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет МФЦ.   

           По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.     

           Специалист Отдела, ответственный за подготовку ответа по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, направляет необходимые документы (справки, письма, решения и др.) в МФЦ для их последующей передачи заявителю:     

           -на бумажном носителе - в срок не более двух рабочих дней со дня его регистрации  в администрации Балаковского муниципального района. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений регламента осуществляется начальником Отдела.

4.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги могут носить плановый (осуществляется на основании годовых планов работы отдела) и внеплановый характер (осуществляется на основании поручения начальника Отдела, поступивших заявлений о нарушениях).

4.3. При нарушении нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий должностных лиц и муниципальных служащих
Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное)

обжалование действий (бездействия) и решений, принятых

(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги
5.1. Заявитель вправе обратиться с жалобой (претензией) в случае необоснованного отказа в предоставлении муниципальной услуги или 
ее результата, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения иных прав заявителя при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных статьей 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
а также в случае неисполнения отдела и его должностными лицами обязанностей, предусмотренных статьей 6 указанного Федерального закона.

5.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование отдела, должностного лица отдела либо специалиста отдела, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 
быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отдела, должностного лица отдела либо специалиста отдела;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) отдела, должностного лица отдела либо специалиста отдела. Заявителем могут быть представлены документы 
(при наличии), подтверждающие его доводы, либо их копии.
5.3. Жалоба должна быть подписана руководителем юридического лица 
и заверена печатью, при её наличии.

5.4. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее  следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

5.5. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения

жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается

5.6. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) не имеется.

5.7. Случаи, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается, действующим законодательством не предусмотрены.

 Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

5.8. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (претензии) по основаниям, предусмотренным пунктом 5.4 регламента.

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых

для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии)

5.9. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

Отдел по письменному запросу заявителя должен предоставить информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии), поданной по основаниям, предусмотренным пунктом 5.4 регламента.

Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть

направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.10. В случае несогласия заявителя с решением или действием (бездействием) специалистов Отдела в связи с предоставлением муниципальной услуги подается жалоба (претензия) начальнику Отдела.

Жалоба (претензия) в отношении начальника Отдела подается на имя главы администрации Балаковского муниципального района.

5.11. Жалоба (претензия)  подается в орган местного самоуправления в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.

Жалоба (претензия)  может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием сети «Интернет», официального сайта органа местного самоуправления, Единого и регионального порталов, а также может быть принята при личном приеме. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в орган местного самоуправления в порядке и сроки, которые установлены Соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматривается органом местного самоуправления. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе местного самоуправления.
Срок рассмотрения жалобы (претензии)

5.12. Жалоба, поступившая в орган местного самоуправления, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба подлежит рассмотрению руководителем органа местного самоуправления (лицом его замещающим) в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа местного самоуправления в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Результат досудебного (внесудебного) обжалования

5.13. По результатам рассмотрения жалобы (претензии) принимается следующее решение:

- об удовлетворении жалобы (претензии) полностью или частично;

- об отказе в удовлетворении жалобы (претензии).

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы (претензии), направляется заявителю, не позднее дня следующего за принятием решения.
Обжалование в судебном порядке

 5.14. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, 
в судебном порядке.

Обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Начальник отдела потребительского

рынка и предпринимательства
администрации БМР                                                                   Г.А. Кириленко
Приложение 1
БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории Балаковского муниципального района»











Приложение 2
Оформляется на бланке юридического лица

Главе администрации Балаковского 

муниципального района

ЗАЯВЛЕНИЕ

от __________________________________________________________________________

(Ф.И.О. руководителя, должность)

__________________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица)

______________________________________________________________________________

фирменное наименование, сокращенное наименование)

______________________________________________________________________________

(организационно-правовая форма юридического лица)

______________________________________________________________________________

(место нахождение юридического лица)

_____________________________________________________________________________________

(государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные

документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице

в единый государственный реестр юридических лиц)

_____________________________________________________________________________________

(идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке

юридического лица на учет в налоговом органе)

Прошу выдать разрешение на право организации _________________ розничного рынка

(тип рынка, который предполагается организовать)

_____________________________________________________________________________________

(место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок)

«___» _________ 20__ г.

________________                                                                           _________________

должность                                                                                                                      подпись

Приложение 3
РАЗРЕШЕНИЕ

на право размещения розничного рынка

№______                                                   «____» _______________20__г.

Администрация Балаковского муниципального района на основании постановления администрации от «___»  ________ 20__ года    № ________ разрешает

________________________________________________________________

(полное и сокращеннее  наименование, в том числе фирменное наименование) ________________________________________________________________

(организационно-правовая форма)

________________________________________________________________

( место  нахождения)

ННН ___________________

организовать ____________________________________     розничный рынок 

(тип рынка)

________________________________________________________________

(место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок)

________________________________________________________________

Срок действия разрешения с «___» ______20 __г. до «___» _____ 20__г.

Глава администрации 

Балаковского муниципального района                      _______________

Приложение  4                                                                                                                                                                                     

Оформляется на бланке отдела администрации БМР
УВЕДОМЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на право размещения розничного рынка

                                                                              «____» _______________20__г.

 Администрация Балаковского муниципального района на основании распоряжения администрации от «___»  ________ 20__ года    № ________ уведомляет

________________________________________________________________

(полное   наименование заявителя)

______________________________________________________________

( место  нахождения)

о том, что администрацией Балаковского муниципального района

принято решение о предоставлении разрешения на  организацию ____________________________________ розничного рынка с правом 

                         (тип рынка)

управляющей рынком компании.

Начальник отдела потребительского 

рынка и предпринимательства 

администрации БМР                                                  ____________________                                    

Приложение 5
Оформляется на бланке отдела администрации БМР
УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в  выдаче разрешения на право организации розничного рынка

                                                  «____» _______________20__г.

Администрация Балаковского муниципального района на основании постановления администрации от «___»  ________ 20__ года    № ________ уведомляет

________________________________________________________________

(полное   наименование заявителя)
________________________________________________________________

( место  нахождения)
о том, что администрацией Балаковского муниципального района 

принято решение об отказе в предоставлении разрешения на  организацию ____________________________________ розничного рынка.

                         (тип рынка)
Начальник отдела потребительского 

рынка и предпринимательства 

администрации БМР                                                  ____________________                                    

Приём, проверка и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги (включая направление уведомления)





Рассмотрение заявления (проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных им заявлении и документах)





Принятие решения о выдаче, продлении срока действия, переоформлении или об отказе в выдаче, продлении срока действия, переоформлении разрешения





Уведомление заявителя о принятом решении, выдача разрешения на право организации розничного рынка








